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Инструкция участникам аукциона по определению покупателей объектов движимого имущества городского поселения Углич

Раздел I. Общие положения.

1.1. Предмет аукциона
1.1.1. МУ Управление муниципального имущества Администрации г.Углич (далее Организатор) проводит открытый по составу участников и по форме подачи предложений о цене аукциона (далее Аукцион) по определению покупателей движимого имущества городского поселения Углич:

	№ лота
	Наименование лота
	Начальная цена лота (руб)

	1
	Токарный станок ИТ-1М
	14 400


	2
	Компьютер
	260

	3
	Компьютер 486Dx2\66\4\270\1.44\VLB28
	260

	4
	Автомобиль самосвал 45065
	30 500

	5
	Самосвал ЗИЛ 4314-12
	12 400

	6
	Агрегат сварочный АДД 4004 на шасси
	9 000

	7
	Станок сверлильный
	1 200

	8
	Станок комбинированный деревообрабатывающий
	2 000

	9
	Трансформатор сварочный 
	800


2. Основания проведения торгов: постановление Главы городского поселения Углич  от .2009 г. № 

 «О разработке документации по проведению торгов и разрешении торгов муниципальным имуществом».

3. Собственник выставленного на торги имущества – городское поселение Углич.
4. Продавец (организатор торгов) – МУ Управление муниципального имущества Администрации городского поселения Углич, находящиеся по адресу: 152615, г. Углич, ул. Ярославская, д.4, контактные телефоны – (48532) 2-34-22
5. Дата начала приема заявок на участие в аукционе –12.10.  2009 г.
6. Дата окончания приема заявок на участие в аукционе – 10.11. 2009 г.
7. Время и место приема заявок – заявки принимаются организатором торгов по рабочим дням с 09.00 до 12.00 и с 13.00 до 16.00 по московскому времени по адресу:                 г.Углич, ул.Ярославская, дом 4.каб №5 

8. Дата, время и место определения участников аукциона - 10 час. 00 мин.11.11.  2009 г. по адресу:  г. Углич, ул.Ярославская, дом 4.каб.№5
9. Дата, время и место проведения аукциона  – 10 час.  12.11. 2009 г. по адресу:  г. Углич, ул.Ярославская, дом 4.

10. Дата, время и место подведения итогов аукциона – 13.11.2009 в 10.00.час. г.Углич ул.Ярославская д.4 каб№5
11. Шаг аукциона (величина повышения начальной цены) – 5%
Раздел II. Порядок внесения задатка и его возврата

2.1. Лица, желающие принять участие в аукционе, вносят задаток на расчетный счет, указанный Организатором в Договоре о задатке (Приложение № 3), входящем в состав конкурсной документации. 
2.2. Величина задатка составляет  20% от суммы начальной цены  лота. 

2.3. Задаток должен быть внесен до окончания срока подачи заявки на участие в торгах. Задаток вносится единым платежом. Моментом внесения задатка признается время его зачисления на указанный расчетный счет.
2.4. Задаток возвращается Претенденту в соответствии с условиями заключаемого договора о задатке. 
Раздел III . Порядок подачи заявок на участие в аукционе
3.1. Заявка на участие в аукционе должна быть подана Претендентом начиная с даты опубликования информационного сообщения о проведении аукциона  и не позднее  16 часов 00 минут  московского времени 10.11.2009 г. 

Заявка с приложениями к ней, оформляется по форме согласно приложениям № 1-4 к настоящей документации. На конвертах должны быть указаны наименование и почтовый адрес Претендента,  номер лота на приобретение которого подается заявка. 

В конверте должны содержаться:
· договор задатка в двух экземплярах, подписанный со стороны Претендента (Приложение № 3);

· заявка на участие в аукционе (Приложение № 1;

· Анкета Претендента (Приложение № 2) (для физических и юридических лиц);

·  заверенные копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями (для юридических лиц);

· свидетельство о государственной регистрации  (для юридических лиц);

· свидетельство о постановке на учет в налоговом органе  (для физических и юридических лиц);

· доверенность на лицо, подписавшее заявку, на право принимать обязательства от имени Претендента (Участника) (в случае отсутствия полномочий по учредительным документам). В доверенности должен быть представлен образец подписи и приложена копия паспорта; 
· копия протокола (решения, приказа) о назначении должностных лиц (генерального директора, директора), имеющих право действовать от имени организации, в том числе совершать в установленном порядке сделки от имени организации, без доверенности (заверена печатью организации) (для  юридических лиц);
· копия паспорта  (для физических лиц);

· платежный документ, подтверждающий внесение (перечисление) задатка на основании договора о задатке с отметкой банка об исполнении
· опись приложенных документов (Приложение 6).  

3.2. Подача заявки на участие в аукционе означает согласие Претендента с условиями аукциона и заключение договора купли-продажи по итогам аукциона (для физических и юридических лиц) . За несоблюдение положений лотовой документации Претендент может быть не допущен к аукциону, а его заявка отклонена.

3.3. Все документы должны быть аккуратно оформлены и заполнены разборчиво. Все рукописные исправления, сделанные в подаваемой документации, должны быть заверены лицом, подписавшим заявку. Несоответствие документов предъявленным требованиям является основанием для отклонения Претендента от участия в аукционе.

3.4. Заявка на участие в аукционе должна быть оформлена строго по образцу (Приложение 1), подписана полномочным представителем Претендента на участие в аукционе, подпись заверена печатью. В случае оформления заявки на нескольких листах, листы должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью и подписью уполномоченного лица. Полномочия представителя подтверждаются прилагаемой заверенной копией решения (протокола) о назначении (избрании) на должность руководителя юридического лица либо доверенностью, оформленной в установленном порядке.
3.5. Заявка с приложениями подается в  конверте с приложением ксерокопии заявки, на которой проставляется отметка о принятии, с указанием даты и времени принятия заявки, а также ее порядковый номер в журнале регистрации заявок. Лицо, подающее заявку должно иметь при себе доверенность (Приложение № 4) и паспорт. 

Заявка также может быть подана путем направления конверта по адресу, указанному в информационном сообщении о проведении аукциона. Организатор не несет ответственности за своевременность регистрации заявок, отправленных почтовой службой. Все заявки поступившие после времени, указанного в информационном сообщении будут оставлены без рассмотрения. 
Раздел IV. Условия допуска к участию в аукционе

4.1. В день окончания приема и регистрации заявок конкурсная комиссия рассматривает заявки и документы претендентов, также устанавливается факт поступления на счет продавца установленных сумм задатков. В случае если представленные Претендентом документы не удовлетворяют требованиям, содержащимся в документации, Организатор вносит соответствующую запись в протокол и не допускает Претендента к участию в Аукционе.

4.2. Претендент не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям: 

а) представленные документы не подтверждают право Претендента на ведение хозяйственной деятельности на территории РФ; 

б) представлен не полный комплект документов, установленный настоящей конкурсной документацией; 

в) представленные документы оформлены ненадлежащим образом; 

г) заявка подана или подписана неуполномоченным лицом; 

д) не подтверждено поступление в установленный срок задатка; 

е) по иным основаниям, предусмотренным настоящей конкурсной документацией, либо информационным сообщением о проведении аукциона. 

4.3. Конкурсная комиссия принимает решение о допуске Претендентов к участию в аукционе по требованиям, содержащимся в конкурсной документации и по информации, полученной в результате анализа заявок претендентов и сведений о них.

Процедура допуска Претендентов к участию в аукционе проводится Конкурсной комиссией без участия Претендентов.

4.4. Организатор направляет Претенденту уведомление о результате предварительного квалификационного отбора.
4.5. Претендент приобретает статус участника торгов с момента оформления организатором торгов протокола о признании претендентов участниками торгов.

Раздел V. Условия и порядок проведения Аукциона
5.1. За 1 час, но не позднее, чем за 30 минут до начала проведения аукциона, Участники  регистрируются у секретаря конкурсной комиссии либо у другого назначенного конкурсной комиссией лица. При регистрации каждый Участник получает билет участника.

Участник, не прошедший регистрацию в установленное время, к участию в аукционе не допускается.

При регистрации Участник (уполномоченный представитель) должен иметь документ, подтверждающий его полномочия представлять интересы физического или юридического лица на аукционе и подписывать протоколы конкурсной комиссии и иные документы по итогам аукциона, предусмотренные процедурой проведения торгов. Таким документом является: для Претендентов -юридических лиц - доверенность на право представлять интересы юридического лица на аукционе (Приложение № 5), либо заверенная подписью руководителя и печатью организации копия решения (протокола) о назначении (избрании) на должность руководителя данной организации; для Претендентов- физических лиц - нотариально заверенная доверенность на право представления физического лица, либо документ, удостоверяющий личность.

5.2. Аукционист объявляет о начале аукциона в час, указанный в информационном сообщении о проведении аукциона. 
5.3. Аукцион начинается с оглашения аукционистом наименования, основных характеристик и минимальной начальной цены продажи лота, шага аукциона, а также номеров билетов участников аукциона по данному лоту. 

5.4. Участник аукциона подает заявку на приобретение лота по объявленной цене поднятием выданного ему билета участника аукциона. 

5.5. После объявления очередной цены аукционист называет номер билета участника аукциона, первым поднявшего билет, затем аукционист объявляет следующую цену в соответствии с шагом аукциона. 

5.6. Если после троекратного объявления очередной цены ни один из участников аукциона не поднял карточку, аукцион завершается. Победителем аукциона признается тот участник аукциона, номер карточки которого был назван аукционистом последним.

По завершении аукциона аукционист объявляет максимальную предложенную цену лота и номер карточки победителя аукциона по данному лоту.
5.7. Если ни один из участников  аукциона не поднял билет после оглашения начальной цены лота, такой лот, после троекратного оглашения указанной цены, снимается с торгов. 
5.8. Решение Организатора, определяющее победителя, принимается Конкурсной комиссией и оформляется протоколом о результатах аукциона, который подписывается представителями Организатора и лицами, признанными победителями Аукциона. 

Протокол заседания Конкурсной комиссии (протокол о результатах аукциона), оформленный по итогам проведения аукциона, является основанием для заключения соответствующего договора купли-продажи  имущества с победителем торгов. 

При уклонении победителя от подписания протокола, внесенный им задаток   не возвращается и он утрачивает право на заключение Договора купли-продажи  имущества. 

5.9. Конкурсная комиссия принимает решение о признании аукциона несостоявшимся в случаях, когда: 

5.9.1. ни один из Претендентов не допущен к участию в аукционе;

5.9.2. в торгах участвовало менее 2 участников;

5.9.3 победитель торгов уклонился от подписания протокола о результатах торгов, заключения Договора купли-продажи  имущества.

5.9.4. ни один из участников торгов, проводимых в форме аукциона, после троекратного объявления начальной цены лота не поднял карточку.

5.10. В случае признания аукциона несостоявшимся, Организатор торгов фиксирует соответствующее решение в протоколе о результатах аукциона.

5.11. Победителю аукциона выдается выписка из протокола заседания конкурсной комиссии, оформленного по итогам проведения аукциона.

Раздел VI. Заключение договора
6.1. Участник, выигравший Аукцион, должен подписать договор купли-продажи не позднее 10 (Десяти) рабочих дней со дня подписания протокола  о признании его победителем аукциона.

6.2. В случае если победитель Аукциона уклоняется от подписания договора купли-продажи более чем на 5 (пять) календарных дней с даты, настоящей документации, Организатор имеет право отклонить его предложение о цене и определить выигравшее предложение из числа действующих.

ЗАЯВКА 

НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

В Конкурсную комиссию 

Будучи уполномоченным представлять интересы и действовать от имени _____________________________________________________________________________,  а также полностью изучив всю информацию по аукциону,  нижеподписавшийся просит принять настоящую заявку на участие в аукционе  по определению покупателя имущества, составляющего лот № _________________.

Организатору настоящим предоставляются полномочия запрашивать информацию или проводить исследования с целью изучения отчетов, документов и сведений, представленных в связи с настоящей заявкой, и обращаться к обслуживаемым нас банкам и клиентам за разъяснениями относительно финансовых и технических вопросов.

Заявка служит также разрешением любому лицу или уполномоченному представителю любой организации, на которую содержится ссылка в сопровождающей документации, представлять любую информацию, которую Вы сочтете необходимой для проверки заявлений и сведений, содержащихся в данной заявке, или относящихся к ресурсам, опыту и компетенции Претендента (Участника).

Организатор может связаться со следующими лицами для получения дальнейшей информации:

	Справки по общим вопросам

	ФИО 1 
	Телефон  

Факс  



	ФИО 2 
	Телефон 

Факс  



	Справки по финансовым вопросам

	ФИО1 
	Телефон

Факс  



	ФИО 2 
	Телефон

Факс  




Настоящая заявка подается с пониманием того, что:

возможность рассмотрения заявок зависит от проверки всех данных, представленных Претендентом (Участником) на момент проведения Аукциона;

Организатор оставляет за собой право отклонить или принять заявку, приостановить процесс Аукциона и отклонить все заявки;

Организатор не несет ответственности за такие действия и не берет на себя обязательство информировать Претендента (Участника) об их причинах.

Нижеподписавшиеся удостоверяют, что сделанные заявления и предоставленные сведения в заявке, заполненной должным образом, являются полными, точными и верными.

 
В подтверждение этого прилагаем  необходимые  документы.

и Приложения:

1. Анкета Претендента (в соответствии с приложением № 2 к настоящей конкурсной документации);

2.  заверенные копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями;

3. свидетельство о государственной регистрации ( заверенная копия);

4. свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 года (нотариально заверенная копия);
5. свидетельство о постановке на учет в налоговом органе ( заверенная копия);
6. выписку из ЕГРЮЛ, с даты выдачи которой прошло не более месяца до даты подачи заявки (для юридических лиц); 
7. доверенность на лицо, подписавшего заявку и предложение о цене, на право принимать обязательства от имени Участника (в случае отсутствия полномочий по учредительным документам); 
8. копия протокола/решения о назначении должностных лиц (генерального директора, директора), имеющих право действовать от имени организации, в том числе совершать в установленном порядке сделки от имени организации, без доверенности (заверена печатью организации);
9.  копия паспорта (нотариально заверенная) – для физических лиц;
10. платежный документ, подтверждающий внесение (перечисление) задатка на основании заключенного договора о задатке.
11. опись приложенных документов.



Имеющий полномочия подписать заявку Претендента от имени 
_____________________________________________________________________________ 

                                               (полное наименование Претендента)

Анкета претендента на участие в аукционе *

1. Наименование организации, претендующей на участие в аукционе:

____________________________________________________________________________
2. Реквизиты организации: адрес, телефон, телефакс, электронная почта:

____________________________________________________________________________
3. Банковские реквизиты организации (номер расчетного счета, название банка, БИК и др.):

____________________________________________________________________________
4. Профиль деятельности организации: ____________________________________________________________________________
5. Дата, место и орган регистрации: 

____________________________________________________________________________
6. Организационно-правовая форма:

____________________________________________________________________________
7. Головная организация (при ее наличии), сведения о дате создания, месте регистрации, руководитель, адрес, телефон

____________________________________________________________________________
8. Уставный капитал (при его наличии): ____________________________________________________________________________
9. Сведения об учредителях, участниках, акционерах Претендента и распределении долей: 

____________________________________________________________________________
10. Сведения о руководителях (Ф.И.О. основных руководителей и руководителей подразделений, гражданство):

____________________________________________________________________________
11. Краткая справка о деятельности организации: ____________________________________________________________________________
12. Финансирующие банки: 

____________________________________________________________________________
13. Аудиторские организации:

____________________________________________________________________________
14. Реквизиты (номер, дата) документов о регистрации:

_________________________________________________________________________

Подпись руководителя организации 

Подпись главного бухгалтера

М.П.

* - В случае несоответствия документа форме претендент может быть не допущен к участию в торгах.

Договор о задатке

г.Углич









__________ 2009 г.

МУ Управление муниципального имущества Администрации г.Углич, именуемое в дальнейшем «Собственник», в лице начальника Управления Жарова Андрея Анатольевича, действующего на основании Положения, с одной стороны, и _________________________________________, именуемый (ое) в дальнейшем «Претендент», в лице _____________________________________, действующего на основании ________________________________, с другой стороны, именуемые совместно «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. В соответствии с условиями настоящего Договора Претендент для участия в торгах по определению покупателя на имущество городского поселения Углич,   (далее – «Имущество»), входящее в состав лота № ___, реализуемого на Аукционе   проводимого  12.11. 2009 г. в 10.00 МСК.  по адресу: РФ, 152615, г. Углич, ул. Ярославская д.4, каб. 5,  перечисляет денежные средства в размере _______ (_______________) рублей (далее – «задаток»), а Собственник принимает задаток на ИНН7612036863 КПП 761201001 получатель Администрация городского поселения Углич (МУ УМИ Администрации г.Углич л/сч 593030010) сч.40302810778910000006 в РКЦ г.Углич БИК 047891000 (назначение платежа: «перечисление задатка за участие в аукционе).
1.2. Задаток вносится Претендентом в счет обеспечения исполнения обязательств по заключению и выполнению условий договора по  результатам проведения торгов.

2. Порядок внесения задатка

2.1. Задаток должен быть внесен Претендентом на указанный в п. 1.1 настоящего Договора счет не позднее даты окончания приёма заявок, указанной в извещении о проведении торгов, а именно 10.11. 2009 г., и считается внесенным с даты поступления всей суммы задатка на указанный счет. В случае непоступления суммы задатка в установленный срок обязательства Претендента по внесению задатка считаются невыполненными. В этом случае Претендент к участию в торгах не допускается. 

Документом, подтверждающим внесение или невнесение Претендентом задатка, является выписка банка с указанного в п. 1.1 настоящего Договора счета. 

2.2. На денежные средства, перечисленные в соответствии с настоящим Договором, проценты не начисляются.

3. Порядок возврата и удержания задатка

3.1. Задаток возвращается в случаях и в сроки, которые установлены пунктами 3.2 – 3.6 настоящего Договора путем перечисления суммы внесенного задатка на указанный в разделе 5 настоящего договора счет Претендента.

Претендент обязан незамедлительно письменно информировать Собственника об изменении своих банковских реквизитов. Собственник не отвечает за нарушение установленных настоящим Договором сроков возврата задатка в случае, если Претендент своевременно не информировал Собственника об изменении своих банковских реквизитов.  В случае изменения банковских реквизитов срок, указанный в пунктах 3.2 – 3.6 настоящего Договора, исчисляется с момента получения письменного уведомления об изменении банковских реквизитов.

3.2. В случае, если Претендент не будет допущен к участию в торгах, Собственник обязуется возвратить сумму внесенного Претендентом задатка в течение 15 (пятнадцати) банковских дней с даты подписания протокола окончания приема заявок.

3.3. В случае, если Претендент участвовал в торгах, но не выиграл их, Собственник обязуется возвратить сумму внесенного Претендентом задатка в течение 15 (пятнадцати) банковских дней с даты подписания протокола о результатах торгов. 

3.4. В случае отзыва Претендентом заявки на участие в торгах до истечения срока подачи предложений Собственник обязуется возвратить сумму внесенного Претендентом задатка в течение 15 (пятнадцати) банковских дней со дня поступления от Претендента уведомления об отзыве заявки. 

3.5. В случае признания торгов несостоявшимися Собственник обязуется возвратить сумму внесенного Претендентом задатка в течение 15 (пятнадцати) банковских дней с даты подписания протокола о признании торгов несостоявшимися. 

3.6. В случае отмены торгов Собственник возвращает сумму внесенного Претендентом задатка в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с даты подписания протокола об отмене торгов.

3.7. Внесенный задаток не возвращается в случае, если Претендент, признанный победителем торгов:

- уклоняется от заключения по результатам торгов договора в срок установленный п.3.8 настоящего договора;

- уклоняется от исполнения условий заключенного по результатам торгов договора, в том числе касающихся внесения оплаты в установленный договором срок.

3.8. В течение 5 рабочих дней со дня утверждения результатов торгов, с победителем заключается договор. Внесенный претендентом, ставшим победителем, задаток засчитывается в качестве оплаты по договору, заключенному по результатам торгов, при условии, внесения полной оплаты в установленный договором срок.

4. Заключительные положения

4.1. Настоящий договор вступает в силу с даты его подписания Сторонами и прекращает свое действие после исполнения Сторонами всех обязательств по нему.

4.2. Все возможные споры и разногласия, связанные с исполнением настоящего Договора, разрешаются в претензионном порядке. Срок подачи и рассмотрения претензии составляет 20 (двадцать) дней. В случае невозможности разрешения споров и разногласий путем переговоров они передаются на разрешение ____________________________________ в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

5. Место нахождения и банковские реквизиты Сторон

	Собственник
ИНН 7612036863 КПП761201001
Получатель: муниципальное учреждение Управление финансов Администрации городского поселения Углич(МУ УМИ Администрации г.Углич л/сч593030010) сч.40302810778910000006 в РКЦ г.Углич БИК047891000


	
	Претендент: 

	Собственник:
Начальник МУ УМИ Администрации г.Углич

АА Жаров
	
	Претендент: 


                                                                         Подписи Сторон:
БЛАНК ОРГАНИЗАЦИИ
Доверенность № __*
г. Углич






                          «___» __________ 2009г.


_______________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица)

(далее – ________________________)   в лице___________ ________________________________, 


         (организация)

                                           (наименование должности юр.лица и ФИО)
действующ ___ на основании ____________________, настоящей доверенностью 

устав/положение
уполномочивает ________________________________________________________, 

(ФИО полностью, должность)

паспорт _______________________, выдан _________________________________,



(номер)







(кем, когда)

проживающ___ по адресу: ____________________________________________, 








(адрес с указанием индекса)

представлять интересы ________________ на открытом аукционе  по определению покупателей  имущества городского поселения Углич, проводимом конкурсной комиссией с правом подачи заявки на участие в аукционе, иных документов, необходимых для участия в аукционе, а также совершать иные действия, связанные с выполнением данного поручения. 
Настоящая доверенность выдана сроком до __________________.
Полномочия по настоящей доверенности не могут быть переданы другим лицам.

Подпись доверенного лица  _______________________ удостоверяем.

Руководитель организации                                                          _______________________

(указывается наименование должности)






(Фамилия И. О.)

· - В случае несоответствия документа форме претендент может быть не допущен к участию в торгах.

БЛАНК ОРГАНИЗАЦИИ
Доверенность № __

г. Москва






                       «___» __________ 200__ г.


___________________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица)

(далее – ________________________) в лице ____________________________________________, 


(организация)
                                       
(наименование должности юр.лица и ФИО)
действующ ___ на основании ____________________, настоящей доверенностью 

устав/положение
уполномочивает ____________________________________________________________________, 

(ФИО полностью, должность)

паспорт _______________________, выдан _______________________________,



(номер)







(кем, когда)

проживающ___ по адресу: ____________________________________________, 








(адрес с указанием индекса)

представлять интересы ________________ на открытом аукционе  по определению покупателей объектов  имущества городского поселения Углич, проводимом конкурсной комиссией   в том числе присутствовать на заседании конкурсной комиссии  делать любые предложения по цене лота в ходе аукциона по своему усмотрению, расписываться в протоколе хода аукциона и протоколе подведения итогов аукциона, с правом подачи документов, подписания и получения документов, необходимых для участия в аукционе, а также совершения иных действий, связанных с выполнением данного поручения. 

Настоящая доверенность выдана сроком до __________________.

Полномочия по настоящей доверенности не могут быть переданы другим лицам.

Подпись доверенного лица  _______________________ удостоверяем.

Руководитель организации_______________________

(указывается наименование должности)






(Фамилия И. О.)

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, 

прилагаемых _______________________________________________________________________

(наименование юр. лица/ФИО физ. лица)
к заявке на участие в аукционе по определению покупателей  имущества городского поселения Углич
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов
	Количество экземпляров

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


