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Об  утверждении  Административ-

ного регламента  предоставления 

муниципальной услуги по выдаче 

разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах городского поселения Углич

В соответствии с Федеральным законом от 27.07. 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации городского поселения Углич  от 14.12.2011 № 298 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация городского поселения Углич

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов,    крупногабаритных грузов по    маршрутам, проходящим полностью    или частично по дорогам местного   значения в границах городского   поселения Углич (приложение 1).

2. Разместить на официальном сайте городского поселения Углич административный регламент, указанный в пункте 1 настоящего постановления.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации городского поселения Углич по общим вопросам (Калашникова Е.В.).

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

5. Опубликовать настоящее постановление в газете «Угличанин».

Исполняющий обязанности Главы

городского поселения Углич                             

                     С.А. Парфенов
Приложение

к постановлению Администрации
городского поселения Углич

от   28.05.2012   №  143
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

муниципальной услуги по выдаче    разрешений на автомобильные  
перевозки тяжеловесных грузов,  крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью    или частично по дорогам местного   значения в границах городского   поселения Углич

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Настоящий административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов,  крупногабаритных грузов по  маршрутам, проходящим полностью  или частично по дорогам местного значения в границах городского поселения Углич (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.1. Наименование муниципальной услуги: выдача    разрешений на автомобильные    перевозки тяжеловесных грузов,    крупногабаритных грузов по    маршрутам, проходящим полностью    или частично по дорогам местного   значения в границах городского   поселения Углич.

1.2.  Заявителем для получения муниципальной услуги (далее – Заявитель) могут быть  юридические лица, индивидуальные предприниматели и физические лица, осуществляющие деятельность по перевозке крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов. От имени Заявителя в административных процедурах по предоставлению муниципальной услуги может выступать уполномоченное Заявителем лицо.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Место нахождения, телефоны, электронный адрес  и график работы исполнителя муниципальной услуги:

Муниципальное учреждение Управление топлива, энергетики, дорожного и жилищно-коммунального хозяйства города Углич (далее Управление): 

Почтовый адрес: 152615, Ярославская область, ул. Ярославская, д. № 9, кабинет № 4.

Телефон/факс. (48532) 2-00-29

График работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8:00 до 17:00, в пятницу с 8:00 до 16:00. Обед с 12:00 до 13:00

Адрес официального сайта  МУ УТЭД и ЖКХ г. Углич в сети Интернет www.goroduglich.ru 

Адрес электронной почты  МУ УТЭД и ЖКХ г. Углич: gkh@goroduglich.ru 

1.3.2. Порядок получения заявителем информации по вопросам предоставления муниципальной услуги:

· Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

· Получение Заявителями информации об административных процедурах предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального и публичного информирования, в устной и письменной форме.

· Индивидуальное устное информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления при обращении Заявителей лично или по телефону. Продолжительность индивидуального устного информирования каждого Заявителя составляет не более 15 минут. 

·  Информация об административных процедурах предоставления муниципальной услуги должна представляться Заявителям в установленные сроки, быть четкой, достоверной, полной.

1.3.3. Порядок, форма и место размещения информации:

· Индивидуальное письменное информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления при обращении Заявителей путем почтовых отправлений, электронной почтой или через интернет-сайт, указанные в п. 1.3.1. Регламента. Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через интернет-сайт в зависимости от способа обращения Заявителя или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении Заявителя, в течение 30 дней со дня поступления запроса с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Федеральной государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг» для размещения информации не применяется.

· Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в печатных СМИ, на интернет-сайтах, а также оформления информационных стендов, размещённых в помещениях, в которых оказывается муниципальная услуга.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: выдача    разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по    маршрутам, проходящим полностью    или частично по дорогам местного   значения в границах городского   поселения Углич.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется:

2.2.1. Муниципальным учреждением управление топлива, энергетики, дорожного и жилищно-коммунального хозяйства города Углич (Управление).

2.2.2. В другие организации обращаться для получения необходимых для предоставления услуги документов не требуется. 

2.3. Форма предоставления услуги:

2.3.1. Очная форма  (при личном присутствии);

2.3.2. Заочная форма - по почте.

2.4.  Результат предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача «Разрешения на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза по дорогам общего пользования Российской Федерации» (далее - Разрешение) либо выдача (направление) письменного мотивированного уведомления об отказе в выдаче Разрешения. Форма Разрешения установлена «Инструкцией по перевозке крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации», утверждённой   Министерством   транспорта   Российской  Федерации  27.05.1996.

2.4.2. В зависимости от категории перевозимых грузов, вида и характера перевозок получателям муниципальной услуги могут выдаваться разовые Разрешения или Разрешения на определенный (конкретный) срок.

2.4.2.1. Разовые разрешения выдаются на одну перевозку груза по определенному (конкретному) маршруту в указанные в разрешении сроки.

2.4.2.2. Разрешение на определенный (конкретный) срок выдается на несколько поездок транспортного средства по определенному маршруту с имеющим одинаковые, в т.ч. весовые и (или) габаритные характеристики, грузом.

2.4.2.3. Разрешение для движения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, на определенный срок выдается только для перевозки грузов категории 1 на срок от 1 до 3 месяцев или на определенное количество данного вида перевозок в течение указанного в заявлении времени, но не более чем на 3 месяца.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.5.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 рабочих дней.

Максимальные сроки прохождения отдельных административных процедур:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов - 4 часа;

- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, согласование маршрута перевозки с балансодержателями инженерных сооружений и коммуникаций (при необходимости), оформление Разрешения или письменного мотивированного уведомления об отказе в выдаче Разрешения - 7 рабочих дней со дня регистрации заявления при условии отсутствия оснований, предусмотренных  пунктом 2.5.2. данного раздела Регламента; 
- подписание Разрешения уполномоченным должностным лицом - 1 рабочий день;

- выдача (направление) Разрешения или письменного мотивированного уведомления о приостановлении либо  об отказе в выдаче Разрешения - 4 часа при очном предоставлении услуги, 2 дня - при заочном.

 2.5.2. Заявления на получение Разрешений на экстренные перевозки крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов, направляемых по решению органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации для ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, крупных аварий и т.п., рассматриваются в оперативном порядке. 

2.5.3. Предоставление муниципальной услуги и течение срока предоставления муниципальной услуги приостанавливается с момента направления Заявителю письма о наличии в документах недостаточной либо недостоверной информации и необходимости устранения несоответствий в представленных документах. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги для устранения указанных недостатков - до 5 календарных дней или на срок, определённый Заявителем.

2.5.4. Предоставление муниципальной услуги и течение срока предоставления муниципальной услуги возобновляется после устранения обстоятельств, вызвавших приостановление ее предоставления.

2.6. Перечень правовых актов, содержащих правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

· Федеральный закон от 1012.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;  

· Федеральный закон от 8.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;  

· Налоговый кодекс РФ;

· Федеральный закон от 27.12.2009 № 374-ФЗ «О внесении изменений в статью 45 части первой и в главу 25.3. части второй Налогового Кодекса Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации, а также о признании утратившим силу Федерального закона «О сборах за выдачу лицензий на осуществление видов деятельности, связанных с производством и оборотом этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции», 
· Постановление Правительства Российской Федерации от 16.11.2009 № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации», 
· Инструкция по перевозке крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации, утверждённой   Министерством   транспорта   Российской  Федерации  27.05.1996; 
· Постановление  Главы городского поселения Углич от 09.03.2007 № 33 «О представлении права деятельности по выдаче разрешений на проезд транспортных средств по городским дорогам в период временного ограничения движения»;

· Постановление  Администрации городского поселения Углич от 31.03.2010 № 80 «О порядке выдачи разрешений на перевозки крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов»;

· Устав муниципального учреждения Управление топлива, энергетики, дорожного и жилищно-коммунального хозяйства города Углич, утверждённый постановлением главы городского поселения Углич  от 21.12.2011 № 313 «Об утверждении Устава МУ УТЭД и ЖКХ г. Углич»;

2.7. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
· заявление по форме согласно приложению 1;

· копию паспорта транспортного средства, копию паспорта самоходной машины или копии свидетельства о регистрации транспортного средства на тягач (с установленными маячками желтого или оранжевого цвета), прицеп или полуприцеп;

· копии документов на указанный в заявлении груз, подтверждающие его категорию, параметры массы и габаритные размеры;

· в случае перевозки груза в демонтированном виде - копию акта демонтажа за подписью владельца груза либо заявителя с указанием габаритных размеров и массы до демонтажа и после;

· документ, удостоверяющего личность заявителя, либо доверенность представителя, оформленная в установленном порядке, в случае если от имени заявителя действует представитель;

· копию платежного документа о внесении платы за выдачу Разрешения и платы за ущерб, наносимый дорогам и дорожным сооружениям транспортными средствами.

В соответствии с п.1 и п.2 части 1 ст. 7  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» исполнитель услуги не вправе требовать у заявителя предоставления документов, информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги или находятся в распоряжении органов государственной или муниципальной власти.

2.8.  Перечень оснований для отказа в приеме и рассмотрении документов:

· несоответствие документов, указанных в приложении к заявлению, фактически приложенному к заявлению количеству документов;

· отсутствие полномочий у лица на подачу заявления (в случае подачи заявления представителем заявителя).

2.9.  Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной  услуги:

· ненадлежащее оформление заявления (отсутствие в заявлении подписи заявителя; наличие незаполненных граф).

2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

· не устранение недостатков, указанных в 2.8. и 2.9. данного раздела Регламента в срок, указанный в подпункте 2.5.3. пункта 2.5. данного раздела Регламента;

·  технические характеристики автомобильных дорог не позволяют осуществить перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по указанному в заявлении маршруту.

2.11. Предоставление других услуг, необходимых для предоставления муниципальной услуги по выдаче Разрешения не требуется.

2.12. Размер оплаты:

· госпошлина за выдачу Разрешения - 1000 рублей (согласно Налоговому кодексу РФ);

· за ущерб, наносимый дорогам и дорожным сооружениям транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов - в соответствии с Правилами,  утвержденными  Постановлением  Администрации городского поселения Углич от 31.03.2010 № 80 «О порядке выдачи разрешений на перевозки крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов».

Размер компенсации за наносимый ущерб дорожным покрытиям и сооружениям на период весеннего ограничения движения транспортных средств устанавливается ежегодно Постановлением о  введении временного ограничения движения транспортных средств.

Оплата производится в учреждениях банковской системы по следующим реквизитам:

	Получатель:
	УФК  по Ярославской области (МУ УТЭД и ЖКХ г. Углич)     

ИНН 7612036920    КПП 761201001

	Счёт:
	р/сч. 40101810700000010010 

Банк: ГРКЦ  ГУ Банка России по Ярославской области г. Ярославль   БИК  047888001

	Назначение платежа 


	Для МУ УТЭД и ЖКХ г. Углич    

КБК    594 1 08 07175 01 0000 110              

госпошлина за выдачу разрешения  на движение автодорогам



	
	Для МУ УТЭД и ЖКХ г. Углич   

 КБК    594 1 13 02065 10 0000 130              

Компенсация за нанесённый ущерб дорогам 




2.13. Время ожидания в очереди  при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата такой услуги при очной форме её получения не должно превышать 30 минут.

2.14. Прием заявлений и проверка представленных документов на соответствие требованиям п.2.7. Регламента предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Управления в соответствии с режимом работы, приведенном п.1.3.1. Регламента. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут на каждого заявителя.

2.15. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.15.1. Здание исполнителя муниципальной услуги должно располагаться с учетом пешеходной доступности для Заявителей от остановок общественного транспорта.

На территории, прилегающей к зданию исполнителя муниципальной услуги, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. 

У главного входа в здание исполнителя муниципальной услуги должна быть размещена вывеска, содержащая следующую информацию: 

· наименование исполнителя муниципальной услуги;

· место нахождения исполнителя муниципальной услуги;

· режим работы исполнителя муниципальной услуги;

· регламент предоставления услуги.

2.15.2. Места информирования Заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги, заполнения необходимых документов, ожидания для сдачи и получения документов должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Места информирования и ожидания оборудуются информационными стендами, стульями и столами.  

2.15. 3. На информационных стендах содержится следующая информация:

- наименование муниципальной услуги;

- полное наименование управления, почтовый адрес, адрес электронной почты график работы, телефон для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- адрес сайта Администрации городского поселения Углич;

- краткое описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;

- выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиванием.

2.15.4. В здании исполнителя муниципальной услуги  организуются помещения для приема Заявителей. Помещения должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием,  времени приема посетителей. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, телефоном, копировальным аппаратом и другой  организационной техникой. 

2.15.5. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.16.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются соблюдение сроков ее предоставления, отсутствие обоснованных жалоб от заявителей.

2.16.2. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении услуги:

· подача заявления на предоставление муниципальной услуги;

· получение консультации по предоставлению муниципальной услуги;

· получение результата муниципальной услуги.

РАЗДЕЛ 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, оформление Разрешения или письменного мотивированного уведомления об отказе в выдаче Разрешения;

- подписание Разрешения уполномоченным должностным лицом;

- выдача (направление) Разрешения или письменного мотивированного уведомления о приостановлении либо  об отказе в выдаче Разрешения.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 3 к Регламенту.

3.1. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является подача Заявителем заявления в соответствии с пунктом 2.7.  Регламента.

3.1.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Управления.

3.1.3. Заявление представляется заявителем в одном экземпляре лично или через представителя. По желанию заявителя заявление может быть представлено в двух экземплярах, один из которых возвращается заявителю с отметкой работника Управления о приеме заявления.

3.1.4. Специалист Управления проверяет надлежащее оформление заявления (наличие в заявлении подписи заявителя на заявлении, заполнение всех граф заявления), соответствие документов, указанных в приложении к заявлению, фактически приложенному количеству документов, а также наличие полномочий у лица на подачу заявления (в случае подачи заявления представителем заявителя).

При подаче заявления на выдачу Разрешения для движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных грузов, документ, подтверждающий оплату возмещения за ущерб, наносимый дорогам и дорожным сооружениям транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов не предоставляются. Указанные документы предоставляются в случаях и порядке, определенных в подпункте 3.2.5. пункта 3.2. регламента.

3.1.5. В случае ненадлежащего оформления заявления (в соответствии с п. 2.8. Регламента) специалист Управления возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата. По желанию заявителя причины возврата документов указываются работником Управления письменно на заявлении.

3.1.6. В случае надлежащего оформления заявления, (наличия документов в соответствии с требования Регламента) специалист Управления регистрирует заявление в «Журнале регистрации заявления и выдачи разрешений на перевозку крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов» (далее - журнал регистрации) (приложение 2 к Регламенту).

3.1.7. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 4 часа.

3.2. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, оформление Разрешения или письменного мотивированного уведомления об отказе в выдаче Разрешения.

Административная процедура состоит из следующих административных действий:

· проверка заявления и приложенных к нему документов;

· согласование маршрута перевозки с органами, уполномоченными на такое согласование. 

· расчет платы за возмещение вреда в случае перевозки тяжеловесных грузов;

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Управления заявления о выдаче разрешения и приложенных к нему копий документов.

3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Управления.

3.2.3. Срок проверки заявления специалистом Управления составляет 1 день с момента получения заявления и приложенных к нему документов.

При проверке заявления специалист Управления:

1) внимательно и тщательно изучает заявление и приложенные к нему документы на соответствие их следующим требованиям:

- заявление должно соответствовать утвержденной форме (приложение 1 к регламенту);

- в заявлении должны быть заполнены все графы;

- заявление составляется на каждое транспортное средство, перевозящее груз;

- заявление и прилагаемые к нему документы должны быть заверены подписью заявителя (представителя заявителя);

- исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

- документы составляются на русском языке;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- сведения, содержащиеся в документах, не должны противоречить друг другу;

- в маршруте движения автотранспортного средства должна быть указана последовательная схема проезда по дорогам города Углич;

2) осуществляет проверку соответствия выбранного заявителем маршрута транспортного средства, перевозящего опасный груз, требованиям действующего законодательства Российской Федерации;

3) проводит оценку грузоподъемности, несущей способности инженерных и других сооружений по маршруту следования тяжеловесного груза, предложенному заявителем, используя методы оценки, установленные действующими нормами.

3.2.4. Специалист Управления в тот же день, в порядке, предусмотренной инструкцией по делопроизводству, направляет запрос о согласовании маршрута перевозки крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза юридическим лицам, являющимся владельцем или балансодержателям искусственных сооружений или коммуникаций. Согласование маршрута перевозки тяжеловесных грузов,    крупногабаритных грузов по    маршрутам, проходящим полностью    или частично по дорогам местного   значения в границах городского   поселения Углич должно производиться балансодержателями искусственных сооружений, коммуникаций и др. в срок до 3 рабочих дней. При международных и междугородних перевозках крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов согласование маршрута, проходящего по автодорогам общего пользования в границах населённого пункта город Углич, осуществляется управлением также в срок до 3 рабочих дней.  

3.2.5. В случае поступления заявления на выдачу специального разрешения для движения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных грузов, специалист Управления  в течение 1 дня со дня получения заявления (с прилагаемыми к нему документами) для рассмотрения производит расчет платы возмещения вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляемый в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и нормативными актами городского поселения Угличя, и готовит извещение об оплате возмещения вреда, наносимого транспортным средством дорогам местного значения и дорожным сооружениям (приложение 4), и передает их на рассмотрение начальнику Управления.

Начальник Управления в течение 1 дня рассматривает проект извещения и расчет платы возмещения вреда, поступивший от специалиста Управления.

В случае согласия с содержанием и правильностью расчета платы возмещения вреда и проекта извещения начальник Управления подписывает предоставленный документ.

В день подписания извещение регистрируется специалистом Управления. Специалист управления в тот же день уведомляет заявителя о необходимости прибыть в Управление  для получения извещения и/или направляет извещение заявителю по факсимильной связи (и/или электронной почте при её указании заявителем). При личном обращении работник отдела вручает извещение заявителю под роспись.

Заявитель в течение 2 дней оплачивает и представляет работнику отдела документ, подтверждающий оплату возмещения ущерба, причиняемого транспортным средством дорогам местного значения и дорожным сооружениям.

3.3. Выдача (направление) заявителю Разрешения либо уведомления об отказе в выдаче Разрешения.

Основанием для начала административной процедуры являются:

а) поступление специалисту Управления в установленные сроки:

- согласований органов, уполномоченных на согласование маршрутов, в случаях, когда требуется такое согласование;

- при перевозке тяжеловесных грузов - также документа, подтверждающего оплату возмещения ущерба, наносимого транспортным средством дорогам и дорожным сооружениям;

б) не поступление специалисту Управления в установленные сроки вышеперечисленных документов либо поступление специалисту Управления отказов от согласований маршрута от органов, уполномоченных на их согласование.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Управления, начальник Управления.

Административная процедура состоит из следующих административных действий:

- оформление Разрешения или уведомления об отказе в выдаче Разрешения;

- подписание Разрешения или уведомления об отказе в выдаче Разрешения;

- направление (вручение) заявителю Разрешения или уведомления об отказе в выдаче Разрешения.

В течение 3-х часов специалист Управления готовит проект Разрешения или проект уведомления об отказе в выдаче Разрешения с указанием причин отказа.

Проект Разрешения (проект уведомления об отказе в выдаче специального разрешения) передается на рассмотрение начальнику Управления.

Начальник Управления в течение 1 дня с момента поступления от специалиста Управления проекта специального разрешения (проекта распоряжения об отказе в выдаче специального разрешения) рассматривает его. В случае согласия с содержанием и правильностью проекта Разрешения (проекта уведомления об отказе в выдаче специального разрешения) начальник Управления подписывает его.

Подписанное начальником Управления разрешение (уведомление об отказе в выдаче Разрешения) в день его подписания регистрируется специалистом Управления, который извещает заявителя о необходимости прибыть в Управление для его получения. При личном обращении специалист управления вручает Разрешение (уведомление об отказе в выдаче Разрешения) заявителю под роспись.

В случае неявки заявителя Разрешение (уведомление об отказе в выдаче Разрешения) направляется специалистом Управления заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

Максимальный срок административной процедуры составляет  2 дня.

3.5. Заявление, приложенные к нему документы, представленные в соответствии с пунктом 2.7 Регламента, Разрешение (письменное мотивированное уведомление об отказе в выдаче Разрешения), документы, подтверждающие направление заказного письма, полученное почтовое уведомление брошюруются в дело в соответствии с правилами делопроизводства, делу присваивается номер в соответствии с номенклатурой дел.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ  
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником управления непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проверок  начальник  управления дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением Регламента осуществляется Управлением экономики и муниципального контроля администрации г.Углич и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.

Плановые проверки качества предоставления муниципальной услуги, исполнения Регламента осуществляются Управлением экономики и муниципального контроля администрации г. Углич  в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.

Внеплановые проверки могут осуществляться по поручению главы  г.Углич или при наличии жалоб на исполнение Регламента.

4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушения Регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

За неправомерные решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Граждане вправе обжаловать решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 Регламента.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 
ОРГАНА,  ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 
А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Обращение (жалоба) заявителя рассматривается в соответствии с главой 2.1. Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". 

5.4. Обращение (жалоба)  для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется начальнику управления:

· в письменной форме по месту нахождения Управления г. Углич  ул.Ярославская д.9.;

· в электронной форме путём направления по почте через многофункциональный центр с использованием информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», официальный сайт управления (п. 1.3.1. Регламента), единый портал государственных и муниципальных услуг либо портал государственных и муниципальных услуг Угличского муниципального района, а также может быть принята на личном приёме.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы начальник Управления принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в Управлении информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7. Специалист управления, на основании полученного письменного заявления и указания начальника Управления, обязан предоставить заявителю информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.8. Специалист управления, на основании полученного письменного заявления и указания начальника Управления, обязан запросить в других органах местного самоуправления и организациях  информацию и документы, необходимые для рассмотрения жалобы. Запрос может быть направлен в письменной или электронной форме.

5.9. Обращение (жалоба), поступившее в Управление подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных вопросов.  

5.11. Получатель муниципальной услуги вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в вышестоящую организацию - Администрацию городского поселения Углич. 

Приложение 1 
                                                                                                               к Регламенту

Заявление
на получение разрешения для перевозки 

крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза

Наименование организации ___________________________________________

Адрес   _____________________________________________________________

телефон ____________________________________________________________

расчетный счет № ____________________________________________________

в ___________________________________________ город __________________

к/с № ______________________________________ БИК ____________________

ИНН __________________________  КПП ________________________________

Код по ОКОНХ ____________________ Код по ОКПО _____________________

Наименование, адрес, телефон организации, осуществляющей перевозки грузов 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Маршрут движения (указать названия пунктов,улиц через которые проходит  маршрут)____________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________
Вид необходимого разрешения:
· разовое на _____ перевозок по маршруту с ____________ по ___________ 

· на срок с ____________ по____________без ограничения числа перевозок
Категория груза ______________________I_______________________________
Характеристика груза (наименование, габариты, масса)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Параметры автопоезда: состав (марка, модель транспортного средства и прицепа и гос. номера) ________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
Полная масса с грузом _____________  т,  в т.ч. масса тягача   _____________  т

Масса прицепа (полуприцепа)   ___________________т

Расстояние между осями 1____ 2____ 3____ 4____ 5____ 6___ 7___ 8___ 9___ м

Нагрузки на оси _____________________________________________________т
Габариты: длина __________ м, ширина __________ м, высота _____________м

Радиус поворота с грузом _____________________ м

Предполагаемая скорость движения автопоезда ______________________км/час

Вид сопровождения ___________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________Схема автопоезда (заполняется для автотранспортных средств категории 2).
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Указать на схеме все участвующие в перевозке транспортные средства, количество осей и колес на них, их взаимное расположение, распределение нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки, габариты транспортных средств (может быть приложена к заявке отдельно)

Перечень документов, прилагаемых к заявлению: _________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Даю/даем  согласие  на  обработку  моих /наших  персональных  данных в целях  выдачи разрешения    для    движения   транспортного   средства, осуществляющего перевозки крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза.

Должность и фамилия перевозчика груза, подавшего заявку  ________________
Дата подачи заявки_______________
М.П.
Приложение2

                                                                                                                                                                                        к Регламенту
	Журнал регистрации  заявлений и выдачи разрешений на перевозку крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов

	Дата получения заявле- ния
	Вид перевозки
	Категория груза
	Маршрут 
перевозки
	Срок действия разрешения
	С кем согласовано разре-шение
	Регистра-ционный номер тягача
	Наименование перевозчика, его адрес и телефон
	Размер оплаты, дата и №  платежного документа
	Номер разре-шения
	Дата выдачи разре-шения
	Подпись лица, выдавшего разреше-ние
	Подпись лица, получив-шего разреше-ние

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3

                                                                                                       к Регламенту

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

по выдаче    разрешений на автомобильные    перевозки

тяжеловесных грузов,    крупногабаритных грузов по    маршрутам,

проходящим полностью    или частично по дорогам местного   значения

в границах городского поселения Углич


[image: image1]
Приложение 4 
                                                                                                              к регламенту
ИЗВЕЩЕНИЕ
об оплате возмещения вреда, наносимого транспортным средством,
дорогам местного значения и дорожным сооружениям
В соответствии с Вашим заявлением от _________________________ определен размер платы в счет возмещения ущерба, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза по     маршрутам, проходящим полностью    или частично по дорогам местного   значения в границах городского   поселения Углич, а именно по маршруту ____________________________________________________________________   
Согласно расчету размер платы в счет возмещения вреда составляет _____________________________________________________ руб. ______ коп.

                       (прописью)

  Расчет размера платы в счет возмещения вреда выполнен в соответствии с  Постановлением  Администрации городского поселения Углич от 31.03.2010 № 80 «О порядке выдачи разрешений на перевозки крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов».

     Вам  необходимо  произвести  оплату   в   счет   возмещения   ущерба, причиняемого    транспортным    средством,    осуществляющим    перевозку тяжеловесного   груза  по  автомобильным  дорогам  местного  значения  г. Углич, и в срок до ____________ предоставить в муниципальное учреждение Управление Топлива, энергетики, дорожного и жилищно-коммунального хозяйства г. Углич  документ,  подтверждающий  оплату возмещения ущерба, причиняемого транспортным средством.

     Настоящим   извещением   уведомляем   Вас   о   том,  что  в  случае непредставления в установленный срок документа,  подтверждающего  оплату возмещения ущерба, причиняемого транспортным средством, Вам будет отказано в выдаче Разрешения.

     Реквизиты для перечисления размера платы в счет возмещения вреда:

	Получатель:
	УФК  по Ярославской области (МУ УТЭД и ЖКХ г. Углич)     

ИНН 7612036920    КПП 761201001

	Счёт:
	р/сч. 40101810700000010010 

Банк: ГРКЦ  ГУ Банка России по Ярославской области г. Ярославль   БИК  047888001  ОКАТО 78420000000

	Назначение платежа
	Для МУ УТЭД и ЖКХ г. 

КБК  594 1 13 02065 10 0000 130              

Компенсация за нанесённый ущерб дорогам 

ОКАТО 78420000000


_________________________________     _________     ______________________

     (наименование должностного лица)               (подпись)                    (И.О. Фамилия)




П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


АдминистрациИ  городСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ углич 


ярославской области











											 


от  28.05.2012 № 143











Получение Разрешения заявителем





Выдача на руки или направление заявителю по почте





Оформление Разрешения





Подготовка отказа





Принятие решения





Приём документов





Отказ в приеме документов в случае их несоответствии по комплекту или наличию недостатков в документах





Заявитель получает список документов, которые необходимо представить для получения муниципальной услуги





Подача документов для выдачи Разрешения





Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги





Подписание договора заявителем





Выдача на руки или направление заявителю по почте





Оформление договора 


социального найма





Подготовка отказа





Принятие решения





Прием документов. Формирование дела





Отказ в приеме документов в случае их несоответствии по комплекту или наличию недостатков в документах





Заявитель получает список документов, которые необходимо представить для получения муниципальной услуги





Подача документов для заключения договора социального найма





Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги




































































