      

Об утверждении регламента 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и  от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Администрация городского поселения Углич 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить прилагаемый регламент эксплуатации, поддержки и наполнения разделов информационного интернет-сайта Администрации города Углич. 

2. Разместить на официальном сайте городского поселения Углич  регламент, указанный в пункте 1 настоящего постановления.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Администрации городского поселения Углич по общим вопросам Е.В. Калашникову.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

5. Опубликовать настоящее постановление в газете «Угличанин».

Исполняющий обязанности Главы 

городского поселения Углич                                              

  А.А. Кусакин  

                                                                             Утвержден

                             постановлением Администрации

                             городского поселения Углич

                             от   27.02.2012      №  39
РЕГЛАМЕНТ

эксплуатации, поддержки и наполнения разделов информационного

интернет-сайта Администрации городского поселения Углич
1. Общие положения

 1.1. Эксплуатация, поддержка и наполнение разделов информационного интернет-сайта Администрации городского поселения Углич (далее - Сайт), расположенного в сети Интернет по адресу: http://www.goroduglich.ru, - рассматривается как самостоятельный вид консолидированного информационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления города Углич, структурных подразделений Администрации городского поселения Углич, а также, как необходимый и эффективный способ взаимодействия граждан с органами местного самоуправления города Углич.

Эффективность указанного вида информационного обеспечения определяется своевременной публикацией и достоверностью сведений, размещаемых на Сайте структурными подразделениями Администрации городского поселения Углич (далее - структурные подразделения), а также бесперебойным функционированием Сайта, обеспечиваемым информационно-аналитическим отделом административно-контрольного управления Администрации городского поселения Углич (далее - ИАО).

Качество содержания, информационное наполнение и своевременное обновление всех разделов и подразделов Сайта контролирует редакционная коллегия информационного интернет-сайта (далее - редколлегия).

Документы, другие информационные материалы, доводимые до всеобщего сведения путем публикации на Сайте, в дальнейшем именуются - материал. Совокупность всех опубликованных на Сайте материалов доступна в сети Интернет в форме информационного интернет-сайта Администрации города Углич, включающего в себя обязательные для наполнения, общие, а также различные тематические разделы, служащие структуризации публикуемых материалов в разрезе компетенции Администрации городского поселения Углич.

1.2. Организация обеспечения работоспособности, необходимой для функционирования Сайта возлагается на ИАО, который решает следующие основные задачи:

- организация администрирования Сайта;

- обеспечение защиты информационных ресурсов Сайта;

- обеспечение бесперебойного функционирования Сайта;

- взаимодействие с органами городского поселения Углич и структурными подразделениями Администрации городского поселения Углич, обеспечивающими сопровождение разделов Сайта;

- размещение информации, а также ее изменение и удаление в соответствии с настоящим Регламентом.

2. Организационно-техническое обеспечение

 2.1. Выполнение работ по администрированию и сопровождению программно-технических средств Сайта осуществляет ИАО.

Указанные работы включают в себя:

- проектирование, создание и поддержку программной части Сайта;

- планирование мероприятий по информационной поддержке Сайта;

- взаимодействие с поставщиками информации;

- управление обновлением программного обеспечения Сайта;

- контроль и оценку эффективности функционирования технологической базы Сайта;

- контроль выполнения требований управленческих и технических спецификаций Сайта, включая технические требования к Сайту, требования к техническому дизайну и техническому обслуживанию;

- оценку качества услуг по поддержке Сайта.

 

3. Информационное обеспечение

 3.1. Руководители структурных подразделений Администрации городского поселения Углич  решают задачи по своевременному предоставлению в ИАО обязательных сведений (приложение 1) и информации для разделов Сайта, закрепленных за каждым подразделением Администрации городского поселения Углич (приложение 2).

3.2. Актуальность и достоверность информационного наполнения Сайта обеспечивают ответственные за сопровождение разделов Сайта лица, назначенные руководителями структурных подразделений Администрации городского поселения Углич.

3.2. Информация, подлежащая опубликованию на основании законодательства Российской Федерации и Ярославской области, обязательна к размещению на Сайте.

3.3. Документы, размещаемые на Сайте, носят официальный характер и должны содержать все обязательные реквизиты.

3.4. В случае выявления ошибок или неточностей в материале, размещенном на Сайте, опубликовавшее его ответственное лицо или структурное подразделение обязано в течение 3-х рабочих дней со дня выявления ошибок или неточностей опубликовать исправленный текст и сообщить о факте исправления с помощью соответствующего примечания, содержащего сведения о внесенных изменениях и дате внесения изменений.

3.5. При использовании материалов из сторонних источников (в частности, новостей, материалов с других сайтов, публикаций независимых авторов) обязательна ссылка на источник, а также соблюдение иных условий использования материалов, оговоренных правообладателями информации.

3.6. На Сайте запрещается размещение информации, относящейся в соответствии с действующим законодательством к информации ограниченного доступа.

3.7. Информация, не относящаяся к непосредственной деятельности Администрации городского поселения Углич и структурных подразделений, публикуется после рассмотрения редакционной коллегией сайта.

4. Структура Сайта, регламент подготовки и публикации

информационных материалов на Сайте

 4.1. Структура Сайта должна соответствовать основным задачам и функциям Администрации городского поселения Углич  и ее структурных подразделений и в полной мере отражать их деятельность.

4.2. Структура Сайта определена перечнем обязательных, закрепленных за Администрацией города Углич  и ее структурными подразделениями тематических, общих разделов Сайта, а также дополнительными подразделами в соответствии с их компетенцией и решаемыми задачами.

4.3. При изменении (добавлении, удалении, редактировании) дополнительных подразделов Сайта структурные подразделения Администрации городского поселения Углич обязаны представить в ИАО информацию в электронном виде. Изменение структуры Сайта осуществляется ИАО после рассмотрения редакционной коллегией.

4.4. Ответственные за сопровождение разделов Сайта лица, назначенные руководителями структурных подразделений Администрации городского поселения Углич в соответствии с их компетенцией, обязаны поддерживать в актуальном состоянии справочную информацию Сайта.

4.5. В соответствии со структурой Сайта и информационной направленностью его разделов ответственными за содержание, оперативное размещение и структурирование информации являются структурные подразделения, указанные в приложении №2 к настоящему Регламенту.

4.6. Ответственность за актуальность, точность и достоверность информации, размещенной в курируемых структурными подразделениями разделах и подразделах Сайта, несут руководители структурных подразделений.

4.7. При размещении информации, имеющей статус персональных данных, структурные подразделения обязаны представить в ИАО соответствующие копии согласий сотрудников о размещении вышеуказанной информации на Сайте.

4.8. Ответственность за размещение на Сайте информации, нарушающей права граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации или отнесенную в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну, несут руководители соответствующих структурных подразделений.

4.9. Информация, размещенная на Сайте и утратившая актуальность, точность или достоверность, а также информация, указанная в пункте 4.7 настоящего Регламента, должна быть удалена или приведена в соответствие с достоверными данными ответственными за сопровождение разделов Сайта лицами, назначенными руководителями структурных подразделений Администрации городского поселения Углич.

5. Защита информационных ресурсов Сайта

 5.1. Организация работ по защите информационных ресурсов Сайта осуществляется ИАО.

5.2. Целями защиты являются:

- предотвращение утраты, искажения, подделки информации;

- предотвращение несанкционированных действий по уничтожению, модификации, искажению, блокированию информации;

- предотвращение других форм незаконного вмешательства в информационные ресурсы Сайта.

Режим  защиты  информации  устанавливается  в  соответствии  с действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение 1

к Регламенту эксплуатации, поддержки и наполнения разделов информационного интернет-сайта Администрации городского поселения Углич
 

Обязательные сведения  разделов сайта для структурных

подразделений Администрации городского поселения Углич
1. Общая информация:

- сведения о наименовании и структуре подразделения; 

- сведения о полномочиях, задачах и функциях, перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

- сведения о режиме работе;

- формы и бланки заявлений обращения граждан (если имеются).

2. Информация о руководителях, заместителях руководителей и сотрудниках (при необходимости):

- фамилия, имя, отчество;

- фотография (рекомендуется);

- должность.

3. Информация о комиссиях, советах, штабах, коллегиях, действующих в Администрации городского поселения Углич.

4. Контактная информация:

- телефон/факс (с обязательным указанием кода населённого пункта);

- адрес электронной почты;

- почтовый адрес;

- юридические реквизиты.

Приложение 2

к Регламенту эксплуатации, поддержки и наполнения разделов информационного интернет-сайта Администрации городского поселения Углич

Перечень структурных подразделений Администрации городского 

поселения Углич и закрепленные за ними тематические разделы 

информационного интернет-сайта 

 

	NN

п/п
	Наименование 

структурного 

подразделения 
	Раздел сайта

	1.
	Административно - контрольное управление Администрации городского поселения Углич
	Администрация;

Администрация/Структура/административно-контрольное управление;

Администрация /Постановления и распоряжения Администрации;

Муниципальные услуги

	2.
	Муниципальный Совет городского поселения Углич
	Муниципальный Совет

	3.
	Юридический отдел Администрации городского поселения Углич
	Администрация/Структура/Юридический отдел;

Юридическая консультация 

	4.
	Управление экономики и муниципального контроля

Администрации городского поселения Углич
	Администрация/Структура/ управление экономики и муниципального контроля;

Муниципальные услуги

	5.
	Управление архитектуры и земельных отношений Администрации городского поселения Углич
	Администрация/Структура/ управление архитектуры и земельных отношений;

Муниципальные услуги

	6.
	МУ Управление финансов

Администрации городского поселения Углич
	Администрация/Структура/ управление финансов;

Бюджет;

Реализация ФЗ № 83-ФЗ

	7.
	МУ Центр досуга «Цветочный» города Углич
	Центр Досуга «Цветочный»;

Культура и молодежь

	8.
	МУ Спортивный клуб «СПАРТ» городского поселения Углич
	Спортивный Клуб «СПАРТ»;

Спорт

	9.
	МУП «Предприятие коммунально - бытового обслуживания»
	МУП «Предприятие коммунально - бытового обслуживания»

	10.
	КУП «Зеленхозстрой» городского поселения Углич
	КУП «Зеленхозстрой» городского поселения Углич

	11.
	Газета «Угличанин»
	Новости;

Публикации;

Объявления;

Опросы;

Фотогалереи

	12.
	МУ Управление топлива, энергетики, дорожного и ЖКХ города Углич
	Управление топлива, энергетики, дорожного и ЖКХ города Углич;

Муниципальные услуги

	13.
	Отдел по взаимодействию с территориальным общественным самоуправлением МУ Управление топлива, энергетики, дорожного и ЖКХ города Углич
	Отдел по взаимодействию с территориальным общественным самоуправлением

	14.
	МУ Управление муниципального имущества Администрации городского поселения Углич
	Администрация/Структура/ Управление муниципального имущества;

Муниципальные услуги

	15.
	Отдел по бухгалтерскому учету и отчетности Администрации городского поселения Углич
	Администрация/Структура/ Отдел по бухгалтерскому учету и отчетности

	16.
	Помощник Главы по безопасности Администрации городского поселения Углич
	ГОЧС





П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


АдминистрациИ  городСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ углич 


ярославской области











											 


от  27.02.2012  № 39














