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Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ        «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», во исполнение постановления Администрации городского поселения Углич от 18.02.2010 № 50 «О подготовке административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация городского поселения Углич 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления в аренду муниципального имущества, находящегося в Казне городского поселения Углич (приложение 1).

2. МУ Управление муниципального имущества городского поселения Углич (Жаров А.А.) разместить на официальном сайте городского поселения Углич и в газете «Угличанин» административный регламент, указанный в пункте 1 настоящего постановления.

3. Контроль исполнении настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Администрации городского поселения Углич Кусаки-     на А.А.
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

5. Опубликовать настоящее постановление в газете «Угличанин».

Глава городского поселения Углич                                                   С.В. Маклаков

Приложение 1 к

постановлению Администрации городского  поселения  Углич

от  06.12. 2010 № 306
Административный регламент МУ Управление муниципального            имущества городского поселения Углич, предоставления в аренду            муниципального имущества, находящегося в Казне                                        городского поселения Углич
I. Общие положения
Наименование муниципальной услуги
1.1. Административный регламент предоставления в аренду муниципального имущества, находящегося в Казне городского поселения Углич (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по передаче муниципального имущества, находящегося в Казне городского поселения Углич в аренду (далее - предоставление муниципального имущества в аренду).

1.2. Предоставление муниципального имущества в аренду (далее муниципальная услуга) включает в себя следующие административные процедуры:

- заключение договора аренды имущества, находящегося в Казне городского поселения Углич по итогам проведения конкурсов или аукционов на право заключения договора аренды;

- предоставление муниципального имущества, находящегося в Казне городского поселения Углич в аренду без проведения торгов;

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется специально уполномоченным отраслевым (функциональным) органом Администрации городского поселения Углич в области имущественных отношений - управлением муниципального имущества Администрации городского поселения Углич (далее - УМИ) .

2.2. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора аренды муниципального имущества между УМИ и заявителем;

- отказ заявителю в предоставлении права заключить договор аренды муниципального имущества.
2.3. Максимальный общий срок оформления документов по предоставлению муниципального имущества в аренду 3 месяца с момента регистрации.

2.4. Предоставление муниципального имущества в аренду осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации часть 1;
- Гражданским кодексом Российской Федерации часть 2;
- Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
- Федеральным законом от 17.07.2009 № 173-ФЗ «О внесении изменений в статью 17.1. и 53 Федерального закона «О защите конкуренции»;
- Налоговым кодексом Российской Федерации часть вторая, глава 25.3. от 05.08.2000 № 117-ФЗ;
- «Положением о порядке аренды недвижимого и движимого имущества городского поселения Углич, утвержденным Решением Муниципального Совета городского поселения Углич от 01.11.2007 № 143; с изменениями, внесенными Решением Муниципального Совета городского поселения Углич от 14.03.10 № 79;
- постановлением Администрации городского поселения Углич от 30.04.2010 № 109 «О Порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров». 

2.5. Рассмотрение вопросов предоставления муниципального имущества в аренду осуществляется на основании заявки, в которой указывается цель использования муниципального имущества. В заявке также указываются реквизиты и адрес заявителя, а также контактные телефоны для связи.
2.5.1. Вместе с заявкой о предоставлении муниципального имущества в аренду заявитель представляет ксерокопии (для приобщения к делу):

- учредительных документов (для юридических лиц), свидетельство о государственной регистрации предпринимателя со всеми действующими изменениями и дополнениями;

- выписки из ЕГРЮЛ и ЕГРИП;

- документов, подтверждающих полномочия лица заключающего договор аренды (для юридических лиц при необходимости);
- копия паспорта гражданина Российской Федерации.
2.5.2. Заявитель может представить заявку:

- по почте;

- с помощью курьера;

- при личном обращении в УМИ;

- посредством электронной почты на адрес UMI@goroduglich.ru.
2.6. Основаниями для отказа заявителю в предоставлении муниципального имущества в аренду, является:

- непредставление одного из документов, указанных в пункте 2.5.1. настоящего регламента, кроме тех документов, которые могут быть изготовлены органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

- несоответствия хотя бы одного из документов, указанных в пункте 2.5.1. настоящего регламента, требованиям законодательства Российской Федерации, а также наличие в документах неоговоренных приписок и исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, кроме случаев, когда допущенные нарушения могу быть устранены органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. Основанием отказа заявителю в предоставлении муниципального имущества в аренду является отрицательное заключение УМИ о нецелесообразности предоставления в аренду испрашиваемого в заявке муниципального имущества, относящегося к объектам социальной инфраструктуры, а также в случаях необходимости использования муниципального имущества для решения вопросов местного значения. 

2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания.

2.7.1. При обращении с заявкой на предоставление муниципального имущества в аренду, заявитель в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации оплачивает государственную пошлину за регистрацию договора аренды муниципального имущества заключенного на срок более чем один год в размере, установленном Налоговым кодексом Российской Федерации;

2.7.2. Возмещает расходы собственнику муниципального имущества на услуги специализированных организаций по изготовлению кадастрового и технического паспортов объектов недвижимости. 

2.7.3. Возмещает расходы собственнику муниципального имущества на услуги оценщику по оценке муниципального имущества.

2.7.4. Оплачивает цену права заключения договора аренды, образующуюся из первоначальной цены лота, при проведении торгов в форме аукциона. Получателем денежных средств, указанных в пунктах 2.7.2.-2.7.4. является бюджет городского поселения Углич.

2.8. Информация от заинтересованных лиц по процедуре предоставления муниципального имущества в аренду предоставляется при личном или письменном обращении, а также с использованием средств телефонной связи.

2.8.1. Должностные лица УМИ, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на все поставленные вопросы. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании, не может превышать 30 минут.

2.8.2. Письменное обращение заинтересованных лиц о порядке предоставления муниципального имущества в аренду, с учётом времени подготовки ответа заявителю, составляет срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

2.8.3.При информировании заинтересованных лиц по телефону, должностное лицо УМИ, подробно и в вежливой форме, информирует обратившегося по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонило заинтересованное лицо, фамилии, имени отчестве и должности специалиста принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.  

2.9. Заявителями на предоставление муниципального имущества в аренду могут выступать:

- федеральный орган государственной власти, территориальный орган федерального органа исполнительной власти, орган государственной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления, учреждение, учредителем которого является Российская Федерация, субъект Российской Федерации, муниципальное образование;

- арендатор, которому предоставляется муниципальное имущество взамен изымаемого для муниципальных нужд, а также, в связи с реконструкцией или сносом арендуемых им зданий и сооружений;

- иные юридические и физические лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.10. Место нахождения УМИ: Ярославская область г. Углич ул. Ярославская д. 9.
Почтовый адрес для направления документов и обращений граждан: 152615, Ярославская область г. Углич ул. Ярославская д. 9. 

Номера телефонов для справок (48532) 2-34-22

Официальный сайт городского поселения Углич: www.goroduglich.ru.
График (режим) приёма должностными лицами УМИ заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципального имущества в аренду:
	Понедельник 
	8:00-17:00

	Вторник 
	8:00-17:00

	Среда 
	8:00-17:00

	Четверг 
	8:00-17:00

	Пятница 
	8:00-17:00

	Суббота 
	Выходной

	Воскресенье 
	Выходной

	Обеденный перерыв
	12:00-13:00


III. Административные процедуры
3.1. Муниципальная услуга по предоставлению в аренду муниципального имущества состоит из следующих процедур:

- информирование об объектах муниципального имущества, которые могут быть переданы в аренду;

- рассмотрение заявки на предоставление муниципального имущества в аренду;

- организация проведения технического учёта объекта недвижимости, испрашиваемого в аренду;

- принятие решения о проведении торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества находящегося в Казне городского поселения Углич;

- подготовка проведения торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества, находящегося в Казне городского поселения Углич;

- проведение аукциона на право заключения договора аренды муниципального имущества;

- проведение конкурса на право заключения договора аренды муниципального имущества;

- заключение договора аренды после проведения конкурса или аукциона;

- регистрация договора аренды муниципального имущества, заключенного сроком более 1 года.

3.2. Информирование об объектах муниципального имущества, которые могут быть переданы в аренду.

3.2.1. В первый рабочий день первого месяца квартала должностное лицо УМИ, ответственное за ведение Реестра муниципального имущества городского поселения Углич (далее - должностное лицо ответственное за ведение Реестра), составляет перечень объектов муниципального имущества, которые могут быть переданы в аренду (далее - перечень объектов для аренды) и согласует с начальником УМИ.

3.2.2. В случае если информация представлена об объекте муниципального имущества, который не внесен в Реестр муниципального имущества городского поселения Углич, должностное лицо УМИ, ответственное за ведение реестра, в установленном порядке, готовит документы для внесения этого объекта в Реестр муниципального имущества.

3.2.3 Должностное лицо УМИ, ответственное за размещение перечня объектов для аренды, в течение 2-х дней готовит материалы для размещения указанной информации в газете «Угличанин» и на официальном сайте городского поселения Углич  www.goroduglich.ru.

3.3. Рассмотрение заявки на предоставление в аренду муниципального имущества.

3.3.1. Должностное лицо УМИ, ответственное за регистрацию документов, принимает у заявителя комплект документов при этом:

- проверяет правильность оформления заявки, комплектность и подлинность исходных документов, представляемых заявителем;

- направляет при необходимости для консультирования в специализированную организацию, организующую проведение торгов для уточнения состава документов;

- регистрирует заявку;

- выдает расписку в получении комплекта документов.
Если в ходе проверки документов выявлены нарушения вышеуказанных требований, должностное лицо УМИ, ответственное за регистрацию документов, в течение трех рабочих дней готовит уведомление об отказе в рассмотрении заявки и, после подписания начальником УМИ, направляет письмо по указанному адресу.

Уведомление об отказе в приёме документов должно содержать причины отказа в приёме документов для предоставления в аренду муниципального имущества и способы их устранения.

3.3.2. Должностное лицо УМИ, ответственное за рассмотрение заявок на предоставление муниципального имущества в аренду проверяет:

- относиться ли заявитель к категории лиц, указанных в пункте 2.9. настоящего регламента;

- соответствует ли представленный пакет документов требованиям, установленных в пунктах 2.5., 2.5.1. настоящего регламента;

- относится ли объект муниципального имущества, указанный в заявке на предоставление в аренду, к объектам, используемым для решения вопросов местного значения городского поселения Углич;

- входит ли объект муниципального имущества, указанный в заявке на аренду, в перечень объектов для аренды.
3.3.3. В случае если заявитель относится к категории, указанной в пункте 2.9. настоящего регламента, представил полный пакет документов, установленный пунктами 2.5., 2.5.1. настоящего регламента, и при этом объект муниципального имущества, указанный в заявке на аренду, не относится к объектам используемым для решения вопросов местного значения городского поселения Углич, должностное лицо УМИ подготавливает договор аренды.

В случае если объект муниципального имущества, указанный в заявке на аренду, относиться к объектам, используемым для решения вопросов местного значения городского поселения Углич, должностное лицо УМИ подготавливает заключение о целесообразности передачи в аренду испрашиваемого имущества.

3.3.4. В случае  если заявитель относится к категории указанной в пункте 2.9. настоящего регламента представил неполный комплект документов, установленный пунктами 2.5., 2.5.1. настоящего регламента, и (или) в представленных документах имеются неточности или исправления, должностное лицо УМИ готовит письмо о необходимости представления в недельный срок недостающих документов и (или) исправления обнаруженных в представленном комплекте документов недочётов.

3.3.5. В случае если заявитель относится к категории указанной в пункте 2.9. настоящего регламента, не представил в недельный срок дополнительно испрашиваемых документов, специалист УМИ готовит письмо с мотивированным отказом в предоставлении в аренду муниципального имущества.

3.3.6. В случае если заявитель исправил в недельный срок обнаруженные недочёты, должностное лицо УМИ регистрирует дополнительно полученные документы.

3.3.7. В случае если заявитель не относится к категории указанной в пункте 2.9. настоящего регламента, должностное лицо УМИ проверяет, входит ли объект муниципального имущества, указанный в заявке на аренду, в перечень объектов для аренды и не относится ли он к объектам, используемым для решения вопросов местного значения городского поселения Углич.

В случае если объект муниципального имущества входит в перечень объектов для аренды, и относится к объектам, используемым для решения вопросов местного значения, должностное лицо УМИ подготавливает заключение о целесообразности передачи испрашиваемого имущества в аренду.

В случае если объект муниципального имущества входит в перечень объектов для аренды, но не является объектом, используемым для решения вопросов местного значения городского поселения Углич, специалист УМИ, в течение одного рабочего дня, делает запрос в Угличский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Ярославской области (далее по тексту УФСГРКК) о наличии регистрации прав на испрашиваемого в аренду муниципального имущества.

3.3.8. При получении отрицательного заключения готовится письмо, в течение одного рабочего дня, от УМИ об отказе заявителю в предоставлении в аренду муниципального имущества с мотивированным объяснением причин отказа.   

При получении положительного заключения готовится, в течение одного рабочего дня, запрос от УМИ в Угличский отдел УФСГРКК по Ярославской области о наличии регистрации прав на испрашиваемое в аренду муниципальное имущество.

3.3.9. Выдача информации о зарегистрированных правах на объект муниципального имущества, осуществляется в соответствии с пунктами 140-147 Административного регламента исполнения государственной функции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, утверждённого приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 14.09.2006 № 293.

3.3.10. При отказе Угличского отдела УФСГРКК по Ярославской области в предоставлении информации, специалист УМИ готовит заявку на проведение технической инвентаризации испрашиваемого в аренду муниципального имущества в ФГУП Ростехинвентаризация Федеральное БТИ Угличское отделение и, после подписания начальником УМИ, направляет в указанный адрес.

3.4. Организация проведения технической инвентаризации объекта муниципального имущества испрашиваемого в аренду.

3.4.1. Специалист УМИ формирует дело и созванивается со специалистом ФГУП Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ Угличское отделение, чтобы согласовать дату и время посещения испрашиваемого в аренду муниципального имущества.

3.4.2. Согласованную дату и время специалист УМИ доводит до балансодержателя телефонограммой.

3.4.3. После выезда специалистов ФГУП Ростехинвентаризация Федеральное БТИ Угличского отделения на объект специалист УМИ контролирует выполнение сроков изготовления кадастрового паспорта объекта испрашиваемого в аренду муниципального имущества. Срок исполнения услуги специалистами Угличского отделения ФГУП Ростехнвентаризация Федеральное БТИ -  один месяц с момента поступления денежных средств на счет БТИ. 

3.5. Принятие решения о проведении торгов на право заключении договора аренды муниципального имущества городского поселения Углич.

3.5.1. После проведения технической инвентаризации объекта муниципального имущества, испрашиваемого в аренду, специалист УМИ в течении пяти рабочих дней:

- осуществляет расчёт арендной платы в соответствии с «Положением о порядке аренды недвижимого и движимого имущества городского поселения Углич»,  утвержденного  решением  Муниципального  Совета  от  01.11.2007  № 143 (с изменениями и дополнениями);

- готовит проект постановления Администрации городского поселения Углич о проведении торгов;

- разрабатывает конкурсную (аукционную) документацию.
3.5.2. Муниципальное имущество городского поселения Углич, находящееся в казне, может передаваться в аренду по решению Главы городского поселения Углич без проведения торгов в случаях, если:

- арендатору предоставляется муниципальное имущество взамен изымаемого для муниципальных нужд, а также, в связи с реконструкцией или сносом арендуемых зданий или сооружений;

- арендатором является федеральный орган государственной власти, территориальный орган федерального органа исполнительной власти, орган государственной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления, учреждения, учредителем которых является Российская Федерация, субъект Российской Федерации или муниципальное образование;

- невозможно проведение торгов при поступлении менее двух заявок на один объект;

- объектом аренды является жилое помещение.
3.5.3. В случае невозможности проведения торгов при поступлении менее двух заявок на один объект, по решению Главы городского поселения Углич, УМИ в течение 30 календарных дней заключает договор аренды с подавшим заявку и полный пакет документов на данный объект.

3.5.4. Лица, имеющие, в соответствии с пунктом 3.5.3. настоящего регламента, право на заключение договора аренды без проведения торгов, представляют в УМИ следующие документы:

- заявление;

- учредительные документы заявителя - юридического лица, свидетельство о государственной регистрации заявителя - ПБОЮЛ;

- документы, подтверждающие право заявителя заключать договор аренды без проведения торгов.
Обязанность доказать право на заключение договора аренды без проведения торгов возлагается на заявителя.

3.5.5. В случае не подписания договора аренды арендатором в течение семи календарных дней со дня получения проекта договора, договор аренды считается незаключенным, и имущество выставляется на торги, на право заключения договора аренды.

3.5.6. Решение об отказе в заключении договора аренды принимается УМИ в течении трех рабочих дней, в случаях, если представленные документы не подтверждают право заявителя на заключение с ним договора аренды без проведения торгов.

3.5.7. В постановлении Главы городского поселения Углич указывается:

- дата, время (в часах и минутах), место проведения конкурса (аукциона) и место подведения его итогов;
- перечень объектов муниципального имущества, право аренды которых выносится на конкурс (аукцион);

- возможные ограничения на участие в конкурсе (аукционе);

- срок и место подачи заявок на участие в конкурсе (аукционе);

- стартовый размер цены права аренды муниципального имущества и шаг аукциона;

- основания отказа в приёме заявки на участие в конкурсе (аукционе);

- требования к заявке на участие в конкурсе (аукционе) и материалам, предоставляемым заявителем;

- размер, срок и порядок внесения задатка или условия выполнения иных обязательств участниками конкурса (аукциона) на право аренды муниципального имущества;

- порядок работы конкурсной (аукционной) комиссии;

- критерии определения победителя конкурса (аукциона) на право аренды муниципального имущества;

- порядок и условия признания конкурса (аукциона) на право аренды муниципального имущества несостоявшимся;

- место для ознакомления с порядком и условиями проведения конкурса (аукциона).
3.5.8. В случае возникновения обстоятельств, препятствующих проведению конкурса (аукциона) в установленные сроки, организатор проведения конкурса (аукциона) вправе изменить срок проведения торгов.

К таким обстоятельствам могут быть отнесены, в том числе, необходимость внесения изменений и дополнений в порядок и условия проведения торгов, невозможность явки по объективным причинам на торги организаторов и участников торгов, вступившее в законную силу решение суда, предусматривающее изменение порядка и условий торгов, обстоятельства непреодолимой силы.

3.5.9. Если решение о переносе срока проведения торгов на право аренды муниципального имущества принимается до окончания срока подачи заявок, то информирование об этом осуществляется посредством публикации извещения в порядке, установленном настоящим регламентом.

Если решение о переносе срока проведения торгов на право аренды муниципального имущества принимается после окончания срока подачи заявок, то информирование об этом заявителей на участие в аукционе проводится телефонограммой или в оперативном порядке.
Под оперативным порядком в целях настоящего регламента понимается информирование с помощью средств факсимильной связи или по электронной почте.

3.5.10. В течение пяти рабочих дней после выхода постановления Главы городского поселения Углич, указанного в пункте 3.5.7. настоящего регламента организатор торгов разрабатывает конкурсную (аукционную) документацию.

Конкурсная (аукционная) документация состоит из следующих разделов:

- сведения об объекте муниципального имущества передаваемого в аренду;

- требования к содержанию заявки и прилагаемых к ней документов;

- условия и порядок проведения торгов;

- критерии выбора победителя торгов;

- проект договора аренды;

- форма заявки на участие в торгах.
Подготовленная конкурсная (аукционная) документация, в течение двух рабочих дней, согласовывается с членами конкурсной (аукционной) комиссией и утверждается начальником УМИ.

3.5.11. В течение двух рабочих дней, после утверждения конкурсной (аукционной) документации, организатор торгов готовит:

- извещение о проведении конкурса (аукциона) для размещения в газете «Угличанин» и на официальном сайте городского поселения Углич.

3.6. Подготовка проведения торгов на право заключения договоров аренды муниципального имущества городского поселения Углич.

3.6.1. Специалист УМИ, в течение 30 календарных дней с момента опубликования в газете «Угличанин» и размещения на официальном сайте городского поселения Углич конкурсной (аукционной) документации и извещения:
- принимает поступившие заявки на участие в торгах;

- регистрирует поступившие заявки на участие в торгах в порядке их поступления в специальном журнале;

- проверяет своевременность и полноту исполнения участником торгов на право аренды муниципального имущества требований по уплате задатка в соответствии с конкурсной документацией;

- еженедельно информирует начальника УМИ о поступивших заявках на участие в торгах;

- проводит, по запросу заявителя, ознакомление с конкурсной (аукционной) документацией.
3.6.2. Регистрация заявок на участие в конкурсе (аукционе) на право аренды муниципального имущества осуществляется специалистом УМИ в течение срока подачи заявок, указанного в извещении.
Специалист УМИ регистрирует поданные заявки на участие в торгах в журнале регистрации, с указанием на заявке номера даты и времени поступления.

3.6.3. Для участия в торгах юридические и физические лица представляют организатору конкурса (аукциона) заявку в соответствии с требованиями и условиями, указанными в конкурсной документации. Заявки принимаются в двойном конверте, состоявшего из внешнего и внутреннего конвертов. Во внешнем конверте должны содержаться:

- заявка, содержащая согласие заявителя на участие в торгах и его обязательства по выполнению условий торгов и заключению договора аренды имущества;

- заверенные копии учредительных документов (для юридических лиц) и свидетельство о государственной регистрации (для ПБОЮЛ);
- копия платёжного поручения, подтверждающая перечисление задатка;

- иные документы, указанные в конкурсной (аукционной) документации.
Во внутреннем конверте должны содержаться предложения заявителя. Внутренний конверт на момент подачи заявки должен быть закрыт и опечатан заявителем.

Заявка и опись подаются в двух экземплярах, на одном из которых, остающимся у заявителя, специалист УМИ проставляет дату и время, а также номер, присвоенный ей в журнале приема заявок.

3.6.4. Организатор торгов может отказать заявителю в приеме заявки по следующим основаниям:

- заявка подана по истечении срока приёма заявок, указанного в информационном сообщении;

- заявка подана лицом, не уполномоченного действовать от имени заявителя;

- представлены не все необходимые документы, указанные в конкурсной (аукционной) документации, либо представленные документы оформлены не надлежащим образом.

Отметка об отказе в приёме документов, с указанием причины отказа, делается на описи представленных документов специалистом УМИ.

Заявка и документы не принятые организатором торгов возвращаются заявителю в день их поступления вместе с описью документов и указанием причины отказа под расписку.

3.6.5. Заявитель имеет право отозвать поданную заявку до окончания срока подачи заявок, уведомив об этом УМИ в письменной форме. Отзыв заявки регистрируется в журнале учёта заявок.

Заявителям, отозвавших свои заявки, внесённый задаток возвращается в течение 5-ти рабочих дней.

Заявитель приобретает статус участника торгов, с момента подписания конкурсной (аукционной) комиссией протокола приёма заявок.

3.6.6. По истечении 30 календарных дней со дня публикации извещения в газете «Угличанин», должностное лицо, ответственное за организацию торгов, готовит заседание конкурсной комиссии для подведения итогов регистрации заявок на участие в торгах.

3.6.7. Решения конкурсной (аукционной) комиссии принимаются по следующим вопросам:

- о сроках аренды;

- о предоставлении муниципального имущества в аренду, если торги признаны несостоявшимися по причине отсутствия оснований для проведения конкурса или аукциона;

- о предоставлении имущества по целевому назначению;

- о согласовании договора субаренды, реконструкции, переоборудования объекта муниципального имущества сдаваемого в аренду.
Решения конкурсной (аукционной) комиссии принимаются простым большинством голосов от общего числа членов комиссии.

Принятые решения оформляются в течение трех рабочих дней со дня заседания комиссии протоколом, который подписывается всеми членами комиссии.

3.6.8. Организационно - техническую работу конкурсной (аукционной) комиссии, осуществляет должностное лицо, ответственное за проведение торгов, которое:

- готовит и обеспечивает сохранность документации заседаний конкурсной (аукционной) комиссии;

- организует проведение заседаний конкурсной (аукционной) комиссии;

- извещает членов конкурсной (аукционной) комиссии о месте, времени и дате проведения заседания конкурсной (аукционной) комиссии;

- ведёт и оформляет протоколы заседаний конкурсной (аукционной) комиссии.
3.6.9. Заседание конкурсной (аукционной) комиссии считается правомочным при участии не менее двух третей членов конкурсной (аукционной) комиссии. 

Комиссия принимает решения по рассматриваемому вопросу путем открытого голосования, простым большинством голосов от числа членов конкурсной (аукционной) комиссии, участвующих в голосовании.

Делегирование права голоса, равно как и отказ от голосования, членами конкурсной (аукционной) комиссией не допускается.

При равенстве голосов право решающего голоса принадлежит председателю конкурсной (аукционной) комиссии.

3.6.10. Решение конкурсной (аукционной) комиссии оформляется протоколом, который подписывается всеми членами конкурсной (аукционной) комиссией, принявшими участие в голосовании в процессе заседания конкурсной (аукционной) комиссии.

В протоколе указываются:

- все зарегистрированные заявки;

- все отозванные заявки;

- заявки, которые приняты для участия в торгах;

- заявки, которые не были приняты для участия в торгах, с указанием основания отказа в принятии заявки.
Протокол подписывается в тот же день всеми членами конкурсной (аукционной) комиссией, при этом вскрытие заявочных материалов не производится.

На заседании конкурсной (аукционной) комиссии могут присутствовать представители заявителей.

3.6.11. Должностное лицо, ответственное за проведение торгов, в течение двух рабочих дней с момента утверждения протокола заседания конкурсной (аукционной) комиссии передает:

- соответствующее сообщение заявителям под расписку или направляет заказным письмом с уведомлением о вручении;

- председателю конкурсной (аукционной) комиссии утвержденный протокол. 

3.7. Проведение аукциона на право аренды муниципального имущества.

3.7.1. Аукцион на право аренды муниципального имущества проводится аукционной комиссией, состав которой утверждается постановлением Администрации городского поселения Углич.

Председатель аукционной комиссии руководит деятельностью комиссии, определяет дату заседания, утверждает повестку и председательствует на заседаниях комиссии.

В отсутствии председателя комиссии его функции выполняет заместитель председателя комиссии.

Изменение состава аукционной комиссии допускается только на основании постановления Администрации городского поселения Углич.

3.7.2. Заседание аукционной комиссии правомочно, если на нем присутствует не менее двух третей ее членов.

Решение аукционной комиссии принимается открытым голосованием и считается принятым, если за него проголосовало более половины от числа присутствующих на заседании членов комиссии.

В случае равенства голосов решающим является голос председательствующего на заседании комиссии.

Члены аукционной комиссии не согласные с решением могут приложить к протоколу особое мнение о результатах проведенного аукциона.

3.7.3. В день проведения аукциона на право аренды муниципального имущества специалист УМИ регистрирует участников аукциона.

Список зарегистрировавшихся участников аукциона вручается председателю аукционной комиссии.

Председатель аукционной комиссии получает от участников аукциона оформленную надлежащим образом доверенность лица, имеющего право представлять участника на аукционе, либо если участника аукциона представляет лицо, осуществляющее функции единоличного исполнительного органа управления, заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего его назначение на должность.

3.7.4. Представители участника аукциона не сдавшие до проведения аукциона председателю аукционной комиссии вышеперечисленные документы, а также не внесшие в установленные сроки задаток, к участию в аукционе не допускаются. Данное решение вносится в протокол заседания аукционной комиссии.

3.7.5. В случае, если к началу аукциона имеется единственный зарегистрированный участник, аукцион признаётся несостоявшимся.

3.7.6. Участникам аукциона на право аренды муниципального имущества выдаются таблички с присвоенными регистрационными номерами, которые они поднимают после оглашения очередной величины цены права аренды муниципального имущества (далее - цена предмета аукциона) в случае, если они готовы предложить эту цену.

3.7.7. Аукцион на право аренды муниципального имущества начинается с объявления наименования муниципального имущества, его основных характеристик, основных требований к условиям аренды муниципального имущества, порядка проведения аукциона на право аренды муниципального имущества и утверждения результатов аукциона, стартового размера цены предмета аукциона и шага аукциона.

3.7.8. Аукционист объявляет первое значение цены предмета аукциона, равное ее стартовому размеру.

Если после троекратного объявления первого значения цены предмета аукциона ни один из участников аукциона не поднял табличку со своим регистрационным номером, аукцион прекращается и признается несостоявшимся.

3.7.9. В случае поднятия одной таблички аукционист называет регистрационный номер участника аукциона, поднявшего свою табличку. В случае поднятия нескольких табличек, аукционист называет регистрационный номер участника, который первым поднял табличку.

В ведомость прохождения шагов аукциона на право аренды муниципального имущества вносится только номер участника, который назван аукционистом.

Каждое последующее значение цены предмета аукциона аукционист назначает путем увеличения текущего значения на шаг аукциона.  

3.7.10. Если после троекратного объявления очередного значения цены предмета аукциона ни один из участников аукциона не поднял табличку со своим регистрационным номером, аукцион завершается.

3.7.11. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую величину цены предмета аукциона.

3.7.12. Итоги аукциона на право аренды муниципального имущества подводятся аукционной комиссией и оформляются протоколом о результатах аукциона на право аренды муниципального имущества.

В протоколе о результатах аукциона на право аренды муниципального имущества указывается:

- наименование объекта муниципального имущества, по которому проводится аукцион;

- местоположение (адрес) имущества;

- состав членов аукционной комиссии, принявших участие в проведении аукциона;

- имя (наименование) победителя аукциона, реквизиты юридического лица или паспортные данные ПБОЮЛ;

- стартовый размер цены предмета аукциона;

- окончательный размер цены права аренды муниципального имущества, установленный по результатам аукциона;

- сведения о том, что аукцион не состоялся;

- иные сведения по усмотрению комиссии.
Протокол о результатах аукциона подписывается членами аукционной комиссии и победителем. В случае если победитель аукциона отказывается подписывать протокол о результатах аукциона, аукцион признаётся несостоявшимся.

3.7.13. Должностное лицо, ответственное за проведение торгов, подготавливает в 2-х экземплярах протокол о результатах аукциона.

В течение пяти рабочих дней, с момента подписания протокола о результатах аукциона, обеспечивает его размещение в газете «Угличанин» и на официальном сайте городского поселения Углич.

3.8. Проведение конкурса на право аренды муниципального имущества. 

3.8.1. Конкурс на право аренды муниципального имущества проводится конкурсной комиссией, состав которой утверждается постановлением Администрации городского поселения Углич.

Председатель конкурсной комиссии руководит деятельностью комиссии, определяет дату заседания, утверждает повестку и председательствует на заседаниях комиссии.

В отсутствии председателя комиссии его функции выполняет заместитель председателя комиссии.

Изменение состава конкурсной комиссии допускается только на основании постановления Администрации городского поселения Углич.

3.8.2. Заседание конкурсной комиссии правомочно, если на нем присутствует не менее двух третей ее членов.

Решение конкурсной комиссии принимается открытым голосованием и считается принятым, если за него проголосовало более половины от числа присутствующих на заседании членов комиссии.

В случае равенства голосов решающим является голос председательствующего на заседании комиссии.

Члены конкурсной комиссии не согласные с решением могут приложить к протоколу особое мнение о результатах проведенного аукциона.

3.8.3. В день проведения конкурса на право аренды муниципального имущества специалист УМИ регистрирует участников аукциона.

Список зарегистрировавшихся участников конкурса вручается председателю конкурсной комиссии.

Председатель конкурсной комиссии получает от участников конкурса оформленную надлежащим образом доверенность лица, имеющего право представлять участника на конкурсе, либо если участника конкурса представляет лицо, осуществляющее функции единоличного исполнительного органа управления, заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего его назначение на должность.

3.8.4. При проведении конкурса запечатанные конверты с предложениями участников конкурса вскрываются в установленный день и час на открытом заседании конкурсной комиссии. Перед вскрытием конвертов комиссия проверяет целостность конвертов, что фиксируется в протоколе конкурса. При вскрытии конвертов и оглашении предложений, с разрешения комиссии, могут присутствовать все участники конкурса и их представители.

3.8.5. Конкурсная комиссия проверяет соответствие представленных предложений требованиям содержащихся в конкурсной документации. В случае если представленные предложения не соответствуют требованиям содержащимся в конкурсной документации, указанные предложения не подлежат дальнейшему рассмотрению, и претендент, подавший заявку утрачивает статус участника конкурса, что фиксируется в протоколе заседания конкурсной комиссии.

3.8.6. После вскрытия конвертов и оглашения конкурсных предложений конкурсная комиссия удаляется на совещание для обсуждения и оценки предложений.

3.8.7. Участники конкурса и их представители не имеют права присутствовать при обсуждении и оценке конкурсных предложений.

3.8.8. Победителем конкурса признаётся участник конкурса, предложения которого, по мнению конкурсной комиссии, отвечают всем требованиям содержащимся в конкурсной документации и являются лучшими.

3.8.9. В случае если к началу проведения конкурса имеется единственный зарегистрированный участник, конкурс признается несостоявшимся.

3.8.10. В случае если конкурсные предложения представленные двумя и более участниками конкурса признанны конкурсной комиссией равноценными, то победителем признаётся тот участник, чья заявка была подана раньше.

3.8.11. В случае если ни один из участников конкурса не внес предложения соответствующего условиям конкурса, или не признан победителем, конкурс признаётся несостоявшимся.

3.8.12. Итоги конкурса на право аренды муниципального имущества подводятся конкурсной комиссией и оформляются протоколом о результатах конкурса на право аренды муниципального имущества.

В протоколе о результатах конкурса на право аренды муниципального имущества указывается:

- наименование объекта муниципального имущества, по которому проводится аукцион;

- местоположение (адрес) имущества;

- состав членов аукционной комиссии, принявших участие в проведении аукциона;

- сведения об участниках конкурса (реквизиты юридического лица, паспортные данные физического лица);

- имя (наименование) победителя конкурса, реквизиты юридического лица или паспортные данные физического лица, ПБОЮЛ;

- сравнительный анализ представленных участниками конкурса предложений;

- цена приобретённого права аренды, стоимость арендной платы, предложенная победителем конкурса;

- график платежей;

- сведения о том, что конкурс не состоялся;

- иные сведения по усмотрению комиссии.
Протокол о результатах конкурса подписывается конкурсной комиссией. 

3.8.13. Должностное лицо, ответственное за проведение торгов, готовит в 2-х экземплярах протокол о результатах конкурса.

В течение пяти рабочих дней, с момента подписания протокола  о результатах конкурса,  обеспечивает его размещение в газете «Угличанин» и на официальном сайте городского поселения Углич, и доводит его результаты до участников конкурса.

IV. Заключение договора аренды по итогам конкурса (аукциона)

4.1. На основании решения конкурсной (аукционной) комиссии на право аренды муниципального имущества, должностное лицо, ответственное за проведение торгов, в течение трех дней со дня подписания протокола конкурсной (аукционной) комиссии готовит проект договора аренды муниципального имущества с победителем конкурса, согласовывает его и направляет победителю торгов на подпись.

4.2. В течение пяти рабочих дней со дня проведения конкурса (аукциона), победитель торгов обязан внести сумму  стоимости права аренды (с учётом задатка), зафиксированную в протоколе, на специальный счёт УМИ.

Если победитель торгов не оплатил стоимость права аренды в установленный срок (полностью или частично), то договор аренды не заключается.

4.3. В течение пятнадцати рабочих дней от даты полной оплаты стоимости права аренды УМИ обязано заключить с победителем торгов договор аренды имущества.

4.5. В случае уклонения победителя торгов от подписания договора аренды в течение 14 календарных дней, должностное лицо, ответственное за проведение торгов, в течение 2-х дней готовит проект решения конкурсной комиссии с предложением заключить договор аренды муниципального имущества с одним из оставшихся претендентов, сделавшим предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, либо предложившим наилучшие условия конкурса.

4.6. В случае признания конкурса (аукциона) несостоявшимся, должностное лицо, ответственное за проведение торгов, подготавливает проект решения конкурсной (аукционной) комиссии о предоставлении муниципального имущества в аренду. 

Конкурсная (аукционная) комиссия может принять решение:

- о предоставлении единственному участнику конкурса (аукциона) муниципального имущества в аренду;

- о повторном проведении торгов на предоставление права аренды муниципального имущества.
4.7. В случае принятия конкурсной (аукционной) комиссией решения о предоставлении муниципального имущества в аренду единственному участнику, должностное лицо, ответственное за проведение торгов, в течение 3-х дней готовит проект договора аренды муниципального имущества.

4.8. Договор аренды заключается путём составления единого документа, подписанного сторонами и исполненного в 2-х экземплярах, которые хранятся:

- в УМИ;

- у арендатора.
Договоры аренды, заключенные на срок более одного года, подлежат регистрации в соответствии с законодательством Российской Федерации. В этом случае договоры составляются в 3-х экземплярах, один из которых направляется в Угличское отделение УФСГРКК.

4.9. В случае возникновения разногласий у сторон при обсуждении условий проекта договора, они разрешаются в порядке установленном законодательством Российской Федерации.

4.10. В договоре аренды указываются следующие существенные условия:

- точный адрес объекта муниципального имущества, передаваемого в аренду;

- площадь помещений, их местоположение, стоимость;

- срок аренды;

- размер арендной платы;

- порядок передачи в аренду имущества и возврата арендованного имущества;

- порядок, условия, сроки формы оплаты за аренду имущества;

- целевое назначение переданного в аренду имущества;

- распределение обязанностей сторон по страхованию, использованию, техническому обслуживанию, оплате коммунальных услуг, ремонту в том числе капитальному, и восстановлению в случае повреждения арендованного имущества;

- порядок предоставления в субаренду муниципального имущества;

- порядок продления договора аренды, досрочного расторжения договора аренды.
4.11. К договору аренды муниципального имущества прилагается:

- акт приема-передачи муниципального имущества;

- кадастровый паспорт, выкипировка из кадастрового паспорта;

- поэтажный план здания, сооружения, на котором обозначаются сдаваемые в аренду помещения с указанием размера арендуемой площади;

- экспликация конкретного нежилого помещения, передаваемого в аренду.
4.12. Приём-передача имущества осуществляется с участием должностного лица, ответственного за торги, по акту приема-передачи муниципального имущества в аренду (далее - акт приёма-передачи).

Акт приёма-передачи подписывается начальником УМИ (от имени арендодателя) и арендатором. В акте приёма-передачи отражается техническое состояние передаваемого в аренду имущества на момент передачи.

В акте приёма-передачи отражаются следующие данные:

- год ввода объекта в эксплуатацию;

- балансовая стоимость объекта;

- процент износа основных фондов;

- остаточная стоимость;

- иные данные, позволяющие идентифицировать объект аренды, передаваемого арендатору.

4.13. Должностное лицо, ответственное за заключение договора аренды, извещает арендатора о необходимости подписать в установленном порядке договор аренда и акт приёма-передачи.

Если арендатор в течение 14 дней с момента получения договора аренды не сообщит о своем согласии с предложенными условиями договора, и не направит подписанный со своей стороны договор аренды, он считается незаключённым.

4.15. Порядок и условия сдачи муниципального имущества в субаренду считаются существенным условием договора аренды.

4.16. После заключения договора аренды, арендатор заключает договор на оказание коммунальных услуг и технического обслуживания арендуемого помещения, здания, сооружения с обслуживающей организацией.

V. Регистрация договора аренды муниципального имущества
5.1. Договоры аренды зданий, сооружений и помещений, заключенные на срок более одного года, подлежат государственной регистрации в Угличском отделе УФСГРКК по Ярославской области.

Все дополнительные соглашения к договору аренды подлежат государственной регистрации в Угличском отделе УФСГРКК по Ярославской области.

5.2. Регистрация договора аренды государственными гражданскими служащими Угличского отделения УФСГРКК Ярославской области осуществляется в соответствии с административным регламентом исполнения государственной функции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, утвержденным приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 14.09.2006 № 293.

VI. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений,                    осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной         услуги на основании настоящего административного регламента
6.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе выполнения процедуры по предоставлению муниципального имущества в аренду, действий (бездействий) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципального имущества в аренду.

6.2. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностного лица может быть подана на имя начальника УМИ или первого заместителя Главы Администрации городского поселения Углич.

6.3. Жалоба подается в письменной форме, должна быть подписана лицом обратившегося с жалобой (его уполномоченным представителем), и должна содержать:

- наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица, действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество лица, подающего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, личную подпись и дату.

- существо обжалуемых действий (бездействий) принятых решений.
6.4. Жалоба должна быть рассмотрена в течение одного месяца со дня ее регистрации. Срок рассмотрения жалобы может быть продлен начальником УМИ или первым заместителем Главы Администрации г. Углич, но не более чем на один месяц, о чем письменно уведомляется заявитель с указанием причин продления.

Обращения, повторяющие текст предыдущей жалобы, на которую дан ответ не рассматриваются.

6.5. Копия решения, принятого по результатам рассмотрения жалобы, направляется лицу, обратившемуся с жалобой в течение 30-ти дней со дня поступления жалобы.

6.6. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалобы в суде и арбитражном суде определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.
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