П О Л О Ж Е Н И Е 

об Администрации городского поселения Углич 


принято постановлением Главы от 26.10.2006 №50
внесены изменения постановлением Главы от 22.02.2007 №18 
 

Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, действующим законодательством Российской Федерации и Ярославской области, Уставом городского поселения Углич Ярославской области и устанавливает основные организационно – правовые и финансовые – экономические принципы деятельности Администрации городского поселения Углич как исполнительно – распорядительного органа местного самоуправления городского поселения. 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

В настоящем положении понятия и термины, используемые в Федеральном законе
« Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставе городского поселения Углич Угличского муниципального района Ярославской области применяются в тех же значениях, что и в названных документах.
Администрация городского поселения Углич Ярославской области (далее 
Администрация городского поселения) – исполнительно – распорядительный орган местного самоуправления городского поселения в форме муниципального учреждения, наделенный согласно Уставу городского поселения полномочиями по решению вопросов местного значения.
Администрация городского поселения формируется Главой Администрации 
городского поселения в порядке, устанавливаемом действующим законодательством, Уставом городского поселения Углич, настоящим Положением, регламентом работы Администрация городского поселения.
В своей деятельности Администрация городского поселения подотчетна 
Муниципальному Совету городского поселения Углич.
Администрация городского поселения Углич является юридическим лицом, в форме 
муниципального учреждения, имеет свою печать, штампы и иную официальную атрибутику, счета в банках и других кредитных учреждениях, обладает обособленным имуществом на праве оперативного управления и несет самостоятельную ответственность по своим обязательствам и принимаемым решениям в порядке, установленном действующим законодательством.
Полное наименование юридического лица: Администрация городского поселения 
Углич.
Сокращенное наименование юридического лица: Администрация г. Углич
Фирменное наименование юридического лица: Администрация городского 
поселения Углич.
Юридический адрес: 152615, Ярославская область, г. Углич, пл.Успенская д.2 
1.10. Адрес фактического нахождения и почтовый адрес: 152615, Ярославская область, г. Углич, ул. Ярославская, д. 4. 

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ, ПРИНЦИПЫ И ФУНКЦИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ.
2.1. Основными задачами Администрации городского поселения является 
• Решение вопросов местного значения, относящихся к ведению Администрации городского поселения в соответствии с Уставом городского поселения Углич;
• Создание благоприятных условий для инвестирования и эффективного выполнения программ социально – экономического развития городского поселения.
2.2. Деятельность Администрация городского поселения основано на принципах:
• Законности; 
• Самостоятельности в пределах полномочии;
• Профессионализма и компетенции должностных лиц, муниципальных служащих и технического персонала;
• Ответственности работников за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей;
• Равного доступа граждан к муниципальной службе;
• Социальной защищенности работников Администрации городского поселения;
• Подконтрольности и подотчетности. 

2.3 Администрация городского поселения Углич: 

1) по вопросам бюджетной и налоговой политики в соответствии с бюджетным и налоговым законодательством:
- осуществляет составление проекта бюджета поселения, организует исполнение и исполняет бюджет поселения;
- осуществляет исполнение расходных обязательств поселения;
- ведет реестр расходных обязательств поселения;
- осуществляет муниципальные заимствования, управляет муниципальным долгом, предоставляет муниципальные гарантии;
- формирует, обеспечивает размещение, исполнение, контроль за размещением и исполнением муниципального заказа;
- осуществляет разработку планов и программ социально – экономического развития городского поселения, отчётов об их исполнении;
2) по вопросам управления муниципальным имуществом:
- осуществляет правомочия собственника в отношении муниципального имущества в соответствии с требованиями действующего законодательства;
- обладает правом создавать муниципальные предприятия и учреждения (в том числе аварийно-спасательные службы и (или) аварийно-спасательные формирования на территории поселения), участвовать в создании хозяйственных обществ, в том числе межмуниципальных, необходимых для осуществления полномочий по решению вопросов местного значения;
- осуществляет изъятие, в том числе путем выкупа земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд;
- осуществляет в установленном порядке перевод земель (за исключением земель сельскохозяйственного назначения), находящихся в муниципальной собственности, в частной собственности из одной категории в другую;
- осуществляет управление и распоряжение земельными участками, находящимися в муниципальной собственности;
- осуществляет разработку и реализацию местных программ использования и охраны земель;
- осуществляет земельный контроль за использованием земель поселения;
3) по вопросам градостроительства:
- осуществляет подготовку проекта генерального плана поселения, а также подготовку предложений о внесении изменений в генеральный план поселения;
- реализует план реализации генерального плана поселения;
- разрабатывает проект правил землепользования и застройки;
- разрабатывает и утверждает местные нормативы градостроительного проектирования;
- осуществляет выдачу разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения;
- обеспечивает подготовку документации по планированию территории;
4) в области жилищных отношений:
- ведет учет муниципального жилищного фонда;
- ведет в установленном порядке учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
- предоставляет в установленном порядке малоимущим гражданам по договорам социального найма жилые помещения муниципального жилищного фонда;
- принимает в установленном порядке решения о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения;
- согласовывает переустройство и перепланировку жилых помещений;
- признает в установленном порядке жилые помещения муниципального жилищного фонда непригодными для проживания;
- осуществляет контроль за использованием и сохранностью муниципального жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства;
- осуществляет расчет субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг и организует предоставление субсидий гражданам, имеющим право на их получение в соответствии с жилищным законодательством.
5) в области коммунального хозяйства:
- организует в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжение населения, водоотведение, снабжение населения топливом;
- организует сбор и вывоз бытовых отходов и мусора;
- организует освещение улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов;
6) в области благоустройства территории:
- организует благоустройство и озеленение территории поселения, использования и охраны городских лесов, расположенных в границах населенных пунктов поселения;
- осуществляет организацию ритуальных услуг и содержание мест захоронения;
7) в области дорожного хозяйства:
- осуществляет содержание и строительство автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений в границах населенных пунктов поселения, за исключением автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений федерального и регионального значения;
- организует предоставление транспортных услуг населению и организует транспортное обслуживание населения в границах поселения;
8) в области социально-культурной сферы:
- создает условия для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры;
- осуществляет сохранение, использование и популяризацию объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности поселения, охрану объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории поселения;
- обеспечивает условия для развития на территории поселения физической культуры и массового спорта, организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения;
- организует массовый отдых жителей поселения и обустройство мест массового отдыха населения;
- создает лечебно-оздоровительные местности и курорты местного значения на территории поселения;
- обеспечивает жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;
- оказывает содействие в установлении в соответствии с федеральным законом опеки и попечительства над нуждающимися в этом жителями поселения;
- организует и осуществляет мероприятия по работе с детьми и молодежью в поселении;
- оказывает содействие в развитии сельскохозяйственного производства и создаёт условия для развития малого предпринимательства;
- учреждает печатное средство массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов, обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведения жителей городского поселения официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии муниципального образования, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации;
- формирует архивный фонд поселения;
9) в области чрезвычайных ситуаций:
- организует деятельность по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах поселения;
- организует обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения;
- организует осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
- организует деятельность аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории поселения;
- организует осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории поселения;
- организует осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;
10) осуществляет иные полномочия, отнесенные к компетенции органов местного самоуправления поселений действующим законодательством и Уставом городского поселения Углич.
Для осуществления целей и решения задач, установленных для Администрации городского поселения Углич, она может осуществлять предпринимательскую и иной приносящей доход деятельность лишь постольку, поскольку это служит достижению целей и решению задач, ради которых она создана. 
2.4. Администрация городского поселения осуществляет исполнительно – распорядительные функции по предметам ведения городского поселения в пределах своей компетенции и в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, действующим законодательством Российской Федерации и Ярославской области, Уставом Городского поселения Углич Ярославской области, нормативно правовыми актами Муниципального Совета городского поселения, Главы городского поселения и настоящим Положением.
2.5. Лица, осуществляющие деятельность на муниципальных должностях муниципальной службы, являются муниципальными служащими. Правовая регламентация муниципальной службы определяется действующим законодательством, нормативно – правовыми актами органов местного самоуправления городского поселения Углич и отражается в трудовых договорах, заключаемых в соответствии с требованиями трудового законодательства и Устава городского поселения Углич. 

3. ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ УГЛИЧ.
3.1. Глава городского поселения Углич возглавляет Администрацию городского поселения Углич на принципах единоначалия и является Главой Администрации, направляет ее деятельность на осуществление местного самоуправления на территории городского поселения Углич. 
Глава Администрации представляет Администрацию городского поселения Углич в отношениях с населением, органами территориального общественного самоуправления, общественными объединениями и иными организациями, органами государственной власти; подписывает договоры и соглашения от имени Администрации городского поселения Углич (в том числе и с зарубежными предприятиями).
3.2. К полномочиям Главы городского поселения Углич, как Главы Администрации поселения Углич относятся:
1) организация выполнения и контроль за исполнением на территории городского поселения Углич Конституции Российской Федерации, федеральных законов, законов Ярославской области, решений органов местного самоуправления городского поселения Углич, собственных решений в рамках своих полномочий;
2) внесение на рассмотрение Муниципального Совета городского поселения Углич проектов решений Муниципального Совета городского поселения Углич, в том числе выступление с инициативой проведения местного референдума ;
3) представление на утверждение Муниципального Совета городского поселения Углич проекта бюджета городского поселения Углич и отчёта об его исполнении;
4) представление на рассмотрение Муниципального Совета городского поселения Углич проектов нормативных правовых актов Муниципального Совета городского поселения Углич об установлении, изменении или отмене местных налогов и сборов, а также других правовых актов, предусматривающих расходы, покрываемые за счёт бюджета городского поселения Углич, подписание заключения на проекты указанных нормативных правовых актов;
5) утверждение положения об Администрации городского поселения Углич в соответствии с общей структурой, утвержденной Муниципальным Советом городского поселения Углич; формирование Администрации городского поселения Углич, руководство ее деятельностью; формирование муниципального казначейства;
6) предоставление на утверждение Муниципального Совета городского поселения Углич планов и программ социально-экономического развития городского поселения Углич, отчётов об их исполнении;
7) организация выполнения планов и программ комплексного социально-экономического развития городского поселения Углич;
8) принятие мер по обеспечению и защите интересов городского поселения Углич и Администрации городского поселения Углич в судах, арбитражных судах, а также соответствующих органах управления и государственных органах;
9) установление тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений в соответствии с порядком, утвержденным Муниципальным Советом городского поселения Углич;
10) организация сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы городского поселения Углич, а также предоставление указанных данных органам государственной власти в установленном порядке;
11) руководство деятельностью Администрации городского поселения Углич, организация и обеспечение исполнения Администрацией города Углич полномочий по решению вопросов местного значения;
12) осуществление личного приёма граждан не реже одного раза в месяц, рассмотрение предложений, заявлений и жалоб граждан, принятие по ним решений в установленные сроки;
13) внесение в установленные сроки в Муниципальный Совет городского поселения Углич ходатайства о созыве внеочередных заседаний Муниципального Совета городского поселения Углич;
14) участие в заседаниях Муниципального Совета городского поселения Углич;
15) обеспечение на территории городского поселения Углич организации и проведения выборов в органы местного самоуправления и органы государственной власти, референдумов;
16) принятие решения о подготовке проекта генерального плана города Углич, а также подготовке предложений о внесении изменений в генеральный план поселения;
17) утверждение плана реализации генерального плана городского поселения Углич;
18) принятие решения о разработке проекта правил землепользования и застройки;
19) утверждение состава и порядка деятельности комиссии по подготовке правил землепользования и застройки;
20) принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, а также разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства;
21) назначение на муниципальную должность муниципальной службы (в том числе - заместителей Главы Администрации городского поселения Углич), освобождение от муниципальной должности муниципальной службы, заключение трудовые договоров с работниками, не являющимися муниципальными служащими;
22) осуществление функций главного распорядителя бюджетных средств при формировании и исполнении бюджета поселения, открытие и закрытие счетов в банковских учреждениях, распоряжение средствами Администрации, подписание финансовых документов;
23) иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и настоящим Уставом.

4. СТРУКТУРА АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

4.1. Организацию непосредственной работы по осуществлению полномочий Администрации городского поселения, установленных Уставом городского поселения Углич, реализуют должностные лица и структурные подразделения Администрации городского поселения.
4.2. В структуру Администрации городского поселения могут входить отраслевые (функциональные) и территориальные органы Администрации городского поселения – муниципальные учреждения, наделенные правами юридического лица, образуемые для осуществления управленческих функций.
4.3. В состав Администрации городского поселения входят ее структурные подразделения: управления, комитеты, отделы и другие подразделения, осуществляющие свою деятельность в соответствии с положениями о структурных подразделениях, утвержденных Главой Администрации городского поселения.
4.4. Структура Администрации городского поселения, а также вносимые в нее изменения утверждаются постановлением Муниципального Совета городского поселения по представлению Главы Администрации городского поселения.
4.5. Структурные подразделения Администрации городского поселения действуют на основании положений о них, утверждаемых Главой Администрации городского поселения.
4.6. В целях коллективного, гласного обсуждения и предварительной разработки вопросов, имеющих особое значение для городского поселения Углич, при Администрации городского поселения создаются постоянно действующие совещательные органы. Деятельность совещательных органов определяется Регламентом работы Администрации городского поселения и Положением о совещательном органе, утвержденными постановлениями Главы Администрации городского поселения.
Решения совещательного органа, принятые в установленном порядке, могут служить основанием для издания Главой Администрации городского поселения постановлений, распоряжений по обсуждаемому вопросу, либо внесения соответствующего проекта постановления для рассмотрения Муниципальным Советом городского поселения.
4.7. При Администрации городского поселения могут создаваться иные консультативные и совещательные органы, в том числе с участием представителей предприятий, учреждений общественных организаций, органов государственной власти Российской Федерации и Ярославской области, депутатов Муниципального Совета городского поселения, экспертов, консультантов и иных специалистов.
4.8. Обеспечение деятельности консультативно-совещательных органов, созданных при администрации, осуществляется в соответствии с положениями, утверждаемыми Главой Администрации городского поселения. 

5. НОРМАТИВНО ПРАВОВЫЕ АКТЫ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

5.1. Для осуществления предоставленных полномочий Глава городского поселения Углич издает постановления, а для организационной работы Администрации городского поселения – распоряжения.
5.2. Постановления и распоряжения, изданные Главой городского поселения Углич в пределах его компетенции, вступают в силу с момента подписания, если иное не установлено в них непосредственно. Постановления и распоряжения, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина вступают в силу после их официального опубликования (обнародования).
5.3. Акты, принятые в пределах компетенции Главой городского поселения Углич, обязательны для исполнения должностными лицами и гражданами городского поселения, расположенными на территории городского поселения предприятиями, учреждениями и иными организациями независимо от их форм собственности. 

6. ОРГАНИЗАЦИОННО – ФИНАНСОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАЦИИ 

6.1. Порядок деятельности Администрации городского поселения определяется Регламентом работы Администрации городского поселения, Правилами внутреннего трудового распорядка и другими документами, утверждаемыми Главой городского поселения Углич.
6.2. Для осуществления координации деятельности структурных подразделений Администрации городского поселения, более эффективного и оперативного решения вопросов местного значения и текущих управленческих задач Главой городского поселения Углич, заместителями Главы Администрации городского поселения, руководителями структурных подразделений проводятся совещания. Периодичность, порядок проведения, организационное и материально-техническое обеспечение, состав участников совещания определяются соответствующими должностными лицами самостоятельно.
6.3. Прием, регистрация, рассмотрение писем, жалоб, заявлений, обращений и предложений граждан в Администрацию городского поселения осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6.4. Финансирование деятельности Администрации городского поселения осуществляется за счет средств, предусмотренных соответствующей статьей бюджета городского поселения, а на период переходного периода – за счёт средств сметы, финансируемой Угличским муниципальным районом. 

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

7.1. Положение об Администрации городского поселения Углич, изменения и дополнения к нему утверждаются Главой городского поселения Углич и вступают в силу в порядке, предусмотренном соответствующим Постановлением Главы городского поселения Углич об утверждении, внесении изменений и дополнений в Положение об Администрации городского поселения Углич. 

