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	Приложение 1

к постановлению Администрации

городского поселения Углич 

от 30.12.2010 № 337


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги 

по организации тренировочного процесса

1. Общие положения
Цель предоставления муниципальной услуги:

- сохранить и приумножить любовь детей к спорту, с которой они пришли в секцию;

- сформировать у занимающихся уважительное отношение к тренерскому составу;

- укрепить здоровье, общую физическую подготовленность, развить физические качества, особенно необходимые для конкретного вида спорта;

- обучить занимающихся пониманию того, что успех в спорте не возможен без систематических тренировок.

Муниципальная услуга предоставляется по следующим видам спорта - борьба, бокс, хоккей, футбол, полиатлон, шахматы, пауэрлифтинг, мотокросс.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Муниципальную услугу по организации тренировочного процесса предоставляет муниципальное учреждение «Спортивный клуб «Спарт» городского поселения Углич (далее МУ «СКС» г. Углич), действующее в соответствии с Уставом, утверждённым постановлением Главы городского поселения Углич от 29.09.2009 № 246.

2.2. МУ «СКС» г. Углич расположено по адресу: 152615 Ярославская обл., г. Углич, ул. Ярославская 54. Справочный телефон - (48532) 5-01-43,                                                                          E-mail: spartuglich@rambler.ru. 

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте городского поселения Углич в сети Интернет www.goroduglich.ru.

2.3. Результаты предоставления муниципальной услуги:

2.3.1. На спортивно - оздоровительном этапе:

- укрепление здоровья, развитие общей физической подготовки;

- освоение основ знаний в области гигиены и первой медицинской помощи, а также овладение теоретическими основами физической культуры и навыков самоконтроля.

2.3.2. На этапе начальной подготовки:

- развитие физических качеств, особенно необходимых для конкретного вида спорта;

- рост индивидуальных показателей физической подготовленности воспитанников;

- освоение основ техники в избранном виде спорта.

2.3.3. На учебно-тренировочном этапе:

- рост уровня специальной физической и технико-тактической подготовленности воспитанников;

- освоение объёмов тренировочных нагрузок, предусмотренных программой спортивной подготовки по избранному виду спорта;

- выполнение нормативов спортивных разрядов и званий.

2.4. Тренировочный процесс осуществляется в течение всего года, а в период летних каникул по особому графику.

2.5. Основанием для предоставления муниципальной услуги являются:

- Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» пункты 14, 30 статьи 14; 

- Федеральный закон Российской Федерации от 04.12.2007 № 329-ФЗ   «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»; 

- Устав городского поселения Углич, пункты 14, 30 статьи 9.

2.6. Для получения муниципальной услуги необходимо подать заявление установленной формы (приложение) о зачислении в секцию, к которому приобщить медицинскую справку с заключением о допуске к занятиям конкретным видом спорта, указанным в заявлении, и копию паспорта или свидетельства о рождении.

2.7. Основаниями для отказа в приёме документов на предоставление муниципальной услуги являются:

- несоответствие возраста заявителя санитарно - эпидемиологическим требованиям по виду спорта;

- отсутствие справки врача о допуске к тренировкам по выбранному виду спорта.

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- систематические пропуски тренировок;

- медицинское заключение об ограничениях в занятиях спортом;

- проявление жестокости по отношению к другим воспитанникам;

- хулиганское поведение на тренировках и вне спортивных объектов;

- употребление спиртных напитков и (или) наркотических веществ, а для несовершеннолетних и курение;

- совершение преступлений и вынесение судом обвинительного приговора, кроме случаев самообороны;

- порча имущества учреждения.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно для лиц                (6-25 лет), зачисленных в спортивно-оздоровительные группы, группы начальной подготовки, учебно-тренировочные группы.

Физические лица от 25 лет и старше, зачисленные в оздоровительные группы получают муниципальную услугу на платной основе. Они вносят плату за посещение спортивных сооружений в соответствии с постановлением Администрации городского поселения Углич.

2.10. Приём, первичная проверка и регистрация заявления производятся в день поступления. 

2.11. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям СанПиН.

2.12. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объёме.

Места для проведения личного приёма граждан оборудуются стульями, столами и обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной услуги, обязаны иметь на рабочих местах таблички с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности.

2.13. Муниципальная услуга предоставляется всем категориям граждан, соответствующих требованиям СанПиН по минимальному возрасту зачисления детей в спортивные школы по видам спорта. Зачисление в секцию производится на любой период, по желанию заявителя при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Спортивные сооружения и объекты, где проводятся соревнования, должны соответствовать требованиям пожарной безопасности и обеспечивать безопасность жизни и здоровья посетителей.
Помещения должны быть обеспечены всеми средствами коммунально-бытового обслуживания и оснащены телефонной связью. По размерам и состоянию помещения должны отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и так далее).
2.15. Тренерский состав должен иметь высшее профессиональное или среднее профессиональное образование по специальности «физическая культура и спорт» или пройти специальную подготовку и повышение квалификации в учебных заведениях. В порядке исключения лица, не имеющие специальной подготовки или стажа работы, установленных тарифно-квалификационными требованиями, могут быть назначены на соответствующие должности по рекомендации аттестационной комиссии.
3. Состав, последовательность и сроки административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- подача Заявителем в учреждение заявления установленной формы с прилагаемым комплектом документов; 

- зачисление в спортивную секцию при условии наличия необходимых документов; 

- предоставление муниципальной услуги.
3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение Заявителя в учреждение.

Заместитель директора учреждения по спортивной и организационно-тренировочной работе или другой сотрудник, уполномоченный на приём заявлений:

- принимает пакет документов, проверяет наличие всех необходимых документов на предоставление муниципальной услуги;

- проверяет соответствие предоставленных документов установленным требованиям и регистрирует заявление в журнале учёта входящей корреспонденции;

- при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в разделе 2.6 настоящего Административного регламента, должностное лицо учреждения устно уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению. В случае возможности, по желанию Заявителя, устранить препятствия, приём документов приостанавливается, они возвращаются Заявителю.

Общий максимальный срок приёма документов не может превышать 30 минут. 

Приём заявлений осуществляется в рабочие дни, с понедельника по пятницу, за исключением нерабочих праздничных дней, с 08:00 до 12:00 и с 13:00 до 17:00 в административном здании (2 этажное) стадиона «Чайка».

Должностные лица при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заявителей обязаны проинформировать заявителя о порядке получения муниципальной услуги или рекомендовать обратиться к компетентному в этом вопросе сотруднику.

Заявитель может также обратиться напрямую к тренеру, который фиксирует приём заявления и соответствующих документов, указанных в разделе 2, в журнале учёта работы.

3.2. Рассмотрение заявления и согласование времени предоставления муниципальной услуги осуществляется в течение семи рабочих дней после регистрации заявления и личного контакта заявителя с соответствующим тренером.

3.3. Приказ о зачислении в спортивную секцию издаётся ежегодно после формирования групп (не позднее октября) в соответствии со списками групп, которые представляет каждый тренер. При обращении за предоставлением муниципальной услуги после октября аналогичный приказ издаётся в течение семи рабочих дней после регистрации заявления. Согласно этому приказу медицинский работник заводит на каждого воспитанника врачебно-физкультурную карту.

3.4. Медицинский контроль состояния здоровья воспитанников осуществляется в течение всего периода тренировок. Диспансерное обследование проводится не менее двух раз в год. А перед участием в соревнованиях, после болезни или травмы осуществляется дополнительный медицинский осмотр.

3.5. Тренировочный процесс осуществляется по графику, который размещается на официальном сайте городского поселения Углич и на информационном стенде в административном здании (2 этажное) стадиона «Чайка», с сентября по май, а в период летних каникул по особому графику. Тренировки проводятся по учебным программам, разрабатываемым и утверждаемым учреждением. На каждую группу тренер составляет план тренировочной работы.

Перевод воспитанников (в том числе досрочно) в группу следующего этапа подготовки проводится решением тренерского совета, на основании стажа тренировок, выполнения контрольных нормативов общей и специальной физической подготовки, а также заключения врача. Перевод оформляется приказом директора учреждения. 

В учреждении формируются следующие группы:

- СОГ - спортивно-оздоровительная группа;

- ГНП - группа начальной подготовки;

- УТГ -1, 2, 3, 4, 5 - учебно - тренировочная группа 1, 2, 3, 4, 5 года обучения.

Отчисление воспитанника из секции по основаниям, указанным в пункте 2.8. производится по представлению тренера и оформляется приказом директора учреждения.

Родители детей, занимающихся в спортивных секциях, вправе присутствовать на тренировках, не вмешиваясь в действия тренера, а также получать от тренера информацию о спортивных достижениях своего ребёнка.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляет Администрация городского поселения. Контроль за расходованием финансовых средств осуществляется в ходе ревизий и проверки документов бухгалтерской отчётности муниципальным учреждением Управление финансов Администрации городского поселения Углич.

5. Досудебный порядок обжалования решений, действий, бездействия органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также           должностных лиц
При несогласии с решением или действием органа или должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу заявитель вправе обжаловать их у директора МУ «СКС» г. Углич, а также обратиться в Администрацию городского поселения Углич (тел. 2-22-32) или Департамент по делам молодёжи, физической культуре и спорту Ярославской области (тел. 8(4852) 401-916), или в соответствии с действующим законодательством в судебном порядке.
Приложение к 

Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по организации тренировочного процесса 
	Директору муниципального учреждения «Спортивный клуб «Спарт»

	от

	(Ф.И.О.

	

	место работы,  телефон)




З А Я В Л Е Н И Е

	Прошу принять моего ребёнка ____________________________________

	
	                         (Ф.И.О. ребёнка, число, месяц, год рождния

	

	домашний адрес, телефон, школа)

	

	

	(Ф,И.О. родителей, место работы, телефон)



	в секцию
	


Приложение: медицинская справка.

	(Дата)
	
	
	(Подпись)
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