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 Об  утверждении  Положения о

 коллегии     Администрации 

 городского поселения Углич

 
На основании подпункта 11 пункта 1 статьи 28, пункта 1 статьи 39    Устава городского поселения Углич Угличского муниципального района Ярославской области

1. Утвердить  прилагаемое Положение  о  коллегии Администрации  городского поселения Углич.  

2. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента подписания.

Глава городского поселения Углич




В.В. Орфаницкий

УТВЕРЖДЕНО

распоряжением

Главы городского поселения Углич

от _____________ №_____

ПОЛОЖЕНИЕ

О КОЛЛЕГИИ АДМИНИСТРАЦИИ  

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ УГЛИЧ

1. Коллегия Администрации  городского поселения Углич (далее - коллегия) является совещательным органом  Администрации  городского поселения Углич.  

2. Основной задачей коллегии является предварительное рассмотрение и обсуждение проектов нормативных правовых актов  Главы  городского поселения Углич по важнейшим направлениям социально - экономического развития  города Углича.

Коллегия на своих заседаниях принимает решения, носящие рекомендательный характер для  органов местного самоуправления городского поселения Углич.

3. Председателем коллегии является Глава  городского поселения Углич, заместителем председателя коллегии - первый заместитель Главы  Администрации городского поселения Углич.

4. Персональный состав коллегии утверждается  распоряжением Главы городского поселения Углич.

 
5. Организационно - техническое обеспечение заседаний коллегии осуществляет административно – правовое  управление Администрации городского поселения Углич (далее - административно – правовое  управление).

6. На заседания коллегии по поручению председателя коллегии могут приглашаться представители федеральных органов исполнительной власти, депутаты Думы Угличского муниципального района и муниципального Совета городского поселения Углич, главы сельских поселений, руководители правоохранительных органов  района, председатели профсоюзов,   общественных организаций района, руководители предприятий, учреждений, предприниматели, представители средств массовой информации.

7. По отдельным вопросам в соответствии с действующим законодательством могут проводиться закрытые заседания коллегии.

8. Заседания коллегии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал.

9. Рассмотрение вопросов на заседаниях коллегии может осуществляться в соответствии с квартальным (полугодовым, годовым) планом заседаний коллегии.   План  заседаний    коллегии    формируется     административно – правовым управлением на основании поручений  председателя, заместителя председателя коллегии,  предложений членов коллегии,  представляемых в административно - правовое управление за три недели до начала планируемого периода. План заседаний коллегии утверждается распоряжением Главы городского поселения Углич. 

10. В необходимых случаях председателем коллегии могут проводиться внеплановые заседания коллегии.

11. Заседания коллегии созываются и проводятся председателем коллегии, а в случае его отсутствия, заместителем председателя коллегии.

12. Заседания коллегии считаются правомочными, если на заседании присутствует не менее половины от утвержденного состава коллегии.

13. Ответственность за подготовку  коллегии возлагается на первого заместителя Главы Администрации  городского поселения Углич и исполнителя, указанного в распоряжении Главы городского поселения Углич о проведении заседаний коллегии.

14. Проекты решений коллегии проходят  согласование в соответствии с требованиями Регламента работы Администрации городского поселения Углич.  

15. Исполнитель не позднее 5 дней до даты проведения коллегии представляет следующие документы в административно-правовое управление:

· проект постановления (согласованный со всеми заинтересованными лицами);

· доклад выступления;

· материалы к докладу;

· список законодательных и нормативных документов (федеральные, региональные, местные, с выделением постановлений, распоряжений,  которые необходимо отменить как утратившие силу по рассматриваемому вопросу);

· список    лиц, предлагаемых для приглашения  на заседание коллегии.

16. Проект  повестки заседания коллегии формируется административно – правовым управлением на основе представленных исполнителями проектов решений коллегии (со всеми необходимыми вспомогательными материалами) и за неделю до заседания коллегии передается   председателю коллегии  или в случае его отсутствия заместителю председателя коллегии для принятия решения о готовности  коллегии и  подписания повестки заседания коллегии.

17. За три дня до заседания коллегии подписанная повестка заседания коллегии и проекты решений коллегии с другими необходимыми документами

направляется административно - правовым управлением всем членам коллегии, а извещение  приглашенным лицам на ее заседание.

18. Председательствующий на заседании коллегии фиксирует необходимый для заседания кворум, вносит на обсуждение повестку заседания и предложения по регламенту заседания.

19. Право внесения дополнительных вопросов, не предусмотренных первоначальной повесткой заседания, непосредственно на заседании коллегии принадлежит  председательствующему на заседании коллегии при наличии подготовленных и согласованных в установленном порядке проектов решений коллегии.

20. На заседании коллегии время для докладов устанавливается до 10 мин., для выступлений - до 5 мин., для справок - до 3 мин. В необходимых случаях председательствующий на заседании коллегии может изменять время для выступлений.

21. На заседаниях коллегии решения принимаются открытым голосованием большинством голосов присутствующего состава коллегии. При равенстве голосов решающим является голос председательствующего на заседании коллегии.

22. Заседания коллегии протоколируются. Ведение протокола заседаний коллегии  осуществляет секретарь коллегии. 
23. Доработка принятых проектов постановлений проводится исполнителем в соответствии с протоколом заседания коллегии и  порядком, установленным регламентом работы Администрации городского поселения Углич.

24. Принятые решения коллегии подписываются председательствующим  коллегии в течение трех рабочих дней после заседания, а протокол заседания - в течение двух недель после заседания.


































от_______________ № _______





Администрация  городского поселения углич ярославской области





Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е





Главы городского поселения углич
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