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Об утверждении Положения о порядке открытия и ведения   лицевых счетов распорядителей и   получателей бюджетных средств для учета  операций по исполнению расходов бюджета городского поселения Углич

В целях повышения эффективности казначейского исполнения бюджета городского поселения Углич и в соответствии со статьей 28 Устава городского поселения Углич

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке открытия и ведения лицевых счетов распорядителей и получателей бюджетных средств для учета операций по исполнению расходов бюджета городского поселения Углич.

2. Считать утратившим силу постановление Главы городского поселения Углич от 22.12.2006 №71 « Об утверждении Положения о порядке открытия и ведения лицевых счетов главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств для учета операций по исполнению расходов бюджета городского поселения Углич».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за      собой.

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Угличанин».

5. Настоящее постановление вступает в силу с момента  опубликования.

Исполняющий обязанности 

Главы городского поселения 





         О.А. Ашмарин

СОГЛАСОВАНО:

Заместитель Главы по вопросам ЖКХ                                      О.А. Ашмарин

Начальник УФ







С.В. Ставицкая

Начальник ЮО                                                                             А.Е. Сакулин

ПОДГОТОВИЛ:

Начальник отдела КИБ






Н.Ю. Негара

НАПРАВИТЬ: Администрация-2,  ЮО, УФ, МУ «СШФ, МУ «СК «Спарт», УТЭДиЖКХ, УМИ,  прокуратура, ДМС ЯО, МС, УФКиС

ПРОВЕРИЛ:

Главный специалист Общего отдела  АКУ


М.В. Перкова    

Утверждено 

постановлением Главы

городского поселения Углич

от 30.01.2008 № 10 

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке открытия и ведения лицевых счетов распорядителей и получателей бюджетных средств  для учета операций по исполнению расходов бюджета городского поселения Углич

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Положением об МУ Управление финансов Администрации городского поселения Углич и устанавливает порядок открытия и ведения лицевых счетов для учета операций, осуществляемых в процессе исполнения расходов бюджета городского поселения.

1.2. В целях настоящего Положения применяются следующие термины и понятия.

МУ Управление финансов Администрации городского поселения Углич (далее - Управление финансов) - орган управления финансами городского поселения Углич, на который возлагается составление и организация исполнения бюджета городского поселения

Распорядитель средств бюджета городского поселения - орган местного самоуправления городского поселения Углич  или бюджетное учреждение,  имеющий право распределять бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств между подведомственными распорядителями и (или) получателями бюджетных средств  (далее - распорядитель средств).

Получатель средств бюджета городского поселения  - бюджетное учреждение, находящееся в ведении распорядителя бюджетных средств, имеющее право на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств за счет средств бюджета городского поселения Углич (далее - получатель средств).

Бюджетное учреждение – муниципальное учреждение, финансовое обеспечение выполнения функций которого, в том числе по оказанию муниципальных услуг физическим и юридическим лицам в соответствии с муниципальным заданием, осуществляется за счет средств бюджета городского поселения Углич на основе бюджетной сметы.

Лимит бюджетных обязательств - объем прав в денежном выражении на принятие бюджетным учреждением бюджетных обязательств и (или) их исполнение в текущем финансовом году (текущем финансовом году и плановом периоде). 

Бюджетные ассигнования  – предельные объемы денежных средств, предусмотренных в соответствующем финансовом году   для исполнения бюджетных обязательств. 

Лимиты бюджетных обязательств равны утвержденным бюджетным ассигнованиям

         Объем финансирования расходов - объем прав получателя средств на оплату принятых в установленном порядке денежных и иных обязательств за счет средств бюджета городского поселения, в пределах которых Управление финансов осуществляет кассовые расходы по поручению получателя средств.

Бюджетные обязательства – расходные обязательства, подлежащие исполнению в соответствующем финансовом году.

Кассовый расход - операция по списанию средств со счета бюджета городского поселения в оплату принятых в установленном порядке получателем средств и подтвержденных Управлением финансов денежных обязательств, подлежащих оплате за счет средств бюджета городского поселения.

Лицевой счет - регистр аналитического учета Управления финансов, предназначенный для отражения в учете бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, принятых денежных обязательств, объемов финансирования и кассовых расходов, осуществляемых в процессе исполнения расходов бюджета городского поселения главными распорядителями средств, распорядителями средств, получателями средств и Управлением финансов.

Клиент - распорядитель средств, получатель средств, которому в установленном порядке открыт в Управлении финансов соответствующий лицевой счет.

Учетный номер - порядковый номер, присваиваемый клиенту Управлением финансов  при открытии лицевого счета.

Платежное поручение – платежное поручение на расход от клиента, оформленное в соответствии с требованиями настоящего Положения и являющееся основанием для проведения расчетов по лицевому счету (далее – платежное поручение).

2. ЛИЦЕВЫЕ СЧЕТА

2.1. Для учета операций по исполнению расходов бюджета городского поселения в Управлении финансов открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

- лицевой счет, предназначенный для учета операций распорядителя средств по распределению и доведению лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования получателям средств, находящимся в их ведении (далее - лицевой счет распорядителя средств);

- лицевой счет, предназначенный для учета сумм доведенных лимитов бюджетных обязательств, принятых денежных обязательств, объемов финансирования, кассовых расходов, осуществляемых при исполнении смет доходов и расходов получателей средств (далее - лицевой счет получателя средств);

2.2. Операции, отраженные на лицевых счетах, указанных в пункте 2.1 настоящего Положения, являются объектами бухгалтерского учета исполнения расходов бюджета городского поселения и исполнения смет доходов и расходов. Указанные операции производятся в валюте Российской Федерации на основании расчетно - денежных документов, распоряжений Управления финансов, уведомлений установленной формы.

Учет операций по исполнению расходов бюджета городского поселения на лицевых счетах осуществляется нарастающим итогом с начала финансового года в разрезе показателей бюджетной классификации Российской Федерации.

2.3. Управление финансов обязано своевременно информировать клиентов об изменении порядка учета операций по исполнению расходов бюджета городского поселения, консультировать по вопросам оформления и представления в Управление финансов платежных поручений и документов для получения наличных денег, сопутствующего документооборота и вопросам, возникающим в процессе обслуживания лицевых счетов, доводить до клиентов нормативные документы, регулирующие порядок расходования средств  бюджета городского поселения.

3. НУМЕРАЦИЯ ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ

Управление финансов при открытии лицевых счетов клиентов присваивает им учетный номер.

Номер лицевого счета должен однозначно определять его принадлежность конкретному клиенту и соответствовать характеру операций, учитываемых на данном счете.

Нумерация лицевых счетов, открываемых в Управлении финансов, осуществляется исходя из характера операций, подлежащих учету.

Структура номера лицевого счета состоит из 9 разрядов:

	Номера разрядов  
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


с 1 по 3 разряды - код распорядителя средств, в ведомстве которого находится получатель средств, либо код прямого получателя средств, не подведомственного главному распорядителю, распорядителю средств;

4 и 5 разряды - тип лицевого счета, соответствующий направлению финансирования получателя средств;

 с 6 по 8 - код получателя средств, присваиваемый ему при регистрации лицевого счета;

9 разряд – необязательный знак, используется для отображения подведомственной иерархии.

Порядок присвоения учетных номеров лицевым счетам устанавливается Управлением финансов. Каждому клиенту может быть открыт только один лицевой счет соответствующего вида.

В случае переоформления или закрытия лицевых счетов по основаниям, предусмотренным настоящим Положением, ранее присвоенные учетные номера присвоению другим клиентам, вновь зарегистрированным в Управлении финансов, не подлежат.

4. ПОРЯДОК ОТКРЫТИЯ ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ

Лицевые счета клиентам открываются в сроки, установленные Управлением финансов, в течении двух дней после предоставления соответствующих документов.

Открытие лицевого счета получателя средств организациям, не имеющим право на получение средств бюджета городского поселения, не допускается.

При открытии лицевого счета распорядителя средств или лицевого счета получателя средств Управление финансов заключает с клиентом договор на обслуживание лицевого счета распорядителя средств (приложение 1), и (или) договор на обслуживание лицевого счета получателя средств (приложение 2), и (или) договор на обслуживание лицевого счета получателя средств, находящегося в ведении распорядителя средств (приложение 3),  в котором определены права и обязанности сторон. При участии вышеперечисленных участников бюджетного процесса в обмене электронными документами заключается дополнительное соглашение (приложение 4, 5).

Открытие лицевых счетов осуществляется Управлением финансов по разрешительной резолюции начальника Управления  финансов на заявлении клиента об открытии лицевого счета после проверки начальником отдела казначейского исполнения  бюджета  документов, представленных для оформления открытия соответствующего лицевого счета. Документы по оформлению открытия лицевых счетов хранятся в Управлении финансов.

Управление финансов в пятидневный срок после открытия лицевого счета получателя средств сообщает об этом в установленном порядке территориальным органам Федеральной налоговой службы России (далее - налоговые органы), региональным органам Пенсионного фонда Российской Федерации, органам Фонда социального страхования Российской Федерации, филиалам территориального Фонда обязательного медицинского страхования (далее - органы государственных внебюджетных фондов) по месту регистрации получателя средств. Сообщение об открытии лицевого счета получателя средств храниться в деле по оформлению лицевого счета (далее юридическое дело) клиента.

При открытии лицевых счетов распорядителей средств сообщение об их открытии в налоговые органы и органы государственных внебюджетных фондов не производится. При этом в Книге регистрации лицевых счетов в соответствующей графе производится запись "Не требуется".

Управление финансов оформляет извещение об открытии лицевого счета (приложение 6) и направляет соответствующему клиенту.

Лицевые счета регистрируются в Книге регистрации лицевых счетов. В Книгу заносятся следующие реквизиты:

дата открытия лицевого счета;

номер и дата заключения договора на обслуживание;

наименование клиента: распорядителя средств, получателя средств;  

номер лицевого счета;

номер и дата письма Управления финансов налоговым органам, органам государственных внебюджетных фондов об открытии лицевого счета;

дата закрытия лицевого счета;

примечания;

В Книге регистрации лицевых счетов для каждого вида лицевых счетов  (распорядителя и получателя бюджетных средств)  открываются отдельные разделы, соответствующие видам лицевых счетов, указанным в пункте 3.2 Положения. Книга регистрации лицевых счетов пронумеровывается, прошнуровывается, заверяется подписями начальника Управления финансов и начальника отдела казначейского исполнения бюджета Управления финансов и скрепляется оттиском печати Управления финансов. Книга регистрации лицевых счетов хранится у начальника отдела казначейского исполнения бюджета  Управления финансов в несгораемом шкафу. Записи в Книгу регистрации лицевых счетов и внесение изменений осуществляются с санкции начальника отдела казначейского исполнения бюджета Управления финансов.

4.1. Открытие лицевых счетов распорядителей средств

4.1.1. Основанием для открытия лицевого счета распорядителя средств является правоустанавливающий учредительный документ (положение, устав), в соответствии с которым данному распорядителю средств предоставлено право распределения утвержденных бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования до нижестоящих распорядителей средств и получателей средств, находящихся в его непосредственном ведении.

Операции по платежам за счет средств бюджета городского поселения осуществляются Управлением финансов после представления распорядителем средств соответствующих документов для оформления лицевого счета распорядителя средств и заключения между Управлением финансов и распорядителем средств договора на обслуживание лицевого счета.

Распорядитель средств, для оформления дела по лицевому счету распорядителя средств помимо документов, перечисленных в пункте 4.2.2 настоящего Положения, представляет в Управление финансов заверенный подписями руководителя, главного бухгалтера и скрепленный печатью распорядителя перечень получателей средств, находящихся в его ведении. 

4.2. Открытие лицевых счетов получателей средств

4.2.1. Операции за счет средств бюджета городского поселения осуществляются Управлением финансов после представления получателем средств соответствующих документов для оформления лицевого счета получателя средств и заключения между Управлением финансов, получателем средств и распорядителем средств, в ведении которого находится получатель средств, договора на обслуживание лицевого счета получателя средств.

4.2.2. Для оформления открытия лицевого счета получатель средств представляет в Управление финансов следующие документы:

заявление на открытие лицевого счета по установленной форме (приложение 7);

копию учредительного документа, заверенную учредителем или нотариально;

карточку с образцами подписей и оттиска печати, заверенную вышестоящей организацией или нотариально, в двух экземплярах (приложение 8);

карточку регистрации электронно-цифровой подписи, если получатель будет участвовать в процессе обмена электронными документами (приложение 9);

копию свидетельства налогового органа о постановке на учет и присвоении ИНН;

копию документа о государственной регистрации;

доверенность на получение платежных документов по лицевому счету (приложение 10);

копии приказов о назначении руководителя, главного бухгалтера и лиц, их замещающих;

копию документов о регистрации в органах государственных внебюджетных фондов;

копию справки Госкомстата России о присвоении кодов, в соответствии с ОКВЭД.

Представленные документы хранятся в юридическом деле. Юридическое дело оформляется единое по всем открытым данному клиенту лицевым счетам.

5. КАРТОЧКА С ОБРАЗЦАМИ ПОДПИСЕЙ И ОТТИСКА ПЕЧАТИ

5.1. При открытии лицевого счета клиент представляет в Управление финансов заверенную карточку с образцами подписей и оттиском печати (далее - карточка) в двух экземплярах.

В случае нотариального заверения заверяется один экземпляр, второй – принимается по разрешительной надписи главного бухгалтера (его заместителя) Управления финансов после сличения образцов с нотариально заверенным экземпляром карточки.

Право первой подписи принадлежит руководителю клиента, которому открывается лицевой счет, а также должностным лицам, уполномоченным данным руководителем. Право второй подписи принадлежит главному бухгалтеру клиента и лицу, уполномоченному руководителем.

Карточка заверяется подписью руководителя (его заместителя) вышестоящей организации и оттиском печати данной организации или нотариально.

5.2. Если обязанности главного бухгалтера решением руководителя клиента возложены на должностных лиц с иным наименованием (начальник отдела, начальник управления и т.п.), то в части права второй подписи на этих лиц распространяется п. 5.4 настоящего Положения. В этом случае в Управление  финансов представляется документ, подтверждающий, что указанные лица наделены правом второй подписи.

5.3. Карточка подписывается руководителем и главным бухгалтером клиента, которому открывается лицевой счет.

5.4. В карточку обязательно включается образец оттиска печати (гербовой или негербовой) клиента. Применение печатей, предназначенных для других целей, не допускается.

При временном отсутствии печати у вновь созданного клиента, а также в связи с реорганизацией, изменением наименования или подчиненности, изношенностью или утерей печати, начальник Управления финансов предоставляет клиенту срок, необходимый для изготовления печати, который оговаривается разрешительной подписью начальника Управления финансов с указанием срока на заявлении произвольной формы. Одновременно определяется порядок оформления расчетно-денежных документов на время отсутствия печати и разрешается в зависимости от обстоятельств скреплять документы прежней печатью либо печатью вышестоящей организации, либо представлять документы без оттиска печати.

5.5. В этих случаях специалистом отдела казначейского исполнения бюджета Управления финансов производится соответствующая отметка в карточке.

Карточка с образцами подписей проверяется специалистами отдела казначейского исполнения бюджета. На каждом экземпляре карточки специалист отдела казначейского исполнения бюджета Управления финансов указывает номер открытого лицевого счета. Главный бухгалтер (его заместитель) визирует карточку разрешительной резолюцией. Один экземпляр карточки хранится в деле по оформлению данного лицевого счета, другой - у исполнителя, закрепленного за соответствующим владельцем лицевого счета.

Работнику клиента, подпись которого не включена в карточку, выписки из лицевых счетов с приложениями выдаются на основании доверенности, оформленной в установленном порядке, которая хранится в деле по открытию лицевого счета.

5.6. В случае замены или дополнения хотя бы одной подписи представляется новая карточка с образцами подписей всех лиц, имеющих право первой и второй подписи. При смене руководителя или главного бухгалтера (должностного лица, выполняющего обязанности главного бухгалтера) клиент представляет помимо карточек с образцами подписей документы, подтверждающие право первой или второй подписи вновь назначенных должностных лиц.

Если в новой карточке, представляемой в случае замены или дополнения подписей, подписи руководителя и главного бухгалтера клиента остаются прежние, то дополнительное заверение такой карточки не требуется. Она принимается по разрешительной резолюции начальника отдела казначейского исполнения бюджета после сверки им подписей руководителя и главного бухгалтера, подписавших карточку, с образцами их подписей на заменяемой карточке.

5.7. При назначении временно исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера клиента к основной (действующей) карточке представляется новая временная карточка только с образцом подписи лица, временно исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера, заверенная нотариально или вышестоящей организацией.

5.8. При временном предоставлении лицу права первой или второй подписи, а также при временной замене одного из лиц, уполномоченных руководителем и главным бухгалтером клиента, новая карточка не составляется, а дополнительно представляется карточка только с образцом подписи временно уполномоченного лица с указанием срока ее действия. Эта временная карточка подписывается руководителем и главным бухгалтером клиента, скрепляется оттиском его печати и дополнительного заверения не требует.

Все ранее представленные карточки хранятся в деле по оформлению данного лицевого счета.

6. ПОРЯДОК ПЕРЕОФОРМЛЕНИЯ И ЗАКРЫТИЯ ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ

6.1. При изменении наименования клиента клиент представляет в Управление финансов заявление, уведомляющее об изменениях, копию документа об изменении наименования.

Указанные документы должны быть представлены не позднее 10 дней со дня переименования клиента.

По истечении 10 дней со дня переименования клиента обслуживание его лицевого счета приостанавливается до представления им соответствующих документов.

6.2. При ликвидации юридического лица конкретный получатель бюджетных средств представляет в Управление финансов:

- документ о ликвидации и о назначении ликвидационной комиссии с указанием в нем срока действия ликвидационной комиссии;

- заверенная органом, принявшим решение о ликвидации, или учредителем карточка с образцами подписей и оттиском печати ликвидационной комиссии, а в случае отсутствия такой печати - с оттиском печати учредителя или органа, принявшего решение о ликвидации.

В этом случае Управление финансов осуществляет переоформление лицевого счета клиента на ликвидационную комиссию.

6.3. При реорганизации юридического лица (слияние, присоединение, разделение, выделение, преобразование) юридическое лицо представляет в Управление финансов  копию решения его учредителей либо органа клиента, уполномоченного на то учредительными документами, о реорганизации, кроме формы присоединения.

При реорганизации юридического лица в форме присоединения к нему другого юридического лица первое из них должно представить в Управление финансов, кроме копии решения его учредителей либо органа юридического лица, уполномоченного на то учредительными документами, копию документа о внесении в единый государственный реестр юридических лиц записи о прекращении деятельности присоединенного юридического лица.

В случаях, установленных законом, реорганизация юридического лица в форме слияния, присоединения или преобразования может быть осуществлена с согласия уполномоченных органов местного самоуправления. В этом случае в Управление финансов должна быть представлена копия документа о согласии уполномоченных  органов местного самоуправления на реорганизацию юридического лица.

В случаях, установленных законом, реорганизация юридического лица в форме его разделения или выделения из его состава одного или нескольких юридических лиц осуществляется по решению уполномоченных  органов местного самоуправления или по решению суда. В этом случае в Управление финансов должна быть представлена копия документа вышеуказанных органов на реорганизацию юридического лица.

6.4. Лицевые счета закрываются Управлением финансов:

по заявлению клиента в связи с реорганизацией, изменением подчиненности, завершением работы ликвидационной комиссии (приложение 11);

по окончании финансового года, если в течение данного финансового года операции по лицевому счету не производились;

в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством, в том числе нормативными документами Управления.

6.5. В случае закрытия лицевого счета клиент и Управление финансов  на дату закрытия счета должны произвести сверку движения и остатков сумм доведенных лимитов бюджетных обязательств, объемов финансирования, принятых денежных обязательств, оплата которых осуществляется за счет средств бюджета городского поселения, кассового расхода с начала финансового года по день закрытия счета включительно. Результаты сверки оформляются актом (приложение 12), который утверждается руководителями Управления финансов и клиента.

6.6. При закрытии лицевого счета по завершении работы ликвидационной комиссии заявление и акт выверки операций по лицевому счету на день закрытия этого счета оформляются ликвидационной комиссией. В Управление финансов одновременно с заявлением представляется выписка из единого государственного реестра юридических лиц о ликвидации юридического лица, заверенная в установленном порядке.

В этом случае остаток лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования учитывается в установленном порядке Управлением.

6.7. Управление финансов оформляет извещение о закрытии лицевого счета (приложение 13) и направляет его клиенту.

Управление финансов в пятидневный срок после закрытия лицевого счета клиента сообщает об этом налоговому органу и органам государственных внебюджетных фондов по месту их учета.

7. УЧЕТ ОПЕРАЦИЙ НА ЛИЦЕВЫХ СЧЕТАХ
7.1. Учет операций на лицевых счетах распорядителей средств
Лимиты бюджетных обязательств и объемы финансирования, предусмотренные по данному распорядителю средств, отражаются на лицевом счете в разрезе показателей бюджетной классификации расходов Российской Федерации.

7.1.2. Прием, ввод в автоматизированную систему  платежных поручений осуществляют распорядители и подведомственные получатели средств, имеющие техническую возможность и автоматизированные удаленные рабочие места.

К платежным поручениям применяются правила оформления документов в соответствии с действующими нормативными актами, инструкциями Министерства финансов и Банка России, распоряжениями Управления финансов.

7.1.3. Управление финансов принимает решение о зачислении средств на лицевой счет распорядителя средств. При этом сумма финансирования отражается на лицевом счете распорядителя средств, в день осуществления операции. На следующий день после совершения операции  Управление финансов выдает распорядителю средств выписку из его лицевого счета с приложением копии документа, явившегося основанием для осуществления операции.

7.1.4. Распорядитель средств, вправе самостоятельно распределять лимиты бюджетных обязательств и (или) объемы финансирования с лицевого счета распорядителя на лицевые счета подведомственных получателей средств.

Распорядитель средств анализирует на предмет надобности данного расхода, контролирует  и дает разрешение на осуществление  платежа с лицевых счетов подведомственных получателей средств. Распорядитель средств, представляет в Управление финансов платежные поручения подведомственных получателей средств в электронном виде и на бумажном носителе в двух экземплярах, в пределах выделенной  суммы финансирования и  подтверждающие документы  наличия у подведомственных получателей средств денежных обязательств по оплате, возникших в результате заключения договоров, соглашений, контрактов на поставку товаров, выполненных работ, оказанных услуг с приложением актов выполненных работ, счетов, счетов-фактур , актов сверок, налоговых санкций и другие документы..

7.1.5. Управление финансов после проверки представленных документов по принятым клиентом обязательствам на предмет целевого использования бюджетных средств, наличия достаточного остатка лимитов и открытого финансирования, соблюдения установленных правил расчетов, правильности указания реквизитов, соответствия карточкам с образцами подписей, идентичности электронного и бумажного экземпляра платежных поручений подведомственных получателей средств,  включает в текущий реестр на перечисление средств с единого счета бюджета городского поселения, проставляет штамп «Проведено», дату списания со счета клиента и свою подпись.

При этом часть платежных поручений может быть отложена или отбракована. Распорядителям средств запрещается вносить изменения в платежные поручения прошедшие проверку .

Принятые к исполнению платежные поручения распорядителя средств отражаются по дебету лицевого счета распорядителя и по кредиту лицевого счета соответствующего подведомственного получателя средств.

7.1.6. Ежемесячно, не позднее 5-го числа месяца, следующего за отчетным, распорядители средств и Управление финансов осуществляют сверку операций по движению лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования, учтенных на лицевых счетах распорядителей средств. Сверка производится путем представления Управлением финансов распорядителю средств выписки из лицевого счета и копии карточки по лицевому счету в электронном виде или на бумажном носителе, составленных на 1-е число месяца, следующего за отчетным, сформированных нарастающим итогом с начала отчетного месяца.

7.1. Учет операций на лицевых счетах получателей средств

7.2.1. Управление финансов осуществляет платежи за счет бюджетных средств от имени и по поручению получателей средств с единого счета бюджета городского поселения открытого в отделении по г. Угличу и Угличскому району УФК по Ярославской области.

7.2.2. Получатель средств представляет в Управление финансов платежные поручения для осуществления платежа со счета Управления финансов на банковские счета исполнителей работ ( услуг), с указанием кодов бюджетной классификации и  документы, подтверждающие наличие у получателя средств денежных обязательств по оплате,  возникших в результате заключения договоров, соглашений, контрактов на поставку товаров, выполненных работ и оказание услуг, заключенный в любой предусмотренной для совершения сделок форме и исполнителями работ (услуг), оплата которых производится за счет средств бюджета городского поселения с приложением актов выполненных работ, а также счетов, счетов-фактур, налоговых санкции, актов сверок и других оправдательных расходных документов.

7.2.3. К платежным поручениям применяются правила оформления документов в соответствии с действующими нормативными актами, инструкциями Министерства финансов и Банка России, распоряжениями Управления финансов.

7.2.4. Управление финансов проверяет представленные документы по принятым клиентом обязательствам на предмет целевого и эффективного использования бюджетных средств, наличия достаточного остатка лимитов, открытого финансирования, соблюдения установленных правил расчетов, правильности указания реквизитов, соответствие подписей имеющимся образцам в карточке получателя средств соответствие сумм и показателей бюджетной классификации Российской Федерации, указанных в платежных документах.

При этом часть платежных документов может быть отложена или отбракована, если:

- форма платежного документа, подписи или надписи на документе будут признаны  не соответствующие образцам,

- показатели бюджетной классификации Российской Федерации, указанные в платежном документе, не соответствуют проводимой операции,

- суммы, указанные в расчетно-денежном документе распорядителя (получателя) средств на осуществление кассового расхода, превышают остаток отраженных на его лицевом счете получателя средств лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования, а также другие основания, ставящие под сомнение подлинность представленных документов.

Управление финансов принимает решение о зачислении средств на лицевой счет самостоятельно по распорядителям и прямым получателям средств. Управление финансов производит отражение сумм перечисленного получателю финансирования в день осуществления операции.

7.2.5. Списание средств с лицевого счета получателя производится в день принятия электронного документа в УФК. При этом сумма списания отражается по дебету лицевого счета получателя средств и по кредиту счета Управления финансов. На следующий день после совершения операций по лицевому счету Управление финансов выдает выписку из лицевого счета с приложением документов, явившихся основанием для осуществления операции.

7.2.6. Процедура осуществления кассового расхода за счет средств бюджета городского поселения состоит в передаче Управлением финансов с единого лицевого счета открытого в органе федерального казначейства распоряжений на перечисление бюджетных средств, подготовленных на основании платежных поручений получателей и распорядителей средств с отражением операций на лицевом счете.

7.2.7. Ежемесячно, не позднее 5-го числа месяца, следующего за отчетным, получатели  средств и Управление финансов осуществляют сверку операций по финансированию и расходованию средств, учтенных на лицевых счетах получателей средств. Сверка производится путем представления Управлением финансов получателю  средств выписки из лицевого счета в электронном виде или на бумажном носителе, составленных на  1-е число месяца, следующего за отчетным, сформированных нарастающим итогом с начала года.

7.2.8. Суммы возврата дебиторской задолженности, образовавшейся у получателя средств, при исполнении сметы доходов и расходов текущего финансового года, учитываются на лицевом счете получателя средств как восстановление кассового расхода с отражением по тем показателям бюджетной классификации Российской Федерации, по которым был произведен кассовый расход.

8. ОФОРМЛЕНИЕ РАСЧЕТНО - ДЕНЕЖНЫХ ДОКУМЕНТОВ

8.1. Порядок осуществления безналичных расчетов в условиях бумажного документооборота

8.1.1. Порядок осуществления расчетов платежными поручениями регулируется законодательством Российской Федерации и утвержденными в соответствии с ним нормативными документами Банка России, Министерства финансов Российской Федерации и настоящим Положением.

Расчеты по безналичным операциям осуществляются платежными поручениями ф. 0401060.

Платежные документы составляются клиентом и передаются в Управление финансов средствами электронной связи и на бумажных носителях.

8.1.2. Платежные поручения на осуществление платежа со счета Управления финансов должны содержать в соответствующих полях:

- номер, число, месяц, год  составления;

- вид платежа;

- наименование клиента, номер его лицевого счета в Управлении финансов;

- наименование организации, в адрес которой перечисляются средства, банковские реквизиты;

- назначение платежа с указанием показателей бюджетной классификации Российской Федерации и соответствующие им суммы;

- общую сумму платежа, обозначенную цифрами;

- вид операции.

Платежные поручения на перечисление налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации заполняются в соответствии с приказом Министерства Российской Федерации по налогам и сборам, Государственного таможенного комитета Российской Федерации и Министерства финансов Российской Федерации от 03.03.2003 №БГ-3-10/98/197/22н «Об утверждении Правил указания информации, в полях расчетных документов на перечисление налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации» (зарегистрированного в Министерстве юстиции Российской Федерации 19 марта 2003 года регистрационный номер 4289).

8.1.3. Платежное поручение действительно до момента отзыва ее клиентом или до момента отказа Управлением финансов или распорядителем средств, а также по истечении 10 дневного срока давности.

Платежное поручение выписывается с использованием технических средств в необходимом количестве экземпляров.

Первый экземпляр платежного поручения заверяется подписями должностных лиц и оттиском печати распорядителя или подведомственного получателя или получателя средств, является основанием для Управления финансов на совершение операции по лицевым счетам бюджетополучателей и прилагается к выписке, остающейся в документах операционного дня Управления финансов.

Второй экземпляр платежного поручения с отметкой Управления финансов возвращается распорядителю средств, подведомственному получателю или получателю средств (для прямых получателей средств).

8.1.4. После завершения проверки поступивших платежных поручений на предмет соответствия экономической статьи с содержанием операции в назначении платежа и представленных оправдательных документов, правильности указанных реквизитов, подтверждения возникновения денежных обязательств, наличие объемов финансирования, соответствия подписей имеющимся образцам в карточке, и другим критериям, указанным в п.п. 7.2.4., а также идентичности электронного и бумажного носителя на двух экземплярах платежного поручения специалист отдела казначейского исполнения бюджета Управления финансов, проводивший проверку, проставляет штамп «Проведено», дату списания со счета клиента и свою подпись.

8.1.5. На основании принятых к исполнению платежных поручений формируются реестр на перечисление средств с единого счета бюджета городского поселения. После сверки платежных документов с данными реестра он подписывается  начальником Управления финансов (его заместителем), главным бухгалтером (его заместителем) и  начальником отдела казначейского исполнения бюджета. После подписания реестра формируются пакеты электронных документов (электронные платежные поручения на исполнение заявок клиента).

8.1.6. Ответственные работники Управления финансов средствами электронной связи передают заверенные электронно-цифровыми подписями  пакеты  электронных документов для исполнения в орган федерального казначейства, обслуживающий лицевой счет Управления финансов.

8.1.7. На основании полученной выписки органа федерального казначейства Управление финансов осуществляет отражение кассовых расходов на лицевых счетах получателей средств.

8.2. Порядок осуществления безналичных расчетов в условиях электронного документооборота.
8.2.1. Порядок осуществления безналичных расчетов в условиях электронного документооборота, права и обязанности сторон регламентируются настоящим Положением и регулируются договорами и дополнительными соглашениями к ним, заключаемыми Управлением финансов с распорядителями средств, получателями средств и органом федерального казначейства.

8.2.2. Электронные расчеты в условиях функционирования Управления финансов по расчетам через лицевые счета осуществляются с помощью автоматизированной системы казначейского исполнения бюджета и на основании платежных поручений клиентов. Платежные поручения заполняются в соответствии с требованиями по оформлению платежных поручений по ф. 0401060. Платежные поручения составляются клиентом и представляются в Управление финансов средствами электронной связи.

8.2.3. Платежные поручения на осуществление платежа со счета Управления финансов должны содержать в соответствующих полях информацию в соответствии с пунктом 8.1.2 Положения.

8.2.4. Платежное поручение действительно до момента отзыва ее клиентом или до момента отказа заявки Управлением  финансов или распорядителем средств, а также по истечении 10 дневного срока давности.

8.2.5. Платежное поручение подписывается электронно-цифровыми подписями клиента.

8.2.6. Полученные платежные поручения автоматически проверяются в автоматизированной системе на соответствие электронно-цифровым подписям клиента, сумм, указанных в заявке, доведенным лимитам бюджетных обязательств по кодам бюджетной классификации Российской Федерации и наличие финансирования по этим показателям, а в необходимых случаях муниципальному (государственному) заказу и нормативным ценам.

8.2.7. После завершения проверки поступивших платежных поручений Управление финансов принимает решение о зачислении средств на лицевой счет получателя средств самостоятельно по распорядителям, подведомственных получателям и прямым получателям средств.

В случае если платежное поручение не соответствует суммам лимитов бюджетных обязательств, доведенных до клиента по указанным показателям бюджетной классификации Российской Федерации, принимается решение о доведении дополнительных лимитов бюджетных обязательств или решение об отказе данной заявки.

В случае если платежное поручение  прошло проверку на соответствие суммам доведенных лимитов бюджетных обязательств по показателям бюджетной классификации Российской Федерации, наличие финансирования по этим показателям и другим критериям, указанным в п.п. 7.2.4. принимается решение о проведении расхода с лицевого счета клиента.

Ответственные работники Управления финансов средствами электронной связи передают заверенные электронно-цифровыми подписями  опись электронных документов для исполнения в орган федерального казначейства, обслуживающий лицевой счет Управления финансов

8.2.8. На основании полученной выписки органа федерального казначейства Управление финансов осуществляет отражение кассовых расходов на лицевых счетах клиентов.

8.3.  Порядок выдачи наличных денег

8.3.1. Получатель средств одновременно с представлением заявок на получение наличных средств для выплаты заработной платы представляет в Управление финансов платежные поручения на перечисление налога на доходы и платежей в государственные внебюджетные фонды. Без платежных поручений на оплату указанных обязательных платежей Управление финансов не производит оформление денежных чеков на получение наличных средств.

8.3.2. Порядок и условия использования Управлением финансов чеков для получения наличных денег регулируются законодательством Российской Федерации, утвержденными в соответствии с ним нормативными документами Банка России, Министерства финансов Российской Федерации, и настоящим Положением.

Бланки денежных чековых книжек для получения наличных денег (далее - чековые книжки) Управление финансов получает бесплатно в учреждении банка в порядке, предусмотренном Банком России.

Полученные Управлением финансов в учреждении банка чековые книжки являются документами строгой отчетности и подлежат регистрации в Журнале учета бланков денежных чековых книжек.

Бланки чековых книжек хранятся в металлическом несгораемом шкафу. Ответственность за сохранность чековых книжек несет главный бухгалтер Управления финансов.

Бланки денежных чековых книжек выдаются бесплатно получателям бюджетных средств.

Управление финансов выдает кассиру или уполномоченному лицу распорядителя (получателя) средств чековую книжку под расписку в Журнале учета бланков денежных чековых книжек. Ответственность за сохранность и учет полученных в Управлении финансов чековых книжек несет получатель средств.

8.3.3. Для получения наличных денежных чеков  распорядитель (получатель) средств накануне срока получения предоставляет в Управление финансов заявку на получение наличных денежных средств, в двух экземплярах. В заявке указываются серия, номер и дата денежного чека, номер лицевого счета распорядителя (получателя) средств, должность, фамилия, имя и отчество представителя распорядителя (получателя) средств, на которого выписан чек, данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа, показатели бюджетной классификации Российской Федерации, соответствующие целям получения наличных денег по данному денежному чеку, назначения платежа и суммы. Одновременно с заявкой распорядитель (получатель) средств, представляет в Управление финансов денежный чек.

На лицевой стороне денежного чека указывается полное наименование Управления финансов, счет Управления финансов, открытый в учреждении Банка России, сумма цифрами и прописью, дата  заполнения чека, фамилия имя отчество получателя средств. На оборотной стороне денежного чека проставляется паспортные данные или данные иного заменяющего паспорт документа, удостоверяющего личность уполномоченного лица распорядителя (получателя) средств, на которого выписан денежный чек; полное или сокращенное наименование распорядителя (получателя) средств; назначение сумм платежа в  соответствии с номенклатурой символов отчета о кассовых оборотах учреждений Банка России и  кредитных организаций. Ответственность за достоверность проставленных в денежном чеке символов несет распорядитель (получатель) средств. 

8.3.4. Специалисты отдела казначейского исполнения бюджета и Управления финансов проверяют правильность заполнения заявки на соответствие:

- подписей лиц образцам, имеющимся в карточке образцов подписей;

- указанных в заявке показателей бюджетной классификации Российской Федерации содержанию операций;

- наличия остатков лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования расходов на лицевом счете  распорядителя (получателя) средств.

Специалисты отдела казначейского исполнения бюджета и бухгалтерии Управления Финансов проверяют оформление представленных денежных чеков на соответствие: 

- сумм, указанных цифрами и прописью;

- данных паспорта или иного заменяющего паспорт документа, удостоверяющего личность представителя распорядителя ( получателя) средств, данным, указанным в денежном чеке и заявке;

- представленного денежного чека заявке в части проставленных в них серии, номера и даты денежного чека и суммы, подлежащих получению.

При этом они могут потребовать от распорядителя ( получателя) средств предъявления  документов, служащих основанием платежа ( счет, акт выполненных работ, договор и др.)

Чеки на выдачу наличных денежных средств передаются в бухгалтерию Управления финансов для оформления подписями Начальника Управления финансов, главного бухгалтера (их заместителей) и оттиском печати.

После подписания чеков контрольные марки выдаются ответственным исполнителям получателей средств под роспись в журнале регистрации выданных контрольных марок (приложение 14).

Денежные чеки передаются в бухгалтерию Управления финансов для оформления подписями лиц, включенных в карточку образцов подписей  и оттиска печати, представленную в банк  в установленном порядке к счету Управления финансов. 

Управление финансов передает в учреждение уполномоченного банка денежные чеки.

В случае отказа банком  или Управлением финансов в приеме денежного чека из-за нарушения требований по оформлению денежного чека либо несоответствия печатей и подписей на нем заявленным образцам  распорядителем (получателем) бюджетных средств, представляются возвращенный банком или Управлением финансов денежный чек и оформленный в установленном порядке новый денежный чек на замену.

Уполномоченный работник Управления финансов исправляет, ранее оформленную распорядителем (получателем) бюджетных средств для указанного денежного чека Заявку (на лицевой и оборотных сторонах) путем перечеркивания на ней серии, номера и даты денежного чека и надписывания новых реквизитов денежного чека, заменяемого получателем бюджетных средств. Указанные изменения заверяются подписью специалистов отдела казначейского исполнения бюджета Управления финансов.

Во всех указанных случаях денежный чек подлежит погашению в установленном порядке путем перечеркивания его лицевой стороны и составлением надписи «Аннулировано», заверяется подписью главного бухгалтера распорядителя (получателя) бюджетных средств».

8.3.5. Уполномоченное лицо получателя средств, на имя которого выписан чек, представляет в кассу учреждения банка по месту открытия счета Управления финансов для получения наличных денег паспорт .

8.3.6. Управление финансов на основании выписки со своего банковского счета отражает кассовый расход, соответствующий выданным наличным суммам.

Первый экземпляр исполненной заявки, оформленной подписями распорядителя (получателя) средств, прилагается к выписке из лицевого счета распорядителя (получателя) средств, остающейся в документах операционного дня Управления финансов. Второй экземпляр заявки с отметкой Управления финансов передается распорядителю (получателю) средств вместе с выпиской из его лицевого счета распорядителя (получателя) средств.

8.3.7. Запрещается подписание незаполненных бланков чеков. Ответственность за неправильное использование чеков, а также вследствие злоупотреблений со стороны уполномоченных лиц, несет распорядитель (получатель) средств.

8.3.8. Взнос наличных денег в кассу банка производится распорядителем (получателем) средств на основании Объявления на взнос наличными (ф.0402001). При этом, в объявлении, кроме установленных банковскими правилами реквизитов, в поле «Получатель» после указания наименования Управления финансов, номера его банковского счета в скобках проставляется наименование получателя средств, внесшего наличные деньги, и номера его лицевого счета

Перед сдачей наличных денег в учреждение банка распорядитель (получатель) средств передает средствами электронной связи  в Управление финансов Объявление на взнос наличными.

Принятые банком наличные деньги зачисляются на счет Управления финансов. 

Управление финансов оформляет платежное поручение в двух экземплярах на перечисление денежных средств со счета Управления финансов, открытого в ГУ Банка России по Ярославской области РКЦ г. Углича на лицевой счет Управления финансов открытого в органе федерального казначейства и передает его в банк. Указанное платежное поручение является основанием для проведения операции на расчетном  и лицевом счете Управления финансов.

Управление финансов на основании ордера к Объявлению на взнос наличными, приложенного к выписке банка из счета Управления финансов отражает операцию по восстановлению кассового расхода по соответствующим показателям бюджетной классификации Российской Федерации на соответствующем лицевом счете распорядителя (получателя) средств.

Ордер к Объявлению на взнос наличными помещается в документы операционного дня Управления финансов, к выписке из лицевого счета распорядителя (получателя) средств.

Наличие неиспользованных остатков средств на расчетном счете Управления финансов, открытом в ГУ Банка России по Ярославской области РКЦ г. Углича  по состоянию на 1 число месяца не допускается.

8.3.9. Управление финансов на основании записей в журнале регистрации выданных контрольных марок и выписок со своего счета осуществляет контроль за использованием чеков.

Журнал регистрации выданных контрольных марок должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен подписями руководителя, главного бухгалтера и оттиском печати Управления финансов.

9. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ СТРУКТУРА И ДОКУМЕНТООБОРОТ 
УПРАВЛЕНИЯ ФИНАНСОВ

9.1. Организация документооборота в Управлении финансов устанавливается таким образом, чтобы обеспечить своевременное оформление платежных документов, распоряжений на финансирование и перечисление, мемориальных ордеров и их отражение в бухгалтерском учете по исполнению расходов бюджета городского поселения.

Для регулирования операционной нагрузки в Управлении финансов  утверждается распорядок приема документов и распределение обязанностей между работниками Управления финансов по осуществлению учета операций по исполнению расходов бюджета городского поселения.

9.2. Прием расчетно-денежных документов производится в день их поступления в Управление финансов.

На всех платежных документах, поступивших в Управление финансов, в обязательном порядке ставится штамп Управления финансов с указанием даты их принятия.

9.3. Прием документов от распорядителей и получателей средств производится специалист отдела казначейского исполнения бюджета Управления финансов. Если документы по какой-либо причине не могут быть приняты к исполнению, то об этом извещается клиент.

9.4. Управление финансов, согласно утвержденному регламенту с органом федерального казначейства, получает выписки со своего лицевого счета с приложенными к ним документами по произведенным расчетно-кассовым операциям.

9.5. При получении выписки с органа федерального казначейства Управление финансов производит сверку соответствующих записей на лицевых счетах клиентов. В случаях расхождений ранее произведенных в лицевых счетах записей с выпиской из своего лицевого счета Управление финансов вносит исправления в соответствующий лицевой счет и подготавливает новую выписку. 

10. ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ

10.1. Лицевые счета ведутся Управлением  финансов по установленной форме. 

На лицевых счетах нарастающим итогом с начала финансового года отражаются операции, осуществляемые в процессе исполнения расходов бюджета городского поселения.

10.2. На лицевом счете распорядителя средств отражаются показатели бюджетной классификации Российской Федерации и соответствующие им:

- объемы финансирования текущего года;

- распределенные объемы финансирования.

10.3. На лицевом счете получателя средств отражаются показатели бюджетной классификации Российской Федерации и соответствующие им:

- кассовые расходы;

- восстановление кассовых расходов;

- объемы финансирования текущего года;

- остаток  неиспользованных объемов финансирования.

В приложениях к лицевому счету получателя средств ведется учет инкассовых поручений, оформленных на основании судебных решений, в разрезе показателей бюджетной классификации Российской Федерации.

11. ВЫПИСКИ ИЗ ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ

11.1. Управление финансов выдает клиентам выписки из лицевых счетов (приложение 15) (далее - выписки) и необходимые приложения к каждой записи с отметкой Управления финансов. В выписках отражаются операции, осуществленные в процессе исполнения расходов бюджета городского поселения за данный операционный день.

Выписки и приложенные к ним документы, служащие основанием для осуществления записей в лицевых счетах, брошюруются в хронологическом порядке в отдельные дела за каждый операционный день. Вторые экземпляры выписок с отметкой Управления финансов и с необходимыми приложениями выдаются владельцам лицевых счетов в порядке, установленном настоящим Положением.

Порядок хранения указанных документов осуществляется Управлением финансов в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

11.2. В выписке из лицевого счета распорядителя средств отражаются:

кассовый расход за текущий операционный день распорядителя и получателей средств, находящихся в его ведении;

номера мемориальных ордеров

В выписке из лицевого счета получателя средств отражаются:

входящий остаток;

обороты за операционный день;

исходящий остаток;

кассовый расход  за операционный день;

восстановление кассовых расходов;

номера расчетно-денежных документов.

11.4. Выписки и приложения к ним выдаются под расписку лицам, имеющим право первой и второй подписи по данному счету или их представителям по доверенности, оформленной в установленном порядке.  Клиент обязан письменно сообщить Управлению финансов не позднее, чем за три дня после вручения выписки о суммах, ошибочно отраженных в его лицевом счете. При отсутствии возражений в указанные сроки, совершенные операции по лицевому счету  считаются подтвержденными.

Управление финансов производит проверку правильности отражения по счету данной операции и принимает меры к устранению ошибочно отраженных операций в установленном порядке.

11.5. В случае утери клиентом выписки или приложений к ней дубликаты могут быть выданы клиенту по его письменному заявлению с разрешения начальника отдела казначейского исполнения бюджета Управления финансов и главного бухгалтера Управления финансов.

Сообщения о неполучении выписок или приложений к ним клиенты обязаны направлять в Управление финансов в трехдневный срок со дня получения очередной выписки.

11.6. Произведенные в течение месяца операции по отражению на лицевых счетах получателей средств объемов финансирования и кассовых расходов должны быть ежемесячно подтверждены получателями средств отчетом по форме, предусмотренной инструкцией Министерства финансов Российской Федерации от 24.08.2007  №72-н, с изменениями и дополнениями, которые представляются главными распорядителями и распорядителями бюджетных средств в сроки, установленные Управлением финансов. Отчет представляется по каждому лицевому счету получателя средств.
Приложение 1

к Положению о порядке

открытия и ведения лицевых

счетов распорядителей и получателей  бюджетных средств   для учета операций по исполнению

расходов бюджета городского поселения,  утвержденному постановлением Главы городского поселения Углич

от 30.01.2008 № 10 

Договор № ___

на обслуживание лицевого счета

распорядителя средств

г. Углич                                                                      "____" __________200___ года

   
Муниципальное учреждение Управление финансов Администрации городского поселения Углич,   именуемый в дальнейшем "Управление финансов", в лице начальника, ___________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

 действующего на основании Положения, с одной стороны и _____________________________________________________________________ __________________________________________________________________,

(наименование распорядителя средств)

именуемый в дальнейшем "Клиент", в лице _______________________________

____________________________________________________________________,

(наименование должности, фамилия, имя, отчество)

действующего  на  основании _________________________________,  с  другой

         (наименование документа)

стороны, вместе именуемые "Стороны", заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

    
Предметом настоящего Договора является открытие  и  обслуживание  лицевого  счета  Клиента  (в дальнейшем - "счета") Управлением финансов   включающее  в  себя отражение  операций по распределению и доведению лимитов бюджетных обязательств и  объемов  финансирования  до  получателей  средств, находящихся в ведении Клиента.

2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Управление финансов обязуется:

   
2.1.1. Открыть  Клиенту  счет   в   порядке,   предусмотренном Положением  о  порядке  открытия  и ведения лицевых счетов распорядителей и получателей бюджетных средств для учета операций по исполнению расходов бюджета городского поселения.

    
2.1.2. Своевременно отражать на  счете  операции  по  движению сумм лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования.

    
2.1.3. Своевременно уведомлять Клиента  о  доведенных  лимитах бюджетных  обязательств  и  объемах  финансирования  из местного бюджета.

    
2.1.4. Выдавать  Клиенту  выписки  из его счета с необходимыми приложениями к ним на следующий операционный день.

   
 2.1.5. Выдавать  Клиенту итоговую информацию о состоянии счета и в согласованные сроки осуществлять сверку данных с  Клиентом  по операциям,  отраженным  на  счете,  по  состоянию  на первое число месяца.

    
2.1.6. Обеспечивать   конфиденциальность   операций  по  счету Клиента.

    
2.1.7. В       случаях,       предусмотренных      действующим законодательством Российской Федерации, представлять третьим лицам информацию об операциях, отраженных на счете.

    
2.1.8. Своевременно информировать Клиента об изменении порядка исполнения    расходов    местного    бюджета,    сопутствующего документооборота и вопросам,  возникающим в процессе  обслуживания счета.

2.2. Клиент обязуется:

    
2.2.1. Представлять    в    Управление финансов  документы, необходимые для открытия счета.

   
2.2.2. Осуществлять  прием  документов от получателей средств, находящихся в его ведении,  и  ввод  заявок  в  автоматизированную систему.

    
2.2.3. Выдавать  копии  карточек  счетов  по  подведомственным получателям средств.

    
2.2.4. Соблюдать порядок оформления документов (в том числе  и электронных)  при  осуществлении  распределения  лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования.

    
2.2.5. Осуществлять  операции  по  счету в пределах доведенных лимитов  бюджетных  обязательств  и  объемов   финансирования   по соответствующим  показателям  бюджетной  классификации  Российской Федерации.

    
2.2.6. Не  позднее  10 дней сообщать в Управление финансов об изменениях   юридического   адреса,   наименования   распорядителя средств,   ведомственной   подчиненности   и  другую  существенную информацию, связанную с обслуживанием счета и оформлением дела.

    
2.2.7. Представлять в Управление финансов расчетно – денежные документы в установленное  операционное  время  с  9.00  до  11.00 часов.

    
2.2.8. Представлять  в  установленном  порядке  отчетность  об использовании средств местного бюджета.

3. ПРАВА СТОРОН

    
3.1. Управление финансов имеет право:

    
3.1.1. Отказать Клиенту в приеме документов:

- оформленных с нарушением установленных правил;

- по операциям,  нарушающим  целевое  использование  бюджетных средств.

    
При этом Управление финансов  не  несет  ответственности  за нарушение сроков платежей.

    
3.1.2. Приостанавливать   либо   прекращать    на    основании распоряжения  начальника Управления финансов операции по счету до устранения нарушений:

- при нарушении Клиентом условий настоящего Договора; 

- по представлениям  государственных  органов,  уполномоченных действующим законодательством приостанавливать операции по счетам.

     
3.1.3. В  случае  обнаружения  в   счете   ошибочных  записей, произведенных   Управлением финансов,  вносить  исправления  в пределах  доведенных  лимитов  бюджетных  обязательств  и  объемов финансирования   в   текущем   финансовом   году   с   последующим уведомлением Клиента.

3.2. Клиент имеет право:

    
3.2.1. В  пределах  текущего  финансового  года   осуществлять распределение  доведенных лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования  между  находящимися  в  его  ведении  получателями бюджетных средств.

    
3.2.2. Получать   от   Управления финансов   необходимую информацию по операциям, отраженным на его счете.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

    
4.1. Управление финансов и Клиент не несут ответственности за ненадлежащее  исполнение  обязательств  по   настоящему   Договору вследствие обстоятельств непреодолимой силы,  то есть чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств.

    
4.2. Клиент несет ответственность за достоверность документов, представляемых для открытия счета  и  ведения  учета  операций  по нему. 

4.3. Клиент несет ответственность за достоверность документов, представленных  для  ведения  операций  по счетам подведомственных получателей средств.

    
4.4. Клиент несет ответственность перед Управлением  финансов в соответствии с действующим бюджетным законодательством.

5. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

    
5.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня  его  подписания обеими Сторонами,  действует в течение текущего финансового года и продлевается  далее  на  неопределенный  срок,  если  стороны   не договорились об обратном.

   
5.2. Досрочное расторжение Договора  производится  в  порядке, предусмотренном действующим законодательством.

6. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

    
6.1. В  случае  возникновения  между  Управлением  финансов и Клиентом споров или разногласий, вытекающих из настоящего Договора или связанных с ним, стороны примут все меры к их разрешению путем переговоров между собой.  

   
6.2. Если  Сторонам не удастся разрешить споры или разногласия путем  переговоров,  то  такие  споры   разрешаются   в   порядке, предусмотренном действующим законодательством.

7. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА СТОРОН

Муниципальное учреждение

Управление  финансов                                                   Клиент

Администрации городского                      
________________________________  

поселения Углич                                  
________________________________

                                                                
________________________________

Адрес: 152615, Россия                         
________________________________

Ярославская область, г. Углич            
                        (полное наименование)

ул. Ярославская, д.4             

ИНН7612036870,КПП761201001             _________________________________

                                                                     _________________________________    

  
                                                             (юридический адрес, ИНН)                                           
Начальник МУ Управление финансов       Руководитель распорядителя      

городского поселения Углич                              средств

                                                                   _________________________________

 _______   ________________                _______          _____________________                                                   (подпись)          (расшифровка подписи)                           (подпись)                   (расшифровка подписи)
 М.П.                                                         М.П.

Приложение 2

к Положению о порядке

открытия и ведения лицевых

счетов  распорядителей и получателей  бюджетных средств  для учета операций по исполнению

расходов бюджета городского поселения,  утвержденному постановлением Главы городского поселения Углич                                                                                         от 30.01.2008 № 10 

Договор №  ____

на обслуживание лицевого счета получателя

бюджетных средств
г. Углич                                                                      "____" __________200___ года

    Муниципальное учреждение Управление финансов Администрации городского поселения Углич,   именуемое   в дальнейшем "Управление финансов", в лице начальника ________________________________________, действующего 

                                                             (фамилия, имя, отчество)

на основании Положения, с одной стороны, и___________________________________________________________________ ____________________________________________________________________,

(наименование получателя средств местного бюджета)

именуемый в дальнейшем "Клиент", в лице _______________________________

____________________________________________________________________,

(наименование должности, фамилия, имя, отчество)

действующего  на  основании _________________________________,  с  другой

                                                              (наименование документа)

стороны, вместе именуемые "Стороны", заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

    
Предметом настоящего Договора является открытие  и  обслуживание  лицевого  счета  Клиента  ( в дальнейшем   -  "счета")  Управлением финансов, включающее в себя отражение операций по счету  для  учета  сумм  доведенных  лимитов бюджетных  обязательств,  принятых денежных обязательств,  объемов финансирования,  кассовых расходов,  осуществляемых при исполнении сметы доходов и расходов Клиента.

2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

    
2.1. Управление финансов обязуется:

    
2.1.1. Открыть  Клиенту  счет   в   порядке,   предусмотренном Положением  о  порядке  открытия  и ведения лицевых счетов главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств для учета операций по исполнению расходов бюджета городского поселения.

    
2.1.2. Своевременно отражать на  счете  операции  по  движению сумм  лимитов  бюджетных  обязательств,  принятых на учет денежных обязательств, объемов финансирования и кассовых расходов.

    
2.1.3. Своевременно  уведомлять  Клиента  о доведенных лимитах бюджетных обязательств  и  объемов  финансирования  из  местного бюджета.

    
2.1.4. Исполнять заявки по операциям на счете  согласно  сметы  доходов  и  расходов,  доведенных лимитов бюджетных обязательств и имеющихся средств на счете.

    
2.1.5. Выдавать   Клиенту  выписки  из  счета  с  необходимыми приложениями к ним на следующий операционный день.

    
2.1.6. Выдавать  Клиенту итоговую информацию о состоянии счета и в согласованные сроки осуществлять сверку данных с  Клиентом  по операциям,  отраженным  на  счете,  по  состоянию  на первое число месяца.

    
2.1.7. Обеспечивать   конфиденциальность   операций  по  счету Клиента.

    
2.1.8. В      случаях,       предусмотренных       действующим законодательством Российской Федерации, представлять третьим лицам информацию об операциях, отраженных на счете.

    
2.1.9. Своевременно информировать Клиента об изменении порядка исполнения    расходов    местного    бюджета,    сопутствующего документооборота и вопросам,  возникающим в процессе  обслуживания счета, консультировать по вопросам применения правил безналичных и наличных расчетов.

    
2.1.10. Вести  к  счету  картотеку  принятых, но не оплаченных из-за отсутствия средств на счете  расчетных  документов в разрезе показателей  бюджетной  классификации  Российской  Федерации  и  в порядке, установленном действующим законодательством.

    
2.2. Клиент обязуется:

    
2.2.1. Представлять   в   Управление  финансов документы, необходимые для открытия счета.

    
2.2.2. Соблюдать  порядок  оформления  расчетно  -   платежных документов  при  осуществлении  кассовых  расходов за счет средств местного бюджета и обеспечивать использование средств местного бюджета строго по целевому назначению.

    
2.2.3. Осуществлять операции по счету  в  пределах  доведенных лимитов   бюджетных   обязательств  и  объемов  финансирования  по соответствующим  показателям  бюджетной  классификации  Российской Федерации.

    
2.2.4. Не позднее 10 дней сообщать в Управление   финансов об изменениях  юридического адреса,  наименования получателя средств, ведомственной  подчиненности  и  другую  существенную  информацию,  связанную с обслуживанием счета и оформлением дела.

    
2.2.5. Представлять  в  установленном  порядке  отчетность  об использовании средств местного  бюджета.

    
2.2.6. Принимать    денежные    обязательства    в    пределах  утвержденных лимитов бюджетных обязательств.

    
2.2.7. Представлять в Управление  финансов расчетно – денежные документы  в  установленное  операционное  время  с  9.00 до 11.00 часов.

3. ПРАВА СТОРОН

3.1. Управление финансов имеет право:

3.1.1. Отказать Клиенту в приеме документов:

- оформленных с нарушением установленных правил;

- при   отсутствии  документов,  подтверждающих  законность  и обоснованность платежа;

- по  операциям,  нарушающим  целевое  использование бюджетных средств.

При этом  Управление финансов  не  несет  ответственности за нарушение сроков платежей.

3.1.2. Приостанавливать    либо    прекращать   на   основании распоряжения начальника Управления финансов  операции по счету  до устранения нарушений:

- при нарушении Клиентом условий настоящего Договора;

- при  не  представлении Клиентом соответствующих документов и установленной  отчетности  по  использованию  средств   местного бюджета;

- по представлениям  государственных, муниципальных  органов,  уполномоченных действующим законодательством приостанавливать операции по счетам.

3.1.3. В случае обнаружения в лицевом счете ошибочных записей, произведенных   Управлением финансов ,  вносить  исправления  в пределах  доведенных  лимитов  бюджетных  обязательств  и  объемов финансирования   в   текущем   финансовом   году   с   последующим  уведомлением Клиента.

3.2. Клиент имеет право:

3.2.1. Получать   от   Управления   финансов необходимую информацию по операциям, отраженным на его счете.

3.2.2. Принимать  денежные  обязательства   по   осуществлению  расходов  за  счет  средств  местного бюджета,  в  соответствии с доведенными до него лимитами бюджетных  обязательств,  отраженными на его счете.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

    
4.1. Управление финансов и Клиент не несут ответственности за ненадлежащее  исполнение  обязательств  по   настоящему   Договору вследствие обстоятельств непреодолимой силы.

    
4.2. Клиент несет ответственность за достоверность документов, представляемых для открытия счета и ведения операций по нему.

    
4.3. Клиент несет ответственность перед Управлением финансов в   соответствии   с  действующим  бюджетным  законодательством  в пределах компетенции Управления финансов.

5. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

    
5.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня  его  подписания обеими Сторонами,  действует в течение текущего финансового года и продлевается  далее  на  неопределенный  срок,  если  стороны   не договорились об обратном.

    
5.2. Досрочное расторжение Договора  производится  в  порядке, предусмотренном действующим законодательством.

6. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

    
6.1. В  случае  возникновения  между  Управлением финансов и Клиентом споров или разногласий, вытекающих из настоящего Договора или связанных с ним, Стороны примут все меры к их разрешению путем переговоров между собой.

    
6.2. Если  Сторонам не удастся разрешить споры или разногласия путем  переговоров,  то  такие  споры   разрешаются   в   порядке, установленном действующим законодательством.

7. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА СТОРОН

Муниципальное учреждение



Клиент

Управление  финансов                          ________________________________              

Администрации  городского 

   ________________________________

поселения Углич                                   ________________________________

                                                                                                                  (полное наименование)

Адрес: 152615, Россия                          ________________________________

Ярославская область, г. Углич             ________________________________

ул. Ярославская, д.4                               ________________________________              
ИНН 7612036870 КПП 761201001       _________________________________


                                                                       (юридический адрес, ИНН)                                           

Начальник МУ Управление финансов       Руководитель получателя средств

Администрации городского 

поселения Углич                                   _______________________________

                                                                ________________________________

                                                                                                                             _________  ______________               _________  _____________________

(подпись)           (расшифровка подписи)                       (подпись)           (расшифровка подписи)

М.П.                                                          М.П.

Приложение 3

к Положению о порядке

открытия и ведения лицевых

счетов  распорядителей и получателей  бюджетных средств для учета операций по исполнению

расходов бюджета городского поселения, утвержденному постановлением Главы городского поселения Углич                                                                                         от 30.01.2008 № 10 

Договор № ____

на обслуживание лицевого счета получателя средств, находящегося

в ведении распорядителя средств

г. Углич                                                                      "____" __________200___ года

        Муниципальное учреждение Управление финансов Администрации городского поселения Углич,   именуемое   в дальнейшем "Управление финансов", в лице начальника _____________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

 действующего на основании Положения, с одной стороны и ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________,

(наименование распорядителя средств)

именуемый в дальнейшем "Распорядитель", в лице ________________________

____________________________________________________________________,

(наименование должности, фамилия, имя, отчество)

действующего  на  основании _________________________________,  с  другой

   (наименование документа)

стороны, и __________________________________________________________,

                                    (наименование получателя средств, находящегося в ведении    распорядителя средств)

именуемый в дальнейшем "Клиент", в лице_______________________________

____________________________________________________________________,

(наименование должности, фамилия, имя, отчество)

действующего на основании ___________________________________, с третьей

(наименование документа)

стороны, вместе именуемые "Стороны", заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

Предметом настоящего Договора является открытие и  ведение  Управления финансов,  а  также организация  обслуживания  лицевого  счета Клиента (в дальнейшем - "счета"),  включающее в  себя  прием  и  ввод  заявок  Клиента  на расходование  средств  местного  бюджета,  отражение операций по счету для учета сумм доведенных  лимитов  бюджетных  обязательств, принятых денежных обязательств,  объемов финансирования,  кассовых расходов в разрезе показателей бюджетной классификации  Российской Федерации,  осуществляемых при исполнении сметы доходов и расходов Клиента.

2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

    
2.1. Управление финансов обязуется:

    
2.1.1. Открыть   Клиенту   счет   в  порядке,  предусмотренном Положением о порядке открытия и  ведения  лицевых  счетов  главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств для учета операций по исполнению расходов бюджета городского поселения.

    
2.1.2. Своевременно  отражать  на  счете  операции по движению сумм лимитов бюджетных обязательств,  принятых  на  учет  денежных  обязательств, объемов финансирования и кассовых расходов.

    
2.1.3. Своевременно  уведомлять  Распорядителя  о   доведенных лимитах   бюджетных   обязательств  и  объемов  финансирования  из местного бюджета.

    
2.1.4. Исполнять   представленные   Распорядителем  заявки  по операциям на счете Клиента  согласно  смете  доходов  и  расходов, доведенных  лимитов  бюджетных обязательств и имеющихся средств на счете.

    
2.1.5. Информировать Распорядителя о состоянии счета Клиента и в согласованные сроки осуществлять  сверку  данных  по  операциям, отраженным на счете, по состоянию на первое число месяца.

    
2.1.6. Обеспечивать  конфиденциальность  операций   по   счету Клиента.

    
2.1.7. В    случаях,     предусмотренных       действующим  законодательством Российской Федерации, представлять третьим лицам информацию об операциях, отраженных на счете.

    
2.1.8. Своевременно  информировать  Распорядителя об изменении порядка исполнения  расходов  местного  бюджета,  сопутствующего документооборота  и вопросам,  возникающим в процессе обслуживания счета, консультировать по вопросам применения правил безналичных и наличных расчетов.

    
2.1.9. Вести к счету  картотеку  принятых,  но  не  оплаченных из-за отсутствия средств на счете  расчетных документов в  разрезе показателей  бюджетной  классификации  Российской  Федерации  и  в порядке, установленном действующим законодательством.

    
2.2. Распорядитель обязуется:

    
2.2.1. Своевременно  уведомлять  Клиента  о доведенных лимитах бюджетных обязательств  и  объемах  финансирования  из  местного бюджета.

    
2.2.2. Осуществлять прием документов от Клиента,  находящегося в его ведении, и ввод заявок в автоматизированную систему.

    
2.2.3. Осуществлять контроль за целевым использованием средств местного бюджета.

    
2.2.4. Выдавать  выписки  из  счета  Клиента  с   необходимыми приложениями  и  копию карточки счета,  сформированную нарастающим итогом с начала месяца, по состоянию на первое число месяца.

    
2.2.5. Соблюдать    порядок    оформления    документов    при распределении   лимитов   бюджетных   обязательств    и    объемов финансирования.  Своевременно  информировать  Клиента об изменении порядка исполнения  расходов  местного  бюджета,  сопутствующего документооборота,  консультировать  по  вопросам применения правил безналичных и наличных расходов.

    
2.2.6. Представлять  в  установленном  порядке  в  Управление финансов отчетность об использовании средств местного бюджета.

    
2.3. Клиент обязуется:

    
2.3.1. Представлять   в   Управление финансов  документы, необходимые для открытия счета.

    
2.3.2. Соблюдать  порядок  оформления  расчетно  -   платежных документов  при  осуществлении  кассовых  расходов за счет средств местного бюджета и обеспечивать использование средств местного бюджета строго по целевому назначению.

    
2.3.3. Осуществлять операции по счету  в  пределах  доведенных лимитов   бюджетных   обязательств  и  объемов  финансирования  по соответствующим  показателям  бюджетной  классификации  Российской Федерации.

    
2.3.4. Не позднее 10 дней сообщать в Управление финансов об изменениях   юридического адреса,  наименования получателя средств, ведомственной  подчиненности  и  другую  существенную  информацию, связанную  с  обслуживанием  счета  и  оформлением  документов  на открытие счета.

    
2.3.5. Представлять  в  установленном  порядке  отчетность  об использовании средств местного бюджета.

    
2.3.6. Принимать    денежные    обязательства    в    пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств.

    
2.3.7. Представлять  Распорядителю  и  в  Управление финансов расчетно - денежные документы в установленное операционное время с 9.00 до 11.00 часов.

3. ПРАВА СТОРОН

    
3.1. Управление финансов имеет право:

    
3.1.1. Отказать Распорядителю в приеме документов:

- оформленных с нарушением установленных правил;

- при  отсутствии  документов,  подтверждающих  законность   и  обоснованность платежа;

- по операциям,  нарушающим  целевое  использование  бюджетных средств.

    
При этом Управление финансов не  несет  ответственности  за нарушение сроков платежей.

    
3.1.2. Приостанавливать   либо   прекращать    на    основании распоряжения начальника Управления финансов операции по счету до устранения нарушений:

- при нарушении условий настоящего Договора;

- при   не   представлении   Распорядителем    или    Клиентом  соответствующих   документов   и   установленной   отчетности   по использованию средств местного бюджета;

- по  представлениям  государственных, муниципальных  органов,  уполномоченных действующим законодательством приостанавливать операции по счетам.

    
3.1.3. В   случае   обнаружения  в  счете  ошибочных  записей, произведенных  Управлением финансов,  вносить   исправления   в пределах  доведенных  лимитов  бюджетных  обязательств  и  объемов финансирования   в   текущем   финансовом   году   с   последующим уведомлением Распорядителя и Клиента.

    
3.2. Распорядитель имеет право:

    
3.2.1. Осуществлять распределение доведенных лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования  между  находящимися  в  его ведении получателями средств.

    
3.2.2. Отказать Клиенту в приеме документов:

- оформленных с нарушением установленных правил;

- при  отсутствии  документов,  подтверждающих  законность   и обоснованность платежа;

- по операциям,  нарушающим  целевое  использование  бюджетных средств.

    
3.2.3. Получать   от   Управления финансов    необходимую информацию по операциям, отраженным на счетах Клиентов.

    
3.3. Клиент имеет право:

    
3.3.1. Получать  от  Распорядителя  необходимую  информацию по операциям, отраженным на его счете.

    
3.3.2. Принимать   денежные   обязательства  по  осуществлению расходов за счет средств  местного  бюджета,  в  соответствии  с доведенными  до него лимитами бюджетных обязательств,  отраженными на его счете.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

    
4.1. Стороны  не   несут   ответственности   за   ненадлежащее исполнение   обязательств   по   настоящему   Договору  вследствие обстоятельств непреодолимой силы.

    
4.2. Клиент несет ответственность за достоверность документов, представляемых для открытия счета и ведения операций по нему.

    
4.3. Распорядитель   несет  ответственность  за  достоверность документов,  представляемых в  Управление финансов  для  ведения операций по счету Клиента.

    
4.4. Стороны   несут   ответственность   в   соответствии    с  действующим законодательством в пределах своей компетенции.

5. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

    
5.1. Настоящий  Договор  вступает в силу со дня его подписания всеми Сторонами и действует в течение текущего финансового года  и продлевается   далее  на  неопределенный  срок,  если  стороны  не договорились об обратном.

    
5.2. Досрочное  расторжение  Договора  производится в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

6. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

    
6.1. В  случае  возникновения  между  Сторонами   споров   или разногласий,  вытекающих  из  настоящего  Договора или связанных с ним,  Стороны примут все меры к их  разрешению  путем  переговоров между собой.

    
6.2. Если Сторонам не удастся разрешить споры или  разногласия путем   переговоров,   то   такие  споры  разрешаются  в  порядке, установленном действующим законодательством. 

7. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА СТОРОН

Муниципальное учреждение 



Распорядитель

Управление  финансов 



     ________________________________                                        

Администрации  городского 


     ________________________________

поселения Углич                                                            ________________________________
                                                                                                                   (полное наименование)

Адрес:  152615, Россия



    ________________________________
Ярославская область, г. Углич            
                ________________________________

ул. Ярославская, д.4                                    
                ________________________________
ИНН 7612036870 КПП 761201001   
                ________________________________                                              

                                                                                               (юридический адрес, ИНН)                                                       

Начальник МУ Управление финансов        
   Руководитель 

Администрации городского


               распорядителя средств

поселения Углич                                           
   ________________________________

_________  _____________________   

   _______________________________

(подпись)      (расшифровка подписи)          


(подпись)  (расшифровка подписи)

М.П.                                                        
  
   М.П.

Клиент

________________________________

________________________________

                    (полное наименование)

________________________________

________________________________

   
 (юридический адрес, ИНН)

Руководитель получателя средств

________________________________

________________________________

_________  _____________________

    (подпись)   (расшифровка подписи)

М.П.

Приложение 4

к Положению о порядке

открытия и ведения лицевых

счетов  распорядителей и получателей  бюджетных средств  для учета

операций по исполнению расходов бюджета городского поселения,  утвержденному постановлением Главы городского поселения Углич

от 30.01.2008 № 10 

Дополнительное соглашение

к договору на обслуживание лицевого счета

распорядителя бюджетных средств

г. Углич                                                                      "____" __________200___ года

Муниципальное учреждение Управление финансов Администрации городского поселения Углич,   именуемый в дальнейшем "Управление финансов", в лице   начальника ________________________________________________________________ , 

                                                       (фамилия, имя, отчество)

действующего на основании Положения, с одной стороны, и __________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________,

(наименование получателя средств местного бюджета)

именуемый в дальнейшем "Клиент", в лице ____________________________________

_________________________________________________________________________,

(наименование должности, фамилия, имя, отчество)

действующего на основании ________________________________________, с другой

                                                            (наименование документа)

стороны,   вместе   именуемые   "Стороны",   заключили   настоящее Дополнительное  соглашение,  далее - "Соглашение"  к  Договору  на обслуживание   лицевого  счета  распорядителя  бюджетных  средств                                             от "___" __________200__ года N ____ о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ

    
Настоящее соглашение регулирует взаимоотношения,  определяет права и обязанности Управления финансов и Клиента, возникающие в процессе  обмена  электронными  документами  (ОЭД),  и  определяет порядок  использования  электронной  цифровой  подписи  (ЭЦП)  при осуществлении операций по лицевым счетам (далее - счетам)  Клиента через автоматизированную систему.

2. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

    
2.1. Стороны  признают  ЭЦП  как  вид аналога собственноручной подписи,  обеспечивающий  возможность   контроля   целостности   и подтверждения   подлинности   электронных   документов   в  рамках действующей системы ЭЦП,  а также признают  и  считают  бесспорной юридическую равноценность электронного документа (ЭД), заверенного ЭЦП, и его бумажного носителя.

    
2.2. Стороны  устанавливают  между  собой  порядок  проведения расчетных операций в форме обмена ЭД,  заверенными ЭЦП сторон,  по Договору  на  обслуживание  лицевого  счета  получателя  бюджетных средств с использованием автоматизированной системы.

    
2.3. Стороны   признают   используемые   ими   по   настоящему Соглашению подсистемы,  предназначенные для обработки,  бюджетного контроля,  хранения, защиты и передачи информации достаточными для обеспечения надежной, эффективной и безопасной работы.

    
2.4. Стороны   признают   используемую   ими   по   настоящему Соглашению  систему  защиты   информации,   которая   обеспечивает контроль   целостности   и   ЭЦП,   достаточной   для   защиты  от несанкционированного доступа,  а также подтверждения  авторства  и подлинности ЭД.

    
В корпоративной    информационной    системе     казначейского исполнения местного бюджета действует Удостоверяющий центр (УЦ), который на  основании  договора  с  Клиентом  осуществляет  услуги выдачи  сертификатов  открытых ключей (СОК),  ведения реестра СОК, обслуживание средств криптографической защиты информации и  другие функции  в соответствии с Федеральным законом от 10.01.2002 N 1-ФЗ "Об электронной цифровой подписи".

    
2.5. Автоматизированная  система  устанавливается  у Клиента и может эксплуатироваться в  режиме  управления  счетами  (получение выписок,  ЭД, реестров, отправка Клиентом ЭД и обмен информацией с Управлением  финансов).  В   устанавливается подсистема бюджетного контроля ЭД Клиента.

    
2.6. ЭД   порождает   обязательства   сторон   по   настоящему Соглашению,   если   он  надлежащим  образом  оформлен  передающей стороной,  подписан ЭЦП,  передан по автоматизированной системе, а принимающей  стороной  получен,  проверен  и  принят к исполнению. Свидетельством того,  что электронный платежный документ принят  к исполнению, является соответствующее изменение статуса документа в автоматизированной системе у Клиента.

    
2.7. Стороны  должны уведомить друг друга о фактах неполучения ЭД в день отправки документа.

    
2.8. Если  по  какой-либо причине Клиент не может своевременно доставить ЭД в Управление финансов по автоматизированной системе, то  он  должен  доставить  эти документы,  соответствующим образом оформленные на бумажном носителе, с помощью курьера.

    
2.9. Управление финансов   не  позднее  первого  рабочего  дня каждого месяца предоставляет Клиенту по автоматизированной системе реестры  дебетовых  проводок по каждому счету Клиента,  содержащие перечень всех выполненных с  использованием  системы  операций  по счетам  Клиента  за  предыдущий месяц.  Клиент по системе получает реестр дебетовых проводок,  оформляет его на бумажном  носителе  и заверяет  подписями  ответственных должностных лиц,  имеющих право подписи,  и печатью организации.  Клиент не позднее  5  банковских дней  с  момента отправки Управлением финансов реестра дебетовых проводок должен предоставить его в двух оформленных и  подписанных экземплярах   в   Управление финансов,  где  реестры  заверяются подписями ответственных лиц и печатью.

    
2.10. В   случае   непредставления  Клиентом  подписанного  им реестра дебетовых проводок в указанный срок,  Управление финансов рассматривает  это  как  наличие  разногласий по расчетам и вправе приостанавливать проведение операций по счету Клиента  по  системе до   получения   подписанного   реестра   дебетовых  проводок  или урегулирования разногласий.

    
2.11. Клиент  согласует  с Управлением финансов количество и кандидатуры лиц,  имеющих  право  подписи  электронных  документов  (владельцев ЭЦП).   

  
2.12. Каждая   Сторона   несет   полную   ответственность   за сохранение  в  тайне  своих конфиденциальных ключей ЭЦП и действия своего персонала.

    
2.13. Стороны  обязуются немедленно прекратить прием платежных документов с ЭЦП и связаться  друг  с  другом,  при  возникновении подозрений  на угрозу несанкционированного доступа к расчетам,  до выяснения обстоятельств происшедшего. Угрозой несанкционированного доступа считается также появление поврежденных документов. 

    
2.14. Стороны обязуются немедленно,  любым доступным  способом информировать     друг     друга     о     возникновении    угрозы несанкционированного доступа в следующих случаях:

- утеря ключевой дискеты или подозрение в ее копировании;

- любые    кадровые    перестановки    внутри     организации,

затрагивающие лиц, связанных с системой ОЭД.

    
2.15. Стороны должны хранить подписанные  реестры  электронных расчетных документов, а также сами ЭД в течение 5 (пяти) лет.

    
2.16. Каждая сторона обязана за собственный счет  поддерживать в  рабочем  состоянии  свои  программно  -  технические  средства, используемые при проведении электронных расчетов в соответствии  с настоящим Соглашением.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

    
3.1. Управление финансов обязуется:

    
3.1.1. Предоставить Клиенту  программные  средства  в  составе подсистем     автоматизированной    системы,    необходимые    для осуществления обмена ЭД и использования ЭЦП,  в течение 10 дней  с момента  заключения  настоящего  Соглашения  и  хранить  эталонные экземпляры программного обеспечения.

    
3.1.2. Осуществлять операции по счетам Клиента на основании ЭД Клиента,  поступивших  по  системе,  в  порядке,   предусмотренном Договором  на  обслуживание  лицевого  счета  получателя бюджетных средств.

    
3.1.3. Хранить   ЭД  и  служебные  электронные  сообщения  для Клиента на  своем  пункте  связи  в  течение  не  менее  3  (трех) календарных месяцев.

    
3.1.4. Каждый рабочий день готовить  для  Клиента  выписки  по счету (счетам) при наличии операций по ним.

    
3.1.5. Контролировать правильность реквизитов на ЭД Клиента. 

    
3.1.6. Не  принимать  к  исполнению неправильно оформленные ЭД Клиента.

    
3.1.7. Обеспечить конфиденциальность информации об электронных расчетах, проводимых в соответствии с настоящим Соглашением.

    
3.1.8. Консультировать  Клиента  по  вопросам  работы  в  сети электронных расчетов системы, относящимся к его компетенции.

    
3.2. Клиент обязуется:

    
3.2.1. Контролировать   правильность   реквизитов   получателя платежа на своих расчетных документах.

    
3.2.2. Получить посланные для него ЭД и служебные  электронные сообщения в течение 3 (трех) календарных месяцев.  Не полученные в срок сообщения не сохраняются.

    
3.2.3. При  расторжении Соглашения Клиент обязуется уничтожить все принадлежащие ему конфиденциальные данные  и  все  программное обеспечение      (исполняемые     и     вспомогательные     файлы) автоматизированной системы, относящиеся к настоящему Соглашению, и не передавать их третьим лицам.

    
3.2.4. В случае компрометации ключевой  информации  немедленно прекратить  работу со скомпрометированными ключами ЭЦП и известить Управление финансов о случившемся.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

    
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение  обязательств по   настоящему   Соглашению   Стороны   несут  ответственность  в соответствии с действующим законодательством.

    
4.2. Стороны  не  несут  ответственности  за задержки,  сбои и другие  недостатки  в  исполнении   обязательств   по   настоящему Соглашению в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы (форс - мажор),  включая,   но,   не    ограничиваясь   стихийными бедствиями, военными действиями, забастовками, отключениями подачи электроэнергии,     законодательными и    правительственными ограничениями и запрещениями.

    
4.3. Каждая  сторона  не  несет  ответственности  за   убытки, понесенные   другой  стороной  не  по  вине  первой  в  результате использования  автоматизированной  системы,  в   том   числе   при исполнении  ошибочных  электронных расчетных документов,  если эти документы надлежащим образом одной стороной оформлены и  переданы, а другой стороной получены, проверены и признаны верными.

    
4.4. Управление финансов  не   несет   ответственности   за правомерность   и   правильность  надлежащим  образом  оформленной Клиентом операции по расходу со счета Клиента,  а также за убытки, понесенные  Клиентом вследствие отказов и несвоевременных действий лиц,  в  пользу  которых  осуществляется  расчетная  операция   по поручению Клиента.

    
4.5. Любая из Сторон несет ответственность за ущерб, возникший независимо  от  причин,  вследствие  передачи  третьим лицам своих ключевых материалов, используемых для защиты информации.

    
4.6. В   случае   компрометации  конфиденциального  ключа  ЭЦП ответственность  за  любые  последствия,  наступившие   вследствие несвоевременного оповещения Управления финансов,  возлагается на владельца ЭЦП (участника ОЭД).

5. РАССМОТРЕНИЕ КОНФЛИКТНЫХ СИТУАЦИЙ

    
5.1. Определение конфликтной ситуации:

- одна из Сторон оспаривает авторство ЭД;

- одна из Сторон оспаривает подлинность ЭД;

- одна из Сторон оспаривает факт получения/отправки ЭД.

    
5.2. При  возникновении  конфликтной  ситуации,  связанной   с использованием ЭЦП,  Сторона-инициатор спора в течение трех дней с момента, когда ей стало известно о нарушении ее интересов, обязана направить   другой   Стороне   письмо   с   подробным   изложением обстоятельств  произошедшего  и  предложить  создать  комиссию.  В состав  комиссии входит равное количество представителей от каждой Стороны  (до   пяти   человек,   включая   представителей   службы безопасности,  юридической  и  иных  служб) и представитель УЦ,  а также,  в  случае  необходимости,  независимые   эксперты.   Члены комиссии от каждой Стороны назначаются приказами каждой Стороны. В случае  привлечения  независимых  экспертов,   эксперт   считается назначенным только при согласии обеих Сторон.  Дата сбора комиссии должна быть определена  не  позднее  7  дней  с  момента  отправки предложения о создании комиссии. 

    
5.3. Для работы комиссии предоставляются следующие материалы:

- оспариваемый ЭД;

- копия ЭД из архива отправившей ЭД Стороны;

- проверочная   часть  ключа  ЭЦП,  с  помощью  которого  была

осуществлена подпись спорного ЭД;

- рабочая  и  эталонная  копии  базы  публичных ключей ЭЦП,  с

помощью которых осуществлялась проверка спорного ЭД;

- рабочая  копия  программного  обеспечения  (ПО),  на котором

осуществлялась подпись спорного ЭД;

- протоколы  и  электронные  журналы рабочих мест,  на которых

производилась или могла производиться обработка спорного ЭД.

    
5.4. Стороны  способствуют  работе  комиссии  и  не  допускают отказа от предоставления необходимых документов.  Стороны  обязаны предоставить  комиссии  возможность  ознакомиться  с  условиями  и порядком  работы  автоматизированных  рабочих  мест,  на   которых осуществляется ЭЦП ЭД.

    
5.5. Работы  комиссии  по  разрешению   конфликтных   ситуаций проводятся  на  территории  Управления финансов и  (или)  УЦ с использованием средств вычислительной техники  (СВТ)  Управления финансов  и  (или)  УЦ и эталонных версий системного и прикладного ПО.

    
5.6. По  итогам работы комиссии составляется акт,  в котором в обязательном порядке отражаются:

- состав комиссии;

- установленные обстоятельства, приведшие к оспариванию ЭД;

- порядок действий членов комиссии;

- выводы по установлению подлинности оспариваемого документа и

вины Сторон.

    
5.7. Акт  подписывается  всеми  членами  комиссии  и  является обязательным   для   исполнения   Сторонами.  Члены   комиссии, не согласные    с  требованиями    большинства,   подписывают  акт  с возражениями, которые прикладываются к акту.

    
5.8. Стороны признают  решения  комиссии,  оформленные  актом, обязательными   для  участников  споров  и  обязуются  добровольно исполнять решения комиссии по указанным вопросам в установленные в них сроки.

    
5.9. В случае если предложение о создании  комиссии  оставлено другой Стороной без ответа, либо Стороны отказывается от участия в работе  комиссии,  либо  в  процессе  работы   комиссии   чинились препятствия,  не  позволившие  комиссии  составить надлежащий акт, заинтересованная Сторона составляет акт в одностороннем порядке  с указанием   причины   последнего.  В  указанном  акте  фиксируются обстоятельства,  позволяющие сделать вывод о том, что оспариваемый документ  является подлинным,  либо формируется вывод об обратном.

Указанный акт направляется другой Стороне для сведения.

    
5.10. В случае если Сторона, подлинность исходящего ЭД которой оспаривается,   не   в   состоянии   предоставить   какие-либо  из материалов,  указанных  в  пункте  5.3 Соглашения,  спор считается разрешенным в пользу другой Стороны.

    
5.11. Если  все  необходимые материалы Сторонами представлены, техническими  специалистами   Управления финансов  и   УЦ   в присутствии  остальных  членов  комиссии производится проверка ЭЦП исходящего и входящего ЭД  с  использованием  эталонного  ПО  ЭЦП, установленного  на СВТ Управления финансов и (или) УЦ.  В случае если будет получен одинаковый результат для входящего и исходящего ЭД,  комиссия   выносит   однозначное   решение    об  истинности/ неистинности ЭЦП, а, следовательно, и о подлинности ЭД.

    
5.12. В   случае  если  результат  проверки  для  входящего  и исходящего ЭД отличается, техническими специалистами  Управления финансов  и УЦ осуществляется экспертиза используемого Сторонами ПО непосредственно на рабочих местах,  а также входящей  и  исходящей копии  ЭД  с  целью  установления  участка  искажения  информации.

Истинным признается ЭД той Стороны, результат проверки ЭЦП которой совпал  с эталонным и искажения системного и рабочего ПО,  а также базы публичных ключей ЭЦП не обнаружено.

    
5.13. Авторство  ЭД  считается  установленным,  если процедура проверки  ЭЦП  ЭД  на  эталонном  ПО  прошла   успешно.   Сторона, оспаривающая  свое  авторство  ЭД,  по  результатам проверки может принять решение об  имевшем  место  случае  компрометации  личного ключа ЭЦП.

    
5.14. В  случае  если  при  разрешении  конфликтной   ситуации Стороны не согласились с заключением комиссии,  они могут передать возникший  между  ними  спор,  связанный  с  применением  ЭЦП,  на рассмотрение Арбитражного суда в установленном порядке.

6. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

    
6.1. Настоящий  Договор  вступает  в силу с момента подписания его обеими Сторонами и действует до "___" ____________ 200__ года. 

    
6.2. Договор  может  быть  расторгнут  по  инициативе Сторон с предупреждением другой стороны в 10-дневный срок.

    
6.3. Договор считается пролонгированным на очередные ___**______

лет,  если не менее чем за 1 месяц  до  истечения  срока  действия Договора ни одна из Сторон не заявит в установленном порядке о его расторжении.

    
6.4. Все   изменения   настоящего   Договора  производятся  по соглашению  Сторон  и  действительны  в  том  случае,   если   они составлены  в  письменной  форме  и имеют собственноручные подписи обеих Сторон.

    
6.5. Договор  составлен в двух экземплярах,  каждый из которых является подлинным  и  имеет  одинаковую  юридическую  силу.  Один экземпляр находится в Управлении финансов,  другой - у Клиента.

7. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА СТОРОН

Муниципальное учреждение



Клиент

Управлением  финансов  


           ________________________________

Администрации городского 


________________________________

поселения Углич  
     
                                 ________________________________

                                                                                                                   (полное наименование)                            

Адрес: 152615, Россия        


________________________________                                        

Ярославская область, г. Углич          
           ________________________________           

ул. Ярославская, д.4                                 
________________________________

ИНН 7612036870, КПП 761201001                  ________________________________         

                                                                              
        (юридический адрес, ИНН)

 Начальник МУ Управление финансов            Руководитель   получателя средств    

 Администрации городского                   
(распорядителя) средств

 поселения Углич                       

            ______________________________

 ________  ______________                  
           ______    _______________________                                                    

(подпись)         (расшифровка подписи)                

(подпись)       (расшифровка подписи)

М.П                                                          
           М.П.

Приложение 5

к Положению о порядке

открытия и ведения лицевых

счетов  распорядителей и получателей  бюджетных средств для учета операций по исполнению

расходов бюджета городского поселения, утвержденному постановлением Главы городского поселения Углич

от 30.01.2008 № 10 

Дополнительное соглашение

к договору на обслуживание лицевого счета

получателя бюджетных средств
г. Углич                                                                 
  "____" __________200___ года   

 
Муниципальное учреждение Управление финансов Администрации городского поселения Углич,   именуемый в дальнейшем "Управление финансов", в лице   начальника ___________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

действующего на основании Положения, с одной стороны, и ________________

____________________________________________________________________,

(наименование получателя средств местного бюджета)

именуемый в дальнейшем "Клиент", в лице _______________________________

____________________________________________________________________,

(наименование должности, фамилия, имя, отчество)

действующего на основании ___________________________________, с другой

                                                                                    (наименование документа)

стороны,   вместе   именуемые   "Стороны",   заключили   настоящее Дополнительное  соглашение,  далее - "Соглашение"  к  Договору  на обслуживание   лицевого  счета  получателя  бюджетных  средств  от "___" __________200__ года N ____ о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ

Настоящее соглашение регулирует взаимоотношения,  определяет права и обязанности Управления финансов и Клиента, возникающие в процессе  обмена  электронными  документами  (ОЭД),  и  определяет порядок  использования  электронной  цифровой  подписи  (ЭЦП)  при осуществлении операций по лицевым счетам (далее - счетам)  Клиента через автоматизированную систему.

2. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

2.1. Стороны  признают  ЭЦП  как  вид аналога собственноручной подписи,  обеспечивающий  возможность   контроля   целостности   и подтверждения   подлинности   электронных   документов   в  рамках действующей системы ЭЦП,  а также признают  и  считают  бесспорной юридическую равноценность электронного документа (ЭД), заверенного ЭЦП, и его бумажного носителя.
2.2. Стороны  устанавливают  между  собой  порядок  проведения расчетных операций в форме обмена ЭД,  заверенными ЭЦП сторон,  по Договору  на  обслуживание  лицевого  счета  получателя  бюджетных средств с использованием автоматизированной системы.
2.3. Стороны   признают   используемые   ими   по   настоящему Соглашению подсистемы,  предназначенные для обработки,  бюджетного контроля,  хранения, защиты и передачи информации достаточными для обеспечения надежной, эффективной и безопасной работы.
2.4. Стороны   признают   используемую   ими   по   настоящему Соглашению  систему  защиты   информации,   которая   обеспечивает контроль   целостности   и   ЭЦП,   достаточной   для   защиты  от несанкционированного доступа,  а также подтверждения  авторства  и подлинности ЭД.

В корпоративной    информационной    системе     казначейского исполнения областного бюджета действует Удостоверяющий центр (УЦ), который на  основании  договора  с  Клиентом  осуществляет  услуги выдачи  сертификатов  открытых ключей (СОК),  ведения реестра СОК, обслуживание средств криптографической защиты информации и  другие функции  в соответствии с Федеральным законом от 10.01.2002 N 1-ФЗ "Об электронной цифровой подписи".
2.5. Автоматизированная  система  устанавливается  у Клиента и может эксплуатироваться в  режиме  управления  счетами  (получение выписок,  ЭД, реестров, отправка Клиентом ЭД и обмен информацией с Управлением финансов).  В   устанавливается подсистема бюджетного контроля ЭД Клиента.
2.6. ЭД   порождает   обязательства   сторон   по   настоящему Соглашению,   если   он  надлежащим  образом  оформлен  передающей стороной,  подписан ЭЦП,  передан по автоматизированной системе, а принимающей  стороной  получен,  проверен  и  принят к исполнению. Свидетельством того,  что электронный платежный документ принят  к исполнению, является соответствующее изменение статуса документа в автоматизированной системе у Клиента.
2.7. Стороны  должны уведомить друг друга о фактах неполучения ЭД в день отправки документа.
2.8. Если  по  какой-либо причине Клиент не может своевременно доставить ЭД в Управлении финансов по автоматизированной системе, то  он  должен  доставить  эти документы,  соответствующим образом оформленные на бумажном носителе, с помощью курьера.
2.9. Управление  финансов не  позднее  первого  рабочего  дня каждого месяца предоставляет Клиенту по автоматизированной системе реестры  дебетовых  проводок по каждому счету Клиента,  содержащие перечень всех выполненных с  использованием  системы  операций  по счетам  Клиента  за  предыдущий месяц.  Клиент по системе получает реестр дебетовых проводок,  оформляет его на бумажном  носителе  и заверяет  подписями  ответственных должностных лиц,  имеющих право подписи,  и печатью организации.  Клиент не позднее  5  банковских дней  с  момента отправки Управлением финансов реестра дебетовых проводок должен предоставить его в двух оформленных и  подписанных экземплярах   в   Управление финансов,  где  реестры  заверяются подписями ответственных лиц и печатью.
2.10. В   случае   непредставления  Клиентом  подписанного  им реестра дебетовых проводок в указанный срок,  Управление финансов рассматривает  это  как  наличие  разногласий по расчетам и вправе приостанавливать проведение операций по счету Клиента  по  системе до   получения   подписанного   реестра   дебетовых  проводок  или урегулирования разногласий.
2.11. Клиент  согласует  с Управлением финансов  количество и кандидатуры лиц,  имеющих  право  подписи  электронных  документов  (владельцев ЭЦП).   
2.12. Каждая   Сторона   несет   полную   ответственность   за сохранение  в  тайне  своих конфиденциальных ключей ЭЦП и действия своего персонала.
2.13. Стороны  обязуются немедленно прекратить прием платежных документов с ЭЦП и связаться  друг  с  другом,  при  возникновении подозрений  на угрозу несанкционированного доступа к расчетам,  до выяснения обстоятельств происшедшего. Угрозой несанкционированного доступа считается также появление поврежденных документов. 
2.14. Стороны обязуются немедленно,  любым доступным  способом информировать     друг     друга     о     возникновении    угрозы несанкционированного доступа в следующих случаях:

- утеря ключевой дискеты или подозрение в ее копировании;

- любые    кадровые    перестановки    внутри     организации,

затрагивающие лиц, связанных с системой ОЭД.

2.15. Стороны должны хранить подписанные  реестры  электронных расчетных документов, а также сами ЭД в течение 5 (пяти) лет.
2.16. Каждая сторона обязана за собственный счет  поддерживать в  рабочем  состоянии  свои  программно  -  технические  средства, используемые при проведении электронных расчетов в соответствии  с настоящим Соглашением.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

    
3.1. Управление финансов обязуется:

    
3.1.1. Предоставить Клиенту  программные  средства  в  составе подсистем     автоматизированной    системы,    необходимые    для осуществления обмена ЭД и использования ЭЦП,  в течение 10 дней  с момента  заключения  настоящего  Соглашения  и  хранить  эталонные экземпляры программного обеспечения.

    
3.1.2. Осуществлять операции по счетам Клиента на основании ЭД Клиента,  поступивших  по  системе,  в  порядке,   предусмотренном Договором  на  обслуживание  лицевого  счета  получателя бюджетных средств.

    
3.1.3. Хранить   ЭД  и  служебные  электронные  сообщения  для Клиента на  своем  пункте  связи  в  течение  не  менее  3  (трех) календарных месяцев.

    
3.1.4. Каждый рабочий день готовить  для  Клиента  выписки  по счету (счетам) при наличии операций по ним.

    
3.1.5. Контролировать правильность реквизитов на ЭД Клиента. 

    
3.1.6. Не  принимать  к  исполнению неправильно оформленные ЭД Клиента.

    
3.1.7. Обеспечить конфиденциальность информации об электронных расчетах, проводимых в соответствии с настоящим Соглашением.

    
3.1.8. Консультировать  Клиента  по  вопросам  работы  в  сети электронных расчетов системы, относящимся к его компетенции.

    
3.2. Клиент обязуется:

    
3.2.1. Контролировать   правильность   реквизитов   получателя платежа на своих расчетных документах.

    
3.2.2. Получить посланные для него ЭД и служебные  электронные сообщения в течение 3 (трех) календарных месяцев.  Не полученные в срок сообщения не сохраняются.

    
3.2.3. При  расторжении Соглашения Клиент обязуется уничтожить все принадлежащие ему конфиденциальные данные  и  все  программное обеспечение      (исполняемые     и     вспомогательные     файлы) автоматизированной системы, относящиеся к настоящему Соглашению, и не передавать их третьим лицам.

    
3.2.4. В случае компрометации ключевой  информации  немедленно прекратить  работу со скомпрометированными ключами ЭЦП и известить Управление финансов о случившемся.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

    
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение  обязательств по   настоящему   Соглашению   Стороны   несут  ответственность  в соответствии с действующим законодательством.

    
4.2. Стороны  не  несут  ответственности  за задержки,  сбои и другие  недостатки  в  исполнении   обязательств   по   настоящему Соглашению в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы (форс - мажор),  включая,   но,   не    ограничиваясь   стихийными бедствиями, военными действиями, забастовками, отключениями подачи электроэнергии,     законодательными и    правительственными ограничениями и запрещениями.

    
4.3. Каждая  сторона  не  несет  ответственности  за   убытки, понесенные   другой  стороной  не  по  вине  первой  в  результате использования  автоматизированной  системы,  в   том   числе   при исполнении  ошибочных  электронных расчетных документов,  если эти документы надлежащим образом одной стороной оформлены и  переданы, а другой стороной получены, проверены и признаны верными.

    
4.4. Управление финансов  не   несет   ответственности   за правомерность   и   правильность  надлежащим  образом  оформленной Клиентом операции по расходу со счета Клиента,  а также за убытки, понесенные  Клиентом вследствие отказов и несвоевременных действий лиц,  в  пользу  которых  осуществляется  расчетная  операция   по поручению Клиента.

    
4.5. Любая из Сторон несет ответственность за ущерб, возникший независимо  от  причин,  вследствие  передачи  третьим лицам своих ключевых материалов, используемых для защиты информации.

    
4.6. В   случае   компрометации  конфиденциального  ключа  ЭЦП ответственность  за  любые  последствия,  наступившие   вследствие несвоевременного оповещения Управления финансов,  возлагается на владельца ЭЦП (участника ОЭД).
5. РАССМОТРЕНИЕ КОНФЛИКТНЫХ СИТУАЦИЙ

    
5.1. Определение конфликтной ситуации:

- одна из Сторон оспаривает авторство ЭД;

- одна из Сторон оспаривает подлинность ЭД;

- одна из Сторон оспаривает факт получения/отправки ЭД.

    
5.2. При  возникновении  конфликтной  ситуации,  связанной   с использованием ЭЦП,  Сторона-инициатор спора в течение трех дней с момента, когда ей стало известно о нарушении ее интересов, обязана направить   другой   Стороне   письмо   с   подробным   изложением обстоятельств  произошедшего  и  предложить  создать  комиссию.  В состав  комиссии входит равное количество представителей от каждой Стороны  (до   пяти   человек,   включая   представителей   службы безопасности,  юридической  и  иных  служб) и представитель УЦ,  а также,  в  случае  необходимости,  независимые   эксперты.   Члены комиссии от каждой Стороны назначаются приказами каждой Стороны. В случае  привлечения  независимых  экспертов,   эксперт   считается назначенным только при согласии обеих Сторон.  Дата сбора комиссии должна быть определена  не  позднее  7  дней  с  момента  отправки предложения о создании комиссии. 

    
5.3. Для работы комиссии предоставляются следующие материалы:

- оспариваемый ЭД;

- копия ЭД из архива отправившей ЭД Стороны;

- проверочная   часть  ключа  ЭЦП,  с  помощью  которого  была осуществлена подпись спорного ЭД;

- рабочая  и  эталонная  копии  базы  публичных ключей ЭЦП,  с помощью которых осуществлялась проверка спорного ЭД;

- рабочая  копия  программного  обеспечения  (ПО),  на котором осуществлялась подпись спорного ЭД;

- протоколы  и  электронные  журналы рабочих мест,  на которых производилась или могла производиться обработка спорного ЭД.

    
5.4. Стороны  способствуют  работе  комиссии  и  не  допускают отказа от предоставления необходимых документов.  Стороны  обязаны предоставить  комиссии  возможность  ознакомиться  с  условиями  и порядком  работы  автоматизированных  рабочих  мест,  на   которых осуществляется ЭЦП ЭД.

    
5.5. Работы  комиссии  по  разрешению   конфликтных   ситуаций проводятся  на  территории  Управления  финансов и  (или)  УЦ с использованием средств вычислительной техники  (СВТ)  Управления финансов  и  (или)  УЦ и эталонных версий системного и прикладного ПО.

    
5.6. По  итогам работы комиссии составляется акт,  в котором в обязательном порядке отражаются:

- состав комиссии;

- установленные обстоятельства, приведшие к оспариванию ЭД;

- порядок действий членов комиссии;

- выводы по установлению подлинности оспариваемого документа и

вины Сторон.

    
5.7. Акт  подписывается  всеми  членами  комиссии  и  является обязательным   для   исполнения   Сторонами.  Члены   комиссии, не согласные    с  требованиями    большинства,   подписывают  акт  с возражениями, которые прикладываются к акту.

    
5.8. Стороны признают  решения  комиссии,  оформленные  актом, обязательными   для  участников  споров  и  обязуются  добровольно исполнять решения комиссии по указанным вопросам в установленные в них сроки.

    
5.9. В случае если предложение о создании  комиссии  оставлено другой Стороной без ответа, либо Стороны отказывается от участия в работе  комиссии,  либо  в  процессе  работы   комиссии   чинились препятствия,  не  позволившие  комиссии  составить надлежащий акт, заинтересованная Сторона составляет акт в одностороннем порядке  с указанием   причины   последнего.  В  указанном  акте  фиксируются обстоятельства,  позволяющие сделать вывод о том, что оспариваемый документ  является подлинным,  либо формируется вывод об обратном.

Указанный акт направляется другой Стороне для сведения.

    
5.10. В случае если Сторона, подлинность исходящего ЭД которой оспаривается,   не   в   состоянии   предоставить   какие-либо  из материалов,  указанных  в  пункте  5.3 Соглашения,  спор считается разрешенным в пользу другой Стороны.

    
5.11. Если  все  необходимые материалы Сторонами представлены, техническими  специалистами   Управления финансов  и   УЦ   в присутствии  остальных  членов  комиссии производится проверка ЭЦП исходящего и входящего ЭД  с  использованием  эталонного  ПО  ЭЦП, установленного  на СВТ Управления финансов и (или) УЦ.  В случае если будет получен одинаковый результат для входящего и исходящего ЭД,  комиссия   выносит   однозначное   решение    об  истинности/ неистинности ЭЦП, а, следовательно, и о подлинности ЭД.

    
5.12. В   случае  если  результат  проверки  для  входящего  и исходящего ЭД отличается, техническими специалистами  Управления финансов  и УЦ осуществляется экспертиза используемого Сторонами ПО непосредственно на рабочих местах,  а также входящей  и  исходящей копии  ЭД  с  целью  установления  участка  искажения  информации.

Истинным признается ЭД той Стороны, результат проверки ЭЦП которой совпал  с эталонным и искажения системного и рабочего ПО,  а также базы публичных ключей ЭЦП не обнаружено.

    
5.13. Авторство  ЭД  считается  установленным,  если процедура проверки  ЭЦП  ЭД  на  эталонном  ПО  прошла   успешно.   Сторона, оспаривающая  свое  авторство  ЭД,  по  результатам проверки может принять решение об  имевшем  место  случае  компрометации  личного ключа ЭЦП.

    
5.14. В  случае  если  при  разрешении  конфликтной   ситуации Стороны не согласились с заключением комиссии,  они могут передать возникший  между  ними  спор,  связанный  с  применением  ЭЦП,  на рассмотрение Арбитражного суда в установленном порядке.

6. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

    
6.1. Настоящий  Договор  вступает  в силу с момента подписания его обеими Сторонами и действует до "___" ____________ 200__ года. 

    
6.2. Договор  может  быть  расторгнут  по  инициативе Сторон с предупреждением другой стороны в 10-дневный срок.

    
6.3. Договор считается пролонгированным на очередные ___**______

лет,  если не менее чем за 1 месяц  до  истечения  срока  действия Договора ни одна из Сторон не заявит в установленном порядке о его расторжении.

    
6.4. Все   изменения   настоящего   Договора  производятся  по соглашению  Сторон  и  действительны  в  том  случае,   если   они составлены  в  письменной  форме  и имеют собственноручные подписи обеих Сторон.

    
6.5. Договор  составлен в двух экземплярах,  каждый из которых является подлинным  и  имеет  одинаковую  юридическую  силу.  Один экземпляр находится в Управлении финансов,  другой - у Клиента.

7. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА СТОРОН

Муниципальное учреждение



Клиент

Управлением  финансов  


           ________________________________

Администрации городского 


________________________________

поселения Углич  
     
                                 ________________________________

                                                                                                                         (полное наименование)                            

Адрес: 152615, Россия        


________________________________                                        

Ярославская область, г. Углич          
           ________________________________           

ул. Ярославская, д.4                                 
________________________________

ИНН 7612036870, КПП 761201001                  ________________________________         

                                                                              
        (юридический адрес, ИНН)

 Начальник МУ Управление финансов      
Руководитель   получателя средств    

 Администрации городского                   
(распорядителя) средств

 поселения Углич                       


______________________________

 ________  ______________                  

______    _______________________                                                    

(подпись)         (расшифровка подписи)                

(подпись)       (расшифровка подписи)

М.П                                                          

М.П.

Приложение 6

к Положению о порядке

открытия и ведения лицевых

счетов  распорядителей и получателей  бюджетных средств  для учета операций по исполнению расходов бюджета городского поселения, утвержденному постановлением Главы городского поселения Углич

от 30.01.2008 № 10 

Руководителю _______________________________

_______________________________
ИЗВЕЩЕНИЕ

ОБ ОТКРЫТИИ ЛИЦЕВОГО СЧЕТА

Муниципальное учреждение Управление финансов Администрации       городского поселения Углич,   сообщает,   что   распорядителю  бюджетных средств (получателю бюджетных средств) _______________________________________

____________________________________________________________________

(наименование распорядителя средств,    получателя средств)

с "___"__________ 200__ года открыт лицевой счет N _______________

Начальник  МУ Управление финансов

Администрации городского

поселения Углич                                       
_________   ___________________
                                                                         (подпись)               (расшифровка подписи)

Начальник отдела  

казначейского исполнения бюджета

___________   __________________                                                                                                                                           
                                                                            (подпись)              (расшифровка подписи)

"___" ____________ 200__ года

Приложение 7

к Положению о порядке

открытия и ведения лицевых

счетов  распорядителей и получателей  бюджетных средств  для учета операций по исполнению

расходов бюджета городского поселения,  утвержденному постановлением Главы городского поселения Углич

от 30.01.2008 № 10 

ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ОТКРЫТИЕ ЛИЦЕВОГО СЧЕТА

____________________________________________________________________

(наименование распорядителя/получателя средств)

____________________________________________________________________

(ИНН распорядителя/получателя средств)

____________________________________________________________________

(наименование вышестоящей организации для подведомственных  получателей средств)

____________________________________________________________________

(ИНН вышестоящей организации для подведомственных получателей средств)

Юридический адрес:

____________________________________________________________________

    
На основании  Положения  о  порядке открытия и ведения лицевых счетов  распорядителей   и   получателей бюджетных  средств  для  учета  операций  по  исполнению  расходов местного  бюджета,  утвержденного  постановлением  Главы городского поселения Углич от "__"__________200__года N____, просим открыть лицевой  счет_________________________________________________________________

(распорядителя средств, получателя средств)

Руководитель      

  __________________      ______________________

                                                       (подпись)                             (расшифровка подписи)

МП

Главный бухгалтер   
  __________________    ______________________

                                                          (подпись)                        (расшифровка подписи)

"___" _____________ 200__ года

ОТМЕТКИ   Управления финансов

Открыть лицевой счет _________________________________________________

                                                                                               (наименование вида лицевого счета)

N лицевого счета _________________________ 

РАЗРЕШАЮ:
Начальник МУ Управление финансов

Администрации городского 

поселения Углич                             
 ______________    ____________________                                                                                     
                                                                (подпись)                                  (расшифровка подписи)

Документы на открытие лицевого счета проверили:

Начальник отдела

Казначейского исполнения бюджета  ___________      ____________________                                                                                                                            
                                                                  (подпись)                         (расшифровка подписи)

"___" __________________ 200__ года

Приложение 8

к Положению о порядке

открытия и ведения лицевых

счетов  распорядителей и получателей  бюджетных средств  для учета операций по исполнению

расходов бюджета городского поселения,  утвержденному постановлением Главы городского поселения Углич                                                                       от 30.01.2008 № 10 

              КАРТОЧКА

С ОБРАЗЦАМИ ПОДПИСЕЙ И ОТТИСКА ПЕЧАТИ

                                               Отметка

                                         Управления финансов

                                      ┌──────┐

Клиент _______________________________│ КОД  │      Разрешение на прием

           (полное наименование)      ├──────┤       образцов подписей

______________________________________│      │

_______________________________ ИНН   ├──────┤ Главный бухгалтер __________

                                             │                    (подпись)

_____________________________________________│ "___" ___________ 200__ года

_____________________________________________│

_____________________________________________│

Адрес _______________________________________│

_________________ тел. N ____________________│        ПРОЧИЕ ОТМЕТКИ

                                             │

Наименование вышестоящей                     │_____________________________

организации                           ┌──────┤

______________________________________│ КОДЫ │_____________________________

______________________________________├──────┤

___________________________ по ППП    │      │_____________________________

                                      ├──────┤

Орган, исполняющий бюджет ____________├──────┤_____________________________

_______________________ по ССПД ФК    │      │

                                      ├──────┤_____________________________

Местонахождение органа, исполняющего         │

бюджет ______________________________________│_____________________________

_____________________________________________│

                                             │_____________________________

Сообщаем образцы подписей и печати,          │

которые просим считать обязательными при     │_____________________________

совершении операций по лицевому счету:       │

_____________________________________________│_____________________________

Чеки и другие распоряжения по лицевому       │

счету просим считать действительными при     │_____________________________

наличии на них одной первой и одной второй   │

подписей                                     │_____________________________

                                             │

___________________________________

___________________________________   Лицевой счет N ______________________

      (наименование клиента)

┌─────────┬──────────────────────┬───────────────┬─────────────────────────

│должность│Фамилия, имя, отчество│Образец подписи│     Срок полномочий

├─────────┼──────────────────────┼───────────────┤должностных лиц, временно

│         │                      │               │  пользующихся правом

│Первая   ├──────────────────────┼───────────────┤   первой либо второй

│подпись  │                      │               │         подписи

│         ├──────────────────────┼───────────────┤

│         │                      │               │

├─────────┼──────────────────────┼───────────────┤

│         │                      │               │

│Вторая   ├──────────────────────┼───────────────┤_________________________

│подпись  │                      │               │     Образец оттиска

│         ├──────────────────────┼───────────────┤         печати

│         │                      │               │

│         └──────────────────────┴───────────────┘

Место для печати организации,

заверившей полномочия и подписи

                           "__" ____________ года

              Руководитель ________________________

              Главный бухгалтер ___________________

                        Полномочия и подписи руководителя и

                        главного бухгалтера, действующих в

                        соответствии с Уставом (Положением),

                        удостоверяю _______________________________________

                                     (должность и подпись руководителя или

                        ___________________________________________________

                         заместителя руководителя вышестоящей организации)

Удостоверительная подпись нотариуса

Я, Государственный нотариус ______________  ┌─────────────────────────────┐

нот. конторы _____________________________  │     Выданы денежные чеки    │

                 (фамилия и инициалы)       ├────┬────┬────┬────┬────┬────┤

свидетельствую самоличность граждан ______  │Дата│с N │с N │Дата│с N │с N │

__________________________________________  ├────┼────┼────┼────┼────┼────┤

   (указывается руководитель и главный      │    │    │    │    │    │    │

__________________________________________  ├────┼────┼────┼────┼────┼────┤

   (старший) бухгалтер организации -        │    │    │    │    │    │    │

__________________________________________  ├────┼────┼────┼────┼────┼────┤

владельца счета и подлинность их подписей)  │    │    │    │    │    │    │

                                            ├────┼────┼────┼────┼────┼────┤

Взыскано _________ руб. госпошлины марками  │    │    │    │    │    │    │

М.П.              "___" ______________года  ├────┼────┼────┼────┼────┼────┤

                                            │    │    │    │    │    │    │

По реестру N ______ Нотариус _____________  ├────┼────┼────┼────┼────┼────┤

                               (подпись)    │    │    │    │    │    │    │

                                            └────┴────┴────┴────┴────┴────┘

Приложение 9

к Положению о порядке

открытия и ведения лицевых

счетов  распорядителей и получателей  бюджетных средств для учета операций по исполнению

расходов бюджета городского поселения, утвержденному постановлением Главы городского поселения Углич

от 30.01.2008 № 10 

КАРТОЧКА N ______

РЕГИСТРАЦИИ ЭЛЕКТРОННО - ЦИФРОВОЙ ПОДПИСИ (ЭЦП)

(Заполняется и подписывается в двух экземплярах - по одному экземпляру для каждой из сторон)

	Организация - владелец ЭЦП       
	

	Наименование:                    
	

	Юридический адрес:               
	

	Контактные телефоны:             
	

	Адрес электронной почты (e-mail):
	

	Номер клиента в  автоматизированной системе:                     
	

	Руководитель организации:        
	

	Должность:                       
	

	Фамилия, Имя, Отчество:          
	

	Образец подписи:                 
	

М.П.

	Электронно - цифровая подпись    
	

	Серийный номер:                  
	

	Идентификатор владельца:         
	

	Значение хэш-функции:        
	

	Дата включения в центр  распределения ключей (ЦРК):              
	

	Должность, ФИО  и  подпись  администратора ЦРК:                  
	

	Подписи сторон:                  
	

	От держателя ЦРК         
	От владельца ЭЦП      

	_____________ __________________ 

"___" _______________ 200__ года 
М.П.                             
	____________ _________________

"___" _____________ 200__ года
М.П.                          


Приложение 10

к Положению о порядке

открытия и ведения лицевых

счетов  распорядителей и получателей  бюджетных средств  для учета операций по исполнению

расходов бюджета городского поселения,  утвержденному постановлением Главы городского поселения Углич

от 30.01.2008 № 10 

Угловой штамп

Дата _________

____________________________________________________________________

(место составления)

ДОВЕРЕННОСТЬ N ____

Дана __________________________________________________________ в том,

(Ф.И.О.)

что  ей   (ему)   поручается   проводить   расчетные   операции,   получать  выписки  с  прилагаемыми платежными документами по лицевым счетам, открытым    в  Управлении   финансов   Администрации   городского  поселения Углич

Паспортные данные __________________________________________________

____________________________________________________________________
Прописан по адресу: ______________________________________________________________

Доверенность действительна: ______________________________________________________

Подпись ____________________________   удостоверяем ___________________

                        (Ф.И.О.)

Руководитель

Главный бухгалтер

М.П.

Приложение 11

к Положению о порядке

открытия и ведения лицевых

счетов  распорядителей и получателей  бюджетных средств  для учета операций по исполнению

расходов бюджета городского поселения, утвержденному постановлением Главы городского поселения Углич

от 30.01.2008 № 10 

ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ЗАКРЫТИЕ ЛИЦЕВОГО СЧЕТА

____________________________________________________________________

(наименование распорядителя/получателя средств)

____________________________________________________________________

(ИНН распорядителя/получателя средств)

____________________________________________________________________

(наименование вышестоящей организации для подведомственных    получателей средств)

____________________________________________________________________

(ИНН вышестоящей организации для подведомственных получателей средств)

Юридический адрес:

____________________________________________________________________

На  основании  Положения  о порядке открытия и ведения лицевых

счетов   распорядителей  и  получателей

бюджетных  средств  для  учета  операций  по  исполнению  расходов

бюджета,  утвержденного   Постановлением   Главы   городского 

поселения Углич         от "__"__________ 200   года N ____, просим 

закрыть лицевой счет N _________________ в связи ________________

____________________________________________________________________

Руководитель                 


 ______________ _____________________

                                                                       (подпись)             (расшифровка подписи)

МП

Главный бухгалтер             

______________ _____________________

                                 



(подпись)           (расшифровка подписи)

"_____" _____________ 200__ года

ОТМЕТКИ Управления финансов

распорядителя средств/получателя средств
Закрыть лицевой счет 

_________________________________________

                                                                                             (наименование вида лицевого счета)

N лицевого счета _________________________ разрешаю

Начальник МУ Управления финансов

Администрации городского                

поселения Углич                  

______________ _____________________                                                                                      

                                                                  (подпись)                        (расшифровка подписи)

Документы на открытие лицевого счета проверили:

Начальник отдела

казначейского исполнения бюджета    ____________  _____________________                                                                                    

                                                                      (подпись)                (расшифровка подписи)

"___" __________________ 200__ года
Приложение 12

к Положению о порядке

открытия и ведения лицевых

счетов  распорядителей и получателей  бюджетных средств  для учета операций по исполнению расходов бюджета городского поселения, утвержденному постановлением Главы городского поселения Углич

    от 30.01.2008 № 10 

УТВЕРЖДАЮ:                          

 УТВЕРЖДАЮ:
Начальник  МУ Управление финансов       Руководитель _________________

Администрации городского             

______________________________    

поселения Углич                      


_______________________________

                                     




         (наименование распорядителя/                                        
получателя средств)

____________   ______________         
__________   _____________________                                                    

 (подпись)       (расшифровка подписи)                 

       (подпись)              (расшифровка подписи)

"___"__________ 200__ года         

"___"__________ 200__ года

МУ Управление финансов

Администрации городского                

поселения Углич                    

АКТ

СВЕРКИ ДВИЖЕНИЯ СРЕДСТВ ПО ЛИЦЕВОМУ СЧЕТУ

__________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. специалиста распорядителя/получателя средств)

__________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. специалиста Управления финансов)

произвели сверку движения средств по лицевому счету N ____________

________________________________ на ______________________________

 (наименование лицевого счета)                                                      (дата закрытия лицевого счета)

	Содержание записи   
	Бюджетная   
классификация 
	Наименование
распорядите-
ля, получа- 
теля средств
	Департамент 
финансов  

	
	Ф 
К 
Р 
	П 
П 
П 
	К 
Ц 
С 
Р 
	К 
В 
Р 
	Э 
К 
Р 
	
	

	
	
	
	
	
	
	Дебет
л/с 
	Кредит
л/с  
	Дебет
л/с 
	Кредит
л/с  

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Остаток средств на сче-
те на начало года      
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Поступило на счет с на-
чала года              
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кассовый расход со сче-
та с начала года       
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО оборотов         
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Остаток средств на сче-
те на _________________
(дата закрытия л/счета)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Уточненная смета на те-
кущий период           
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Остаток по смете       
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Исполнители: ________________ ______________________

                    

 
(подпись)     
(расшифровка подписи)

                 
    ________________ ______________________

                   

 (подпись)    
                (расшифровка подписи)
Приложение 13

к Положению о порядке

открытия и ведения лицевых

счетов распорядителей и получателей  бюджетных средств  для учета операций по исполнению

расходов бюджета городского поселения,  утвержденному постановлением Главы городского поселения Углич

 






     от 30.01.2008 № 10 

Руководителю __________________

_______________________________

ИЗВЕЩЕНИЕ

О ЗАКРЫТИИ ЛИЦЕВОГО СЧЕТА

    
МУ Управление   финансов   Администрации городского поселения Углич. сообщает,   что распорядителю бюджетных  средств (получателю бюджетных средств) _______________________________________________________

____________________________________________________________________
(наименование распорядителя средств,получателя средств)

с "_____"__________ 200__ года закрывается лицевой счет N ________

Начальник МУ Управления финансов

Администрации городского                

поселения Углич                  

______________  ___________________                                                                                     

                                                        

 (подпись)               (расшифровка подписи)

Документы на открытие лицевого счета проверили:

Начальник отдела

казначейского исполнения бюджета  ______________ _____________________                                                                                    

                                   



(подпись)               (расшифровка подписи)

"___" __________________ 200__ года

Приложение 14

к Положению о порядке

открытия и ведения лицевых

счетов  распорядителей и получателей  бюджетных средств  для учета операций по исполнению

расходов бюджета городского поселения,  утвержденному постановлением Главы городского поселения Углич

от 30.01.2008 № 10 

ЖУРНАЛ

регистрации выданных контрольных марок

за ______ год

                                               │ КОДЫ  │

МУ Управление финансов Администрации           ├───────┤

городского поселения Углич                     │       │

                                               ├───────┤

________________________________ по ССПД ФК    │       │

                                               └───────┘

           ┌───────────┐

Начат      │           │

           └───────────┘

           ┌───────────┐

Закончен   │           │

           └───────────┘

	N 
п/п
	Дата вы- 
дачи кон-
трольной 
марки    
	Номер  
лицевого
счета  
	Наименование
клиента   
	Серия,
номер 
конт- 
роль- 
ной   
марки 
	Сумма 
по че-
ку    
(руб.,
коп.) 
	Выдал
(под-
пись 
упол-
номо-
чен- 
ного 
лица)
	Получил 
(подпись
уполно- 
моченно-
го  лица
клиента)

	1 
	2    
	3    
	4     
	5  
	6  
	7  
	8   


Приложение 15

к Положению о порядке

открытия и ведения лицевых

счетов  распорядителей и получателей  бюджетных средств  для учета операций по исполнению расходов бюджета городского поселения,   утвержденному постановлением Главы городского поселения Углич

от 30.01.2008 № 10 

МУ Управления финансов  

Администрации городского                 

поселения Углич                   

ВЫПИСКА

из лицевого счета за "____" ____________ 200_ года

Лицевой счет N ______________________________________________________

____________________________________________________________________

(наименование лицевого счета)

Входящий остаток  __________

Оборот по дебету  __________

Оборот по кредиту __________

Исходящий остаток __________

	N  
оп.
	Бюджетная классификация
	Счет
	Корреспон-
дирующий  
счет
	Доку-
мент
	Обороты

	
	ФКР
	ППП
	КЦСР
	КВР
	ЭКР
	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Обороты:                                           
	
	

	ИТОГО по счету:                                    
	
	


Исполнитель ______________ _____________________
                                  (подпись)            (расшифровка подписи)





















От 30.01.2008 № 10





Администрация  городского поселения углич ярославской области





П О С Т А Н О В Л Е Н И Е





Главы городского поселения углич
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