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	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ УГЛИЧ 

ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	от
	11.09.2019
	№
	326
	

	

	Об утверждении Административ​ного регламента предоставления муниципальной услуги «Перерас​пределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, и земельного участка, находящегося 
в частной собственности»
	


В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации  городского поселения Углич  от 16.12.2011 № 303 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией городского поселения Углич», Администрация городского поселения Углич
    ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельного участка, находящегося в частной собственности».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3.
Опубликовать настоящее постановление в газете «Угличская газета» и разместить на официальном сайте Администрации городского поселения Углич.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

И.о. Главы Администрации 

городского поселения Углич



         

  Е.В. Калашникова
Приложение

к постановлению Администрации городского поселения Углич
от 11.09.2019 № 326
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Перераспределение 
земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, и земельного участка, находящегося 
в частной собственности»
1. Общие положения

 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельного участка, находящегося в частной собственности» (далее – административный регламент или муниципальная услуга соответственно) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в целях создания комфортных условий для участников отношений, повышения качества исполнения и доступности предоставления муниципальной услуги, устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по исполнению муниципальной услуги. 
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Предметом регулирования административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями, Администрацией городского поселения Углич, связанные с принятием решений о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельного участка, находящегося в частной собственности.
1.2. Круг заявителей по предоставлению муниципальной услуги.
Заявителями являются физические и юридические лица – собственники земельных участков (далее – заявители).

От имени заявителя могут выступать лица, имеющие  право в соответствии с законодательством  Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем  в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1.
Информацию о порядке и ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги можно получить в Администрации городского поселения Углич:
Место нахождения: г. Углич, ул. Ярославская, д. 4;

Почтовый адрес: 152615, Ярославская область, г. Углич, ул. Ярославская, д. 4;

График работы (приема):

- понедельник – четверг с 8.00 до 17.12;

- пятница с 8.00 до 16.12;

- перерыв на обед с 12.00 до 13.00;

- суббота, воскресенье – выходные дни.
Телефоны: (48532) 2-22-32 – приемная Администрации, 
                  (48532) 2-49-09, 5-60-20 – справочные телефоны.
Официальный сайт городского поселения Углич: www.goroduglich.ru.

Адрес электронной почты: info@goroduglich.ru.
1.3.2.
Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе сайта в сети Интернет организаций, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги. 
1.3.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается:

- на официальном сайте городского поселения Углич в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.goroduglich.ru;
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал): wwwgosuslugi.ru.

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- в устной форме при личном обращении граждан;

- посредством телефонной связи;
- с использованием электронной почты;

- через официальный сайт городского поселения Углич;

- посредством почтового отправления.
Ответ на письменное обращение и обращение в электронном виде за информацией о порядке предоставления муниципальной услуги направляется в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, или в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения работники подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. При невозможности работника, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому работнику или же обратившемуся лицу может быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию. 
Если ответ на поставленный вопрос не может быть дан работником самостоятельно или подготовка ответа требует времени, заявителю должно быть предложено направить письменное обращение, либо назначено другое время для получения информации.

Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги при личном обращении осуществляется работниками Администрации городского поселения Углич в устной форме в пределах 15 минут. Заявителям предоставляется информация о порядке подачи заявления и перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Консультирование по телефону осуществляется в пределах 10 минут. При консультировании по телефону работник должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, информировать  обратившихся по интересующим их вопросам. 
Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются: достоверность, актуальность, оперативность, четкость в изложении материала, полнота информирования, наглядность форм подачи материала, удобство и доступность.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:
Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельного участка, находящегося в частной собственности.

Оказание муниципальной услуги осуществляется в 2 этапа:

Первый этап: установление возможности для заключения соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков (далее – 1 этап);

Второй этап: заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков (далее – 2 этап).

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация городского поселения Углич (далее Администрация), в лице Управления муниципального имущества и земельных отношений Администрации городского поселения Углич.

2.3. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный постановлением Администрации городского поселения Углич Ярославской области от 16.12.2011 № 303 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией городского поселения Углич».

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
2.4.1. На 1 этапе:

- возврат заявителю заявления о предоставлении земельного участка с прилагаемым к нему пакетом документов (далее – возврат заявления);

-
принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории  и направление этого решения с приложением указанной схемы заявителю;

-
направление заявителю согласия на заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;

-
принятие решения об отказе в заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков при наличии оснований, предусмотренных п. 2.10. настоящего Административного регламента.

2.4.2. На 2 этапе:

- возврат заявителю заявления;

-
заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков;

- принятие решение об отказе в заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков при наличии оснований, предусмотренных п. 2.10. настоящего Административного регламента.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Срок принятия решения о возврате заявителю заявления с прилагаемым к нему пакетом документов составляет 10 дней со дня поступления заявления.

2.5.2. Срок предоставления муниципальной услуги, результатом которой является направление заявителю решения (в виде постановления) об утверждении схемы, либо уведомления об отказе, составляет 30 дней со дня поступления заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности (далее – заявление).
2.5.3. Срок предоставления муниципальной услуги, результатом которой является направление заявителю подписанного проекта соглашения, составляет 30 дней со дня поступления уведомления заявителя о постановке на государственный кадастровый учет земельных участков, которые образуются в результате перераспределения.
2.5.4.
 Срок исправления ошибок и опечаток в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 5 дней со дня регистрации соответствующего заявления заявителя.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.94 № 51-ФЗ;

- Земельный кодекс Российской Федерации// «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001;
-
Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»//«Российская газета», № 211-212, 30.10.2001;
-
Федеральный закон  от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»//«Российская газета», № 142, 27.06.2014;

-
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»// «Российская газета», № 202, 08.10.2003;

-
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»// «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, №31, ст. 4179;

-
постановление Администрации городского поселения Углич от 14.12.2011 № 298 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»// «Угличанин», № 50, 21.12.2011;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

- Устав городского поселения Углич;

- Положение об Администрации городского поселения Углич.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.7.1.
Исчерпывающий перечень документов, подлежащих предоставлению заявителем:

1) на 1 этапе:

- заявление о перераспределении земельных участков (форма заявления представлена в Приложении №1 к настоящему Административному регламенту); 

-
документы, удостоверяющие личность заявителя, (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя заявителя;

-
согласие (в письменной форме) землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей земельных участков, из которых при перераспределении образуются земельные участки;

- копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);

- схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельного участка;

- документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя;

- заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

2) на 2 этапе:

- заявление о заключении соглашения о перераспределении земель, находящихся в государственной собственности и земельного участка, находящегося в частной собственности (форма заявления представлена в Приложении №2 к настоящему Административному регламенту);

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости земельного участка или земельных участков, образуемых в результате перераспределения.

В заявлении указываются:
- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, перераспределение которых планируется осуществить;

-
реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

Заявление от юридических лиц может быть оформлено на фирменном бланке. При отсутствии фирменного бланка заявление заверяется печатью юридического лица.
При подаче заявления и документов работнику Администрации заявитель предъявляет вместе с копиями документов их оригиналы для сличения.

2.7.2. Исчерпывающий перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить: 
1) документы, подтверждающие государственную регистрацию юридического лица (если заявитель ( юридическое лицо);

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

-
обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется Администрацией городского поселения Углич;

-
предоставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати).

Отказ заявителю в приёме дополнительных документов при наличии желания их сдачи не допускается.
2.9. Основания для возврата заявления и прилагаемых документов:

В течение десяти дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков Администрация возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует Приложению 1 к настоящему регламенту, подано в иной орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.7.1. настоящего регламента.    

При этом должны быть указаны все причины возврата заявления о перераспределении земельных участков.

2.10. Основания для отказа в заключении соглашения о перераспределении земельного участка:

1) заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц;

3)
на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), которое размещается на условиях сервитута, или объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации и наличие которого не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

4) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте;

5) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;

6) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;

7) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;

8)
в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков;

9) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации;

10) границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»;

11) имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка, предусмотренные пунктом 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

12) приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

13)
земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвержден проект межевания территории;

14) если площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, превышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме расположения земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный участок был образован, более чем на десять процентов;

15)
принятие в отношении земельного участка, из которого в соответствии со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории предусмотрено образование земельного участка, правового акта уполномоченного органа о формировании из него земельных участков в целях бесплатного предоставления в собственность граждан в соответствии с частями 2 и 3 статьи 2 Закона Ярославской области от 27.04.2007 № 22-з «О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности» (далее – Закон № 22-з);

16) включение земельного участка, из которого в соответствии со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории предусмотрено образование земельного участка, в соответствии с частью 4 статьи 2<1> Закона № 22-з в перечень земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления в собственность граждан;

17) отсутствие доступа (прохода или проезда от земельных участков общего пользования) к образуемому земельному участку;

18) нахождение в производстве суда дела, связанного с оспариванием границ, площади или разрешенного использования земельного участка, из которого в соответствии со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории предусмотрено образование земельного участка, прав на такой земельный участок и (или) расположенные на нем здания, сооружения, до вступления в законную силу решения суда, иного судебного акта, которым прекращается производство по данному делу;

19)
смерть заявителя - физического лица, прекращение деятельности заявителя - индивидуального предпринимателя, ликвидация заявителя - юридического лица.

20)
отсутствие у заявителя одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги, наличие которых предусмотрено настоящим Административным регламентом;

21)
предоставление заявителем недостоверной, неполной или неактуальной информации; 

22) предоставление заявителем подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений;

23) полномочия по подписанию и подаче заявления не подтверждены доверенностью либо иным документом.

Перечень оснований для отказа в заключении соглашения о перераспределении земельного участка является исчерпывающим.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, находится в зоне пешеходной доступности (не более 10 минут пешком от остановки общественного транспорта).

На территории, прилегающей к зданию Администрации, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ к местам для парковки является бесплатным.

Вход в здание Администрации оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- режим работы.

Места, предназначенные для ожидания заявителей в очереди при подаче заявления, оборудуются стульями, информационным стендом, содержащим информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.

Места для заполнения заявления оборудуются стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, обеспечиваются бланками заявлений и образцами их заполнения.

Помещения, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества должностного лица, осуществляющего прием, времени приема заявителей, а также должны соответствовать комфортным условиям (в том числе для лиц с ограниченными возможностями) и оптимальным условиям работы сотрудников.

При предоставлении муниципальной услуги в Администрации обеспечивается:

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и оказание им помощи;

- допуск к месту предоставления муниципальной услуги представителя инвалида;

-
допуск к месту предоставления муниципальной услуги сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника; 

-
оказание инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

-
оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления и получения муниципальной услуги, в оформлении установленных регламентом ее предоставления документов, в совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий;

-
надлежащее размещение носителей информации о порядке предоставления муниципальной услуги, ее оформлении в доступной для инвалидов форме с учетом ограничений их жизнедеятельности.

2.13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.13.1. Показатель доступности муниципальной услуги:
-
доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образце оформления заявления, необходимом для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на официальном сайте Администрации города и на Едином портале;

-
доступность информации для заявителей в форме индивидуального (устного или письменного) и публичного информирования о порядке, стандарте, сроках предоставления муниципальной услуги;
-
бесплатность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;

-
бесплатность предоставления муниципальной услуги для заявителей;

-
оборудование мест для бесплатной парковки автотранспортных средств.

2.13.2. Показатель качества муниципальной услуги:

- соответствие требованиям настоящего административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.
3. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления  и приложенных к нему документов; 
- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов; 
-
принятие  комиссией по инвестиционной политике и земельным отношениям решения по результатам проверки заявления с приложенными документами и подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

прием и регистрация уведомления о государственном кадастровом учете земельных участков, которые образуются в результате перераспределения;

-
принятие решения об отказе в заключение соглашения о перераспределении земельных участков, при наличии оснований, предусмотренных п.9 ст.39.29 Земельного кодекса.
-
подготовка проекта решения (в виде постановления) об утверждении схемы расположения земельного участка и направление постановления  с приложением указанной схемы заявителю;
-
направление заявителю согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным  проектом межевания территории;
-
направление заявителю соглашения о перераспределении земельных участков  для подписания.
-
выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

1 этап. 3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления  и приложенных к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является  обращение заявителя, либо представителя заявителя, в Администрацию с заявлением с приложением документов, предусмотренных данным регламентом. 

В случае,  если заявитель обратился непосредственно в Администрацию, либо поступило заявление с приложенными документами в виде почтового отправления или в форме электронного документа  работник Администрации, уполномоченный на прием и регистрацию заявлений (далее – работник, уполномоченный на прием и регистрацию заявлений), в день поступления заявления принимает его, устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, либо проверяет полномочия представителя заявителя, проводит первичную проверку представленных документов (проверяет надлежащее оформление заявления (наличие сведений о заявителе, подписи заявителя на заявлении), соответствие приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, сличает копии представленных документов с оригиналами.

В случае поступления заявления с приложенными документами по почте, после вскрытия конверта работник, уполномоченный на прием и регистрацию заявлений, проверяется наличие в нем письменных вложений. Если в конверте отсутствует письменное вложение, либо обнаружилась недостача вложений, упоминаемых обратившимся или указанных в описи документов, об этом в журнале регистрации делается соответствующая отметка. Конверты с обращениями граждан сохраняются в случаях, когда только по ним можно установить адрес отправителя или, когда дата почтового штемпеля необходима для подтверждения времени отправления и получения обращения.

Приём и регистрация предоставленных заявителем документов осуществляется в течение 15 минут.

При получении заявления и прилагаемых документов лицо, принимающее документы, регистрирует поступившие документы в порядке, установленном для регистрации входящих документов, с указанием даты получения заявления и прилагаемых документов. 

Результатом административной процедуры является прием, первичная проверка и регистрация заявления. 

Максимальный срок прохождения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.3. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов
Основанием для начала административной процедуры является передача работником, уполномоченным на прием и регистрацию заявлений, в установленном порядке зарегистрированного заявления с приложенными к нему документами Главе городского поселения Углич.
Глава городского поселения рассматривает заявление с приложенными документами и передает руководителю структурного подразделения, ответственного за подготовку проекта решения (далее – руководитель, ответственный за подготовку проекта решения), для выполнения работ в соответствии с резолюцией.
Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

- работник, уполномоченный на прием и регистрацию заявлений;

- руководитель, ответственный за подготовку проекта решения;

-
работник Администрации, ответственный за подготовку проекта решения (далее – работник, ответственный за подготовку проекта решения).

Руководитель, ответственный за подготовку проекта решения, в течение 1 дня рассматривает заявление  и налагает резолюцию с поручением работнику, ответственному за подготовку проекта решения, о рассмотрении и проверке предоставленных документов.

Работник, ответственный за подготовку проекта решения:

- при не представлении заявителем документов, указанных в подпункте 2.7.2 пункта 2.7 раздела 2 административного регламента, в течение двух дней направляет межведомственный запрос в соответствующие органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, государственные органы, в подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления, организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, о предоставлении необходимых документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также делает запрос о возможности (невозможности) соглашения о перераспределении земельных участков в Управление градостроительства Угличского муниципального района, и контролирует его исполнение;

- при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.9 раздела 2 административного регламента, осуществляет подготовку уведомления о возврате заявления заявителю (далее – уведомление о возврате).
В уведомлении о возврате в письменном виде должны быть указаны все причины возврата заявления.

Подготовка уведомления о возврате осуществляется работником, ответственным за подготовку проекта решения в течение 5 дней, после чего указанное уведомление о возврате с заявлением и приложенными к нему документами передается на рассмотрение руководителю, ответственному за подготовку проекта решения, затем на подпись Главе городского поселения.

- при отсутствии оснований для возврата заявления готовит информацию о возможности или невозможности (с указанием причин) заключения соглашения о перераспределении, для дальнейшего рассмотрения на комиссии по инвестиционной политике и земельным отношениям.

Результатом исполнения административной процедуры является рассмотрение заявления и приложенных к нему документов.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 9 дней.
3.4 Принятие комиссией по инвестиционной политике и земельным отношениям решения по результатам проверки заявления с приложенными документами и подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является рассмотрение заявления и принятие решения комиссией по инвестиционной политике и земельным отношениям (далее – Комиссия) на основании результатов проверки заявления.
Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

- руководитель, ответственный за подготовку проекта решения;

- руководитель юридического отдела;

- работник, ответственный за подготовку проекта решения.

Рассмотрение заявления осуществляется на заседании Комиссии, которое проводится еженедельно. 

По результатам рассмотрения заявление визируется Главой городского поселения Углич в соответствии с решением, принятым на Комиссии. По итогам рассмотрения принимается одно из следующих решений:

- при наличии оснований для отказа в заключении соглашения о перераспределении, принимается решение о подготовке письменного уведомления об отказе, которое осуществляет работник, ответственный за подготовку проекта решения, в течение 5 дней. После чего уведомление об отказе с заявлением и приложенными к нему документами передается на рассмотрение для согласования руководителю, ответственному за подготовку проекта решения.

Далее согласованное уведомление с заявлением и приложенными к нему документами передается на подпись Главе городского поселения.
Подписанное уведомление об отказе передается работнику отдела для выдачи (направления) его заявителю.

-
при отсутствии оснований для отказа принимается решение о подготовке проекта решения (в виде постановления) об утверждении схемы или согласия.
Подготовка проекта решения об утверждении схемы или согласия осуществляется работником, ответственным за подготовку проекта решения в течение 5 дней, после чего проект постановления об утверждении схемы или согласие с заявлением и приложенными к нему документами передается на согласование руководителю, ответственному за подготовку проекта решения и руководителю юридического отдела. Согласованный проект решения проверяется руководителем отдела по работе с документами. 

Далее согласованный проект постановления направляется Главе городского поселения для подписания. 

Результатом исполнения административной процедуры является подготовка проекта решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 17 дней.

3.5. Выдача постановления, письма об отказе, согласия на заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков.

Подписанное Главой Администрации решение передается в отдел по работе с документами для регистрации в установленном порядке исходящих документов. Зарегистрированное решение направляется работником отдела заявителю почтовым отправлением или выдается лично заявителю, в случае указания об этом в заявлении.
Конечным результатом данной административной процедуры является выдача Постановления, письма об отказе, согласия на заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков.    

2 этап. 3.6. Прием и регистрация уведомления о государственном кадастровом учете земельных участков, которые образуются в результате перераспределения.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию уведомления о государственном кадастровом учете земельных участков, которые образуются в результате перераспределения (далее – уведомление) с приложением выписки из Единого государственного реестра недвижимости (далее – выписка из ЕГРН).

Ответственным за выполнение административной процедуры является работник, уполномоченный на прием и регистрацию заявлений.

Работник, уполномоченный на прием и регистрацию заявлений, регистрирует уведомление затем передает Главе городского поселения Углич для рассмотрения и наложения резолюции.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 1 день.

3.7. Подготовка и подписание проекта соглашения о перераспределении земельных участков или уведомления об отказе
Основанием для начала административной процедуры является получение руководителем, ответственным за подготовку проекта решения, уведомления и выписки из ЕГРН с визой Главы городского поселения Углич.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются руководитель, ответственный за подготовку проекта решения и работник, ответственный за подготовку проекта решения.
Руководитель, ответственный за подготовку проекта решения, в течение 1 дня рассматривает уведомление  и передает его работнику, ответственному за подготовку проекта решения.
Работник, ответственный за подготовку проекта решения:
- в течение 10 дней осуществляет подготовку одного из следующих документов:

- проекта соглашения о перераспределении;

- уведомление об отказе.

После чего проект с приложенными к нему документами передается на рассмотрение руководителю, ответственному за подготовку проекта решения.

Подписанный в трех экземплярах проект соглашения передается работнику, ответственному за подготовку проекта решения, для выдачи его заявителю.

Подписанное уведомление об отказе передается работнику отдела по работе с документами для выдачи (направления) его заявителю.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 26 дней.

3.8. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение работником отдела по работе с документами подписанного уведомления о возврате, согласия, уведомление об отказе.

Ответственный за выполнение административной процедуры является работник, ответственный за выдачу документов. 

Работник, ответственный за выдачу документов:
- осуществляет регистрацию уведомления об отказе, проекта соглашения;

- уведомляет заявителя (его представителя) по контактному телефону, указанному им в заявлении, о необходимости явиться для получения результата муниципальной услуги, согласовывает день и время явки в пределах срока административной процедуры;

- выдает заявителю экземпляр документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

- при отсутствии в заявлении контактного телефона, при невозможности связаться с заявителем (его представителем) по указанному в заявлении контактному телефону, при отказе заявителя (его представителя) в явке для получении результата муниципальной услуги или при отсутствии явки заявителя (его представителя) в назначенные в пределах срока исполнения административной процедуры день и время для получения результата муниципальной услуги, направляет результат предоставления муниципальной услуги по почте на указанный в заявлении адрес заказным письмом с уведомлением о вручении.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 3 дня.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой городского поселения Углич.

Текущий контроль осуществляется путем проведения лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения работниками настоящего административного регламента. По результатам проверок  Глава городского поселения Углич дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.
Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги  включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения (действия, бездействия) работников, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.2. Оценка полноты и качества предоставления муниципальной услуги и последующий контроль за исполнением регламента осуществляется Администрацией городского поселения Углич и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение предложений по повышению качества предоставления муниципальной услуги и недопущению выявленных нарушений.

Плановые проверки исполнения регламента осуществляются Управлением экономики Администрации городского поселения Углич не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки осуществляются по поручению Главы городского поселения Углич при наличии жалоб на исполнение регламента.

4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушения административного регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

За неправомерные решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за соблюдением законодательства при предоставлении муниципальной услуги осуществляется уполномоченными органами государственной власти в порядке, установленном законодательством.

4.5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций устанавливаются действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации городского поселения Углич, его структурного подразделения, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также их должностных лиц  
5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Жалобы на действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, рассматриваются в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также в соответствии с нормативными правовыми актами Администрации городского поселения Углич.
5.2.
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является:
- отказ в рассмотрении заявления;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение установленного срока предоставления муниципальной услуги;
- иные нарушения требований данного регламента.

5.3. Жалобы подлежат обязательному рассмотрению.

Жалобы могут быть поданы на имя Главы городского поселения Углич в ходе личного приема, а также направлены по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации города, Единого портала государственных и муниципальных услуг.

5.4.
Заявитель вправе по письменному заявлению получить в Администрации городского поселения Углич информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

Работники Администрации городского поселения Углич обязаны на основании заявления гражданина представить все необходимые документы и материалы в течение 7 дней со дня его регистрации.

5.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений ( в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Жалоба должна содержать следующую информацию:

1)
 наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7.
По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственный или уполномоченный работник принимает решение об удовлетворении требований заявителя, подавшего жалобу, и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.8.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение № 1 

к Административному регламенту «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности», утвержденному постановле​нием Администрации городского поселения Углич


от 11.09.2019 № 326
(Форма)
Главе городского поселения Углич

от __________________________________

(Фамилия, имя, отчество)

______________________________________                                                                                                          

Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность гражданина: ____________________ 
____________________________________________________________________________

Адрес регистрации: ______________________ _____________________________________
Контактный телефон (адрес электронной почты): _______________________________
 ______________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о перераспределении земель и (или) земельных участков
В соответствии со статьей 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории в целях перераспределения земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности на основании___________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ .

(реквизиты правоустанавливающих документов)

Сведения о земельном участке (или земельных участках), перераспределение которых планируется осуществить:

1) земельный участок площадью __________ кв.м, расположенный по адресу: _____________________________________________________________, с кадастровым номером ______________;

2) земельный участок площадью ___________ кв.м, расположенный по адресу: ___________ __________________________________________________, с кадастровым номером _____________.
Я даю согласие на использование и обработку моих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». Мне известно, что отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании письменного заявления.

Приложения:

1.
Копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий заявителю. 

2.
Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории. 

3.
Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (документа, подтверждающего полномочия представителя). 

«______»______________ 201___ г.

             _________________________ 

 (подпись)

Приложение №2 

к Административному регламенту «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности», утвержденному постановле​нием Администрации городского поселения Углич


от 11.09.2019 № 326
(Форма)

Главе городского поселения Углич

от ___________________________________
(Фамилия, имя, отчество)
_____________________________________
Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность гражданина:____________________
_____________________________________________________________________​​​​_______

Адрес регистрации: _____________________
_______________________________________
Контактный телефон (адрес электронной почты): ________________________________

_______________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о заключении соглашения о перераспределении земель, находящихся в государственной собственности и земельного участка, находящегося в частной собственности  
В соответствии с постановлением от _____________ №______ «Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории в целях перераспределения» мною проведены кадастровые работы, на государственный кадастровый учет поставлен земельный участок площадью ___________ кв.м с кадастровым номером ____________________________
___________________________________________________________________________, расположенный по адресу: ____________________________________________________
________________________________________________________________________
Прошу заключить соглашение о перераспределении земель, находящихся в государственной собственности, и земельного участка, находящегося в моей собственности.

Я даю согласие на использование и обработку моих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных». Мне известно, что отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании письменного заявления.

Приложения:

1.
Копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий заявителю. 

2.
Копия кадастрового паспорта земельного участка.

3.
Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (документа, подтверждающего полномочия представителя). 

«______»__________________ 20____ г.



__________________ 

         (подпись)

Приложение №3 

к Административному регламенту «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности», утвержденному постановле​нием Администрации городского поселения Углич


от 11.09.2019 № 326
Блок-схема
предоставления муниципальной услуги

















Прием, первичная проверка и регистрация заявления 





Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов





Подготовка уведомления об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельного участка





Подготовка согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории 





Подготовка решения об утверждении схемы расположения земельного участка 





Организация  заявителем кадастровых работ и кадастрового  учета земельных участков





Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги





Прием и регистрация уведомления о государственном кадастровом учете земельных участков, которые образуются в результате перераспределения





Подготовка уведомления об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков





Подготовка проекта соглашения о перераспределении земельных участков





Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
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