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Обращение с заявлением по форме и приложенными документами в Администрацию городского поселения 
Углич, с целью их последующего приобретения с торгов и без проведения торгов  

(далее – Администрация) (г. Углич, ул. Ярославская, д. 4)

Приём, первичная проверка и регистрация заявления с приложенными документами в административно-
контрольном отделе Администрации городского поселения Углич (далее – Отдел). Регистрация заявления 

осуществляется в день приёма.

Рассмотрения заявления на Комиссии и принятие решения о передаче документов в межмуниципаль-
ную автономную некоммерческую организацию «Центр земельных отношений» (далее – МАНО) для 
проверки на наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

или приостановления срока рассмотрения заявления, а также получения сведений в рамках межведом-
ственного взаимодействия.

Регистрации заявления с приложенными документами в 
МАНО. Передача ведущим специалистом МАНО, от-
ветственным за прием и регистрацию входящих доку-
ментов, заявления с пакетом документов генеральному 
директору МАНО для рассмотрения и назначения лиц, 

ответственных за выполнение работ   

Проверка заявления главным инженером и (или) начальником 
отдела или заместителем генерального директора МАНО на 

наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги или приостановления срока рассмотрения 

заявления, а также получения сведений в рамках межведом-
ственного взаимодействия.

Рассмотрения заявления на Комиссии. Результат рассмотрения заявления оформляется в 
виде визы Главы Администрации городского поселения Углич  

Рассмотрение поступившего заявления генеральным директором МАНО и 
принятие решения в соответствии с визой Главы Администрации город-

ского поселения Углич

при отсутствии оснований для отказа в утвер-
ждении схемы расположения земельного 

участка или в предварительном согласовании 
предоставления земельного участка принима-
ется решение об утверждении схемы распо-

ложения или о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка 

Передача документов после проверки генеральному директору 
МАНО для рассмотрения на Комиссии и принятия решения 

при наличии оснований для 
отказа в утверждении схемы 

расположения земельного 
участка или в предварительном 
согласовании предоставления 

земельного участка, указанных 
в пункте 2.9 настоящего регла-
мента, принимается решение о 
подготовке письменного уве-

домления заявителю 

О подготовке проекта решения (в виде постановления) об утвержде-
нии схемы расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории или о предварительном согласова-

нии предоставления земельного участка

О подготовке проекта решения (уведомле-
ния) об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги или приостановлении срока 
рассмотрения заявления 

в случае, если на момент поступления 
в уполномоченный орган заявления 
об утверждении схемы расположения 
земельного участка на рассмотрении 
такого органа находится представ-
ленная ранее другим лицом схема 
расположения земельного участка и 
местоположение земельных участков, 
образование которых предусмотрено 
этими схемами, частично или полно-
стью совпадает, принимается реше-
ние о приостановлении рассмотрения 
поданного позднее заявления об 
утверждении схемы расположения 
земельного участка и направления 
заявителю уведомления о принятом 
решении 

Передача Отделом документов в МАНО для проведения работ в соответ-
ствии с визой Главы Администрации городского поселения Углич 

Передача работником Отдела, уполномоченного на прием и регистрацию заявлений, в установленном 
порядке зарегистрированного заявления с пакетом документов Главе Администрации городского посе-

ления Углич для рассмотрения их на заседании комиссии по инвестиционной политике и земельным 
отношениям Администрации Угличского муниципального района (далее – Комиссия). 

Передача Отделом заявления с пакетом доку-
ментов в МАНО для осуществления работ в 

соответствии с принятым на Комиссии решени-
ем и визой Главы Администрации городского 

поселения Углич 

Срок проверки, в случае проведения аук-
циона по продаже земельного участка или 
аукциона на право заключения договора 

аренды земельного участка – 30 дней 

Срок проверки, в случае предоставления 
земельного участка без торгов из числа 

предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, 
статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунк-
том 2 статьи 39.10, пунктом 6 статьи 39.18 
Земельного кодекса Российской Федера-

ции - 10 дней. 

Подписание постановления Главой 
Администрации городского поселе-
ния Углич     

Передача ведущим специалистом 
МАНО согласованного гене-
ральным директором МАНО 

проекта постановления в Отдел 
Администрации городского по-

селения Углич 

Проверка и подписание гене-
ральным директором МАНО 

проекта постановления

Подготовка начальником отдела или 
заместителем генерального директора 
МАНО проекта решения и передача 
его на согласование генеральному 

директору МАНО. В случае, если про-
ект решения подготовлен начальником 
отдела МАНО, то оно согласовывает-
ся, в том числе, и заместителем гене-

рального директора МАНО

Регистрация проекта постановления с 
пакетом документов в Отделе и 

направление на согласование Совет-
нику Главы Администрации по пра-

вовым вопросам 

Передача Советником Главы 
Администрации по правовым 

вопросам согласованного проек-
та постановления в Отдел для 

проверки на соответствие  требо-
ваниям регламента 

Передача подготовленного Отделом 
на официальном бланке постановле-
ния на подпись Главе Администра-
ции городского поселения Углич 

Подготовка и направление копий 
постановления Отделом в МАНО 
для выдачи его заявителю для 
проведения кадастровых работ, 
или осуществления государ-
ственного учета земельного 
участка органом местного само-
управления      Срок принятия решения (в виде по-

становления) с момента передачи 
документов в МАНО составляет: 
- об утверждении схемы расположе-
ния земельного участка на кадастро-
вом плане территории – 23 дня; 
- о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка 
– 13 дней 

Подготовка проекта решения (уве-
домления) начальником отдела или 
заместителем генерального дирек-

тора МАНО 

Передача проекта решения (уве-
домления) на согласование гене-

ральному директору МАНО

Подписание решения (уведомле-
ния) Главой Администрации го-

родского поселения Углич 

Передача ведущим специалистом 
МАНО, ответственным за прием и 
регистрацию входящих докумен-
тов, согласованного генеральным 
директором МАНО проекта реше-

ния (уведомления) в Отдел  

Передача Отделом проекта реше-
ния (уведомления) на подпись 

Главе Администрации городского 
поселения Углич 

Возвращение Главой Админи-
страции городского поселения 
Углич, подписанного решения 

(уведомления) в Отдел, с целью 
его регистрации и направления 

(выдачи) решения (уведомления) 
заявителю

10
дней


