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Об  утверждении  административного

регламента предоставления муниципальной услуги «Размещение на страницах газеты «Угличанин» информации коммерческого и иного частного характера» 

В соответствие с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», во исполнение постановления Администрации городского поселения Углич от 18.02.2010 № 50 «О подготовке административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация городского поселения Углич 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Размещение на страницах газеты «Угличанин» информации коммерческого и иного частного характера»  (приложение 1). 

2. Разместить на официальном сайте городского поселения Углич  административный регламент, указанный в пункте 1 настоящего постановления.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Администрации городского поселения Углич А.А. Кусакина.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.

5. Опубликовать настоящее постановление в газете «Угличанин» для информирования.

Глава городского поселения Углич                                                   С.В. Маклаков

Утвержден

постановлением Администрации

городского  поселения  Углич

от ________________ № ______

Административный регламент

по оказанию муниципальной услуги

«Размещение на страницах газеты «Угличанин»

информации коммерческого и иного частного характера»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Цель предоставления муниципальной услуги - удовлетворение имеющегося спроса организаций и граждан на размещение на страницах газеты «Угличанин» информации коммерческого и иного частного характера, снижение затрат на издание средства массовой информации газеты «Угличанин». 

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги (далее МУ)

Размещение на страницах газеты информации коммерческого и иного частного характера.
2.2.Наименование органа, предоставляющего МУ

Информационно-издательский отдел (далее ИИО) МУ «Центр досуга «Цветочный» города Углич.

2.3. Результат предоставления МУ
Размещение на страницах газеты «Угличанин» информации коммерческого и иного частного характера, предоставляемой организациями и гражданами, снижение затрат на издание средства массовой информации газеты «Угличанин».
2.4. Срок предоставления МУ
По согласованию с заказчиком, предоставившим текст статьи, объявления, поздравления и т.п.
2.5. Правовые основания для предоставления МУ
Закон РФ «О средствах массовой информации» от 27.12.1991  № 2124-1;

Федеральный Закон от 06.10.2003 №131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления»; 
Распоряжение Главы городского поселения Углич от 23.05.2008 № 24 «О перечне и стоимости услуг, предоставляемых газетой «Угличанин»;

Постановление Главы городского поселения Углич от 26.05.2008 № 100 «О внесении изменений и дополнений в постановление от 22.02.2007 № 7»;

Постановление Главы городского поселения Углич от 05.11.2008 № 215 «О внесении изменений и дополнений в постановление Главы городского поселения Углич от 22.02.2007 № 7»;

Постановление Главы городского поселения Углич от 11.02.2009 № 17 «О новой редакции порядка формирования и порядка использования средств предпринимательской и иной приносящей доход деятельности»;

Постановление Главы городского поселения Углич от 15.06.2009 № 138 «Об учредителях газеты «Угличанин»;

Постановление Администрации городского поселения Углич от 06.12.2010 № 304 «О внесении изменений в постановление Главы городского поселения Углич от 21.05.2008 № 96».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления МУ
Заказчик предоставляет информацию коммерческого и иного частного характера в письменной или электронной форме. В случае если предоставление МУ является платной услугой, заказчик также предоставляет квитанцию об оплате или платежное поручение о переводе денежных средств на внебюджетный счет МУ «Центр досуга «Цветочный» города Углич.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления МУ
В предоставлении МУ может быть отказано:

- если информация заказчика содержит признаки, указанные в статье 4 Закона РФ «О средствах массовой информации», нецензурные выражения, противоречит редакционной политике газеты;

- если не имеется квитанции об оплате или платежного поручения о переводе денежных средств на внебюджетный счет МУ «Центр досуга «Цветочный» города Углич в случаях предоставления для публикации информации коммерческого характера.
2.8. Исчерпывающий перечень основания для отказа в предоставлении МУ
В предоставлении МУ может быть отказано в случаях отсутствия свободного места на страницах готовящегося выпуска газеты или если информация содержит признаки, указанные в статье 4 Закона РФ «О средствах массовой информации», содержит нецензурные выражения, противоречит редакционной политике газеты.
2.9. Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении МУ и способы ее взимания
Муниципальная услуга оказывается как на платной, так и на бесплатной (социальная реклама, поздравление, благодарность и т.д.) основе. В случае оказания платной услуги (коммерческая информация, реклама, информационное обслуживание), ее размер рассчитывается согласно нормативного акта Администрации городского поселения Углич «О перечне и стоимости услуг, предоставляемых газетой «Угличанин».
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении МУ и при получении результата предоставления МУ

При подаче запроса о предоставлении МУ и при получении результата предоставления МУ заказчик обслуживается в течении 15 - 20 минут, максимум 30 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении МУ
При предоставлении МУ по размещению на страницах газеты информации коммерческого и иного частного характера, она в течение 15 - 30 минут регистрируется (заносится) в плане очередного либо последующих номеров газеты.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются МУ, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении МУ, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления МУ
Помещение, в котором предоставляется  МУ, должно быть светлым, чистым, проветриваемым, в нем должен иметься стол, стул, письменные принадлежности для подготовки текста статьи, объявления, поздравления и т.п. заказчиком МУ (в случае, если у него не было уже подготовленного текста), персональный компьютер для подготовки или копирования текста статьи, объявления, поздравления и т.п. заказчика МУ. 

В помещении, в котором предоставляется МУ, на видном месте (на столе или на стенде) должна быть размещена информация с перечнем документов, необходимых для предоставления МУ, а также, в случае оказания платной услуги (коммерческая информация, реклама, информационное обслуживание) - копия нормативного акта Администрации городского поселения Углич «О перечне и стоимости услуг, предоставляемых газетой «Угличанин».
2.13. Показатели доступности и качества МУ
Муниципальную услугу может получить любое физическое или юридическое лицо.

При публикации в газете информации, предоставленной организацией или гражданином, она должна соответствовать Санитарным правилам и нормам СанПиН 1.2.976-00 "Гигиенические требования к газетам для взрослых" (утв. Главным государственным санитарным врачом РФ 04 октября 2000 года), учитывая при этом, что оформление и размеры шрифта публикуемой информации обговариваются заранее с заказчиком МУ.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие предоставление услуги в электронной форме
По согласованию обеих сторон (редакции и представителя организации или гражданина) информацию для публикации можно подать как в  письменной  форме (г. Углич, ул. Ярославская, дом № 9), так и по электронной почте (e-mail: uglichanin-smi@mail.ru),  иллюстрации и фотографии должны быть формате jpeg или tif. 
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Получатель МУ по приходу в редакцию газеты «Угличанин» (г. Углич, ул. Ярославская, д. № 9) подает текст статьи, объявления, поздравления и т.п. начальнику ИИО, с которым в соответствие с данным регламентом оговариваются сроки предоставления МУ либо отказ для ее предоставления.

В случае отсутствия начальника ИИО, информацию принимает ответственный за прием информации сотрудник (заведующий сектором информационного обеспечения, специалист по информационному обеспечению), при этом обязательно оставляя заказчику контактный телефон для согласования в течении дня с начальником ИИО сроков выполнения МУ либо отказа для ее предоставления.

3.2. Размещение материала в газетной полосе, после согласования с начальником ИИО, производит заведующий сектором информационного обеспечения.
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
Контроль исполнения административного регламента возлагается на начальника информационно - издательского отдела МУ «Центр досуга «Цветочный» города Углич и директора МУ «Центр досуга «Цветочный» города Углич.
5. ДОСУДЕБНЫЙ ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ, ДЕЙСТВИЙ, БЕЗДЕЙСТВИЯ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
Обжаловать в досудебном порядке действия либо бездействие информационно-издательского отдела МУ «Центр досуга «Цветочный» города Углич, а также его должностных лиц, следует посредством направления жалобы учредителям газеты «Угличанин» - директору МУ «Центр досуга «Цветочный» города Углич или Главе городского поселения Углич (Администрации городского поселения Углич).




П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


АдминистрациИ  городСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ углич 


ярославской области











											 от_______________ № _______














