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	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ УГЛИЧ 

ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	от
	13.02.2023
	№
	33
	

	

	О внесении изменений в постановление Администрации городского поселения Углич от 22.12.2016 № 284 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность гражданам, имеющим право на бесплатное предоставление земельных участков»
	


В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Администрации городского поселения Углич от 14.12.2011 № 298 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация городского поселения Углич
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Внести в постановление Администрации городского поселения Углич от 22.12.2016 №284 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность гражданам, имеющим право на бесплатное предоставление земельных участков» следующие изменения:

1.1. В заголовке, пункте 1 постановления и Административном регламенте, утвержденном указанным выше постановлением, слова «муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность гражданам, имеющим право на бесплатное предоставление земельных участков»», заменить словами «муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно».

1.2. Изложить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно, в новой редакции (прилагается).
2. 
Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. 
Опубликовать настоящее постановление в газете «Угличская газета» и разместить на официальном сайте городского поселения Углич.
4. 
Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
Глава городского поселения Углич




      С.В. Ставицкая
Утвержден 
постановлением Администрации городского поселения Углич 
от 13.02.2023 № 33
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно»

1. Общие положения 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно (далее – Административный регламент или муниципальная услуга соответственно) в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, сокращения сроков и оптимизации административных процедур при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Предметом регулирования административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией городского поселения Углич, связанные с предоставлением земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности, отдельным категориям граждан.
1.2. Круг заявителей по предоставлению муниципальной услуги.

Заявителями по предоставлению муниципальной услуги являются граждане, включенные в книгу учета по бесплатному предоставлению земельных участков на территории городского поселения Углич, а именно:
1) граждане, являющиеся участниками целевых программ по поддержке молодых семей, реализуемых полностью или частично за счет средств областного бюджета, включающих меры по поддержке индивидуального жилищного строительства;

2) граждане, исключенные из целевых программ, указанных в подпункте 1 настоящего пункта, в связи с достижением предельного возраста участников этих целевых программ, и со дня их исключения прошло не более 3 лет;

3) граждане, чьи денежные средства привлечены для строительства многоквартирного дома на территории Ярославской области и чьи права нарушены, по состоянию на 31 марта 2020 года включены уполномоченным органом исполнительной власти Ярославской области, осуществляющим контроль и надзор в области долевого строительства многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости, в реестр пострадавших граждан в соответствии с критериями, установленными уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.
Право на бесплатное предоставление в собственность земельного участка сохраняется за указанными гражданами до оказания им иной меры поддержки, обеспечивающей восстановление их нарушенных прав;
4) граждане, принятые на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, которые имеют в соответствии с федеральным законодательством право на внеочередное или первоочередное получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства;

5) граждане, являющиеся лицами, которым присвоено почетное звание «Заслуженный работник физической культуры Российской Федерации», «Заслуженный работник физической культуры СССР», спортивное звание «мастер спорта России международного класса», «мастер спорта СССР международного класса», «гроссмейстер России», «гроссмейстер СССР» или почетное спортивное звание «Заслуженный мастер спорта России», «Заслуженный мастер спорта СССР», «Заслуженный тренер России», «Заслуженный тренер СССР», «Заслуженный тренер РСФСР, принятые на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

6) граждане, уволенные с военной службы в запас (отставку) из числа военнослужащих Вооруженных Сил Российской Федерации и органов федеральной службы безопасности, являющиеся ветеранами боевых действий, и граждане, уволенные из органов внутренних дел Российской Федерации из числа лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, являющиеся ветеранами боевых действий, принятые на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
7) Граждане, имеющие трех и более детей, вправе приобрести бесплатно земельные участки для индивидуального жилищного строительства в случае принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, для ведения садоводства или  огородничества для собственных нужд.
От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – представитель заявителя).
1.3.
Информация о порядке и ходе предоставлении муниципальной услуги предоставляется:

1.3.1.
Отделом по работе с населением и обращениями граждан административно – контрольного управления (далее – Отдел по работе с населением).

Место нахождения: г. Углич, ул. Ярославская, д. 4, каб. 15; 

Почтовый адрес: 152615 Ярославская область, г. Углич, ул. Ярославская, д. 4;

График работы (приема): 

-
понедельник – четверг с 8.00 до 17.12;

-
пятница с 8.00 до 16.12;

-
перерыв на обед с 12.00 до 13.00;

-
суббота, воскресенье – выходные дни.

Справочный телефон: 8(48532) 2-22-32.

1.3.2.
Управлением муниципального имущества и земельных отношений (далее – УМИ и ЗО).

Место нахождения: г. Углич, ул. Ростовская, д. 6, каб. 6;

Почтовый адрес: 152615 Ярославская область, г. Углич, ул. Ярославская, д. 4; 

График работы (приема): 

-
понедельник – четверг с 8.00 до 17.12;

-
пятница с 8.00 до 16.12;

-
перерыв на обед с 12.00 до 13.00;

-
суббота, воскресенье – выходные дни.

Справочные телефоны: 8(48532) 2-49-09; 5-60-20.
1.3.3.
Официальный сайт городского поселения Углич: www.goroduglich.ru
1.3.4.
Адрес электронной почты: info@goroduglich.ru.
1.4.
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается:

-
на информационном стенде в здании по месту нахождения УМИ и ЗО; 

-
на официальном сайте городского поселения Углич, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

-
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал).
- в Единой государственной информационной системе социального обеспечения (ЕГИССО).
1.5.
Предоставление информации заявителям по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется:
-
в устной форме при личном обращении в Отдел по работе с населением, в УМИ и ЗО; 

-
посредством телефонной связи: (48532) 2-49-09, 5-60-20. Приемное время: понедельник – четверг: с 8.00 час. до 12.00 час., с 13.00 час. до 17.12 час., пятница: с 8.00 час. до 12.00 час., с 13.00 час. до 16.00 час., в предпраздничные дни время работы сокращается на 1 час;
-
с использованием электронной почты: uglich@adm.yar.ru; 

- через официальный сайт городского поселения Углич по форме обратной связи: www.uglich.ru;
- с использованием Единого портала;
-
посредством почтового отправления по адресу: 152615 Ярославская область, г. Углич, ул. Ярославская, д. 4.
В случае обращения за предоставлением информации посредством Единого портала, информирование заявителя о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем направления соответствующего уведомления уполномоченным органом в личный кабинет заявителя на Едином портале.
Публичное письменное размещение информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется путем опубликования (размещения) в средствах массовой информации, опубликование осуществляется в газете «Угличская газета», публикации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте Администрации.
Консультирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи. Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. 

На письменное обращение и обращение в электронном виде за информацией о порядке предоставления муниципальной услуги заявителю дается четкий и исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность, номер телефона исполнителя.  Письменный ответ на обращение направляется в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, или в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения работники подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. Если должностное лицо, принявшее звонок, не может самостоятельно ответить на заданный вопрос, то телефонный звонок переадресовывается (передается) им должностному лицу, владеющему информацией по поставленному вопросу, или же обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, а также получить разъяснения путем ответного звонка специалиста.
Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги при личном обращении осуществляется в устной форме в пределах 15 минут. Заявителям предоставляется информация о порядке подачи заявления и перечне документов необходимых для предоставления муниципальной услуги. Время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются: достоверность, актуальность, оперативность, четкость в изложении материала, полнота информирования, наглядность форм подачи материала, удобство и доступность.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация городского поселения Углич (далее – Уполномоченный орган).
При предоставлении муниципальной услуги в целях получения необходимых документов и информации для проверки сведений, представляемых заявителями, а также предоставления иных необходимых сведений осуществляется взаимодействие с: 

- органами местного самоуправления муниципальных образований Ярославской области; 

- органами исполнительной власти Ярославской области; 

- Министерством внутренних дел России; 

- Федеральной налоговой службой.
- Иные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя или представителя заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.
2.3.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в очной форме (при личном присутствии заявителя), заочной форме (почтовым отправлением с уведомлением и описью вложения. 

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- подготовка решения (в виде постановления) о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка;
- письменное уведомление заявителя об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно (далее – уведомление об отказе) и снятии с учета.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.
Уведомление о рассмотрении в отношении заявителя вопроса о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка (далее – уведомление о рассмотрении) направляется не менее чем за 14 (четырнадцать) календарных дней до дня рассмотрения вопроса о предоставлении земельного участка.
Решение о предоставлении земельного участка принимается в течение 10 (десяти) календарных дней со дня получения согласия заявителя о бесплатном приобретении в собственность земельного участка.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, содержащих правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Земельный кодекс Российской Федерации//«Российская газета» №211-212, 30.10.2001;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» // «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001;

- Федеральный закон от 23.06.2014 №171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» // «Российская газета», №142, 27.06.2014;
- Гражданский кодекс Российской Федерации// «Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, №32, ст. 3301;

- Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» // «Российская газета», №165, 29.07.2006;
- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» // «Российская газета» №202, 08.10.2003;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179;
- Закон Ярославской области от 27.04.2007 №22-з «О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности» // «Губернские вести», №29, 03.05.2007;

- постановление Правительства Ярославской области от 14.03.2016 №249 - п «Об утверждении формы заявления о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка и Порядка его рассмотрения и признании утратившими силу отдельных постановлений Правительства области» // «Документ – Регион», №23, 18.03.2016;
- Устав городского поселения Углич Ярославской области;

- настоящий административный регламент.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Документы, предоставляемые заявителем самостоятельно:

1) уведомление о согласии на приобретение предложенного земельного участка или об отказе от его приобретения установленной формы (приложение 1 к Регламенту), которое может быть полностью рукописным, полностью изготовленным с использованием компьютерной техники, изготовленным с использованием распечатанного с Единого портала либо официального портала города и заполненным рукописно бланка уведомления о согласии на приобретение предложенного земельного участка или об отказе от его приобретения (далее уведомление);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя; Представление указанного в настоящем пункте документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет заявителя, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;
4) копия документа, подтверждающего изменение фамилии, имени, отчества гражданина в случае, если в документах, приложенных к уведомлению, указанные сведения не совпадают.
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявления и прилагаемых к нему электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия следующие документы:
1) подтверждающие регистрацию заявителя по месту жительства на территории Ярославской области;

2) свидетельствующие о неполучении заявителем земельных участков в соответствии с Законом Ярославской области от 27.04.2007 №22-з;

3) свидетельствующие о том, что заявитель не принят на учет в качестве имеющего право на бесплатное предоставление в собственность земельного участка в ином уполномоченном органе;
4) о страховом номере индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования.

2.7.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя:
1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении Уполномоченного органа, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,  нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Заявитель или представитель заявителя вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи уведомления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в уведомлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем или представителем заявителя после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) Уполномоченного органа при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде уведомляется заявитель или представитель заявителя, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.9. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
Утрата оснований для бесплатного предоставления гражданину земельного участка в собственность в соответствии с Законом Ярославской области от 27.04.2007 № 22-з.

2.11. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении заявителя или представителя заявителя при подаче уведомления о согласии в предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.14. Регистрация уведомления о согласии в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом Уполномоченного органа в день поступления уведомления.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, а также правилам противопожарной безопасности, нормам охраны труда.

Вход в кабинет, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован вывеской с полным наименованием Уполномоченного органа. 

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

При организации рабочего места должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения.

Залы (места) для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей или представителей заявителей.

Залы (места) для ожидания в очереди оборудуются стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 2 мест на каждого специалиста, ведущего прием.

Залы (места) для ожидания должны находиться в коридоре или ином специально приспособленном помещении.

Залы (места) ожидания приема должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормативам, предусмотренным для общественных помещений.

В залах (местах) ожидания приема должны быть соблюдены требования к освещенности и вентиляции, для посетителей должен быть обеспечен свободный доступ в санитарно-бытовые помещения.

В залах (местах) ожидания на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги оборудуются:

 - информационными стендами;

- стульями и столами для оформления документов.

Места для оформления документов оснащаются бланками заявлений, письменными принадлежностями и образцами оформления документов.

Информационные стенды размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

Обеспечение доступности для инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
- предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги в указанные в Административном регламенте сроки и без превышения установленного времени ожидания;

- возможность получения информации о муниципальной услуге, о ходе предоставления муниципальной услуги непосредственно в администрации, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также размещение бланков документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (с возможностью копирования, заполнения и печати);
-
соблюдение графика работы уполномоченного органа;

-
соблюдение графика приема заявителей специалистами, уполномоченными на предоставление муниципальной услуги;

-
бесплатность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;

-
бесплатность предоставления муниципальной услуги для заявителей;

-
обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, путем обеспечения предоставления муниципальной услуги по месту жительства инвалида;

-
оборудование мест для бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе не менее 1 – для транспортных средств инвалидов;
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны получателей муниципальной услуги;

- удовлетворенность получателей доступностью и качеством муниципальной услуги, которая определяется на основании мониторинга мнения получателей муниципальной услуги;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами и их продолжительность.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме - муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- направление межведомственных запросов в целях проведения повторной проверки достоверности сведений, указанных в заявления о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка, и приложенных документов;

- направление заявителю уведомления о рассмотрении вопроса о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

- прием и регистрация уведомления о согласии на приобретение земельного участка в собственность бесплатно или об отказе в его приобретении;

- рассмотрение вопроса о предоставлении земельного участка;

- подготовка проекта решения (в виде постановления) о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка;

- направление (выдача) постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

- подготовка и направление письменного уведомления заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги и снятии с учета, или присвоении нового порядкового номера в конце очереди в книге учета.

3.2. Направление межведомственных запросов в целях проведения повторной проверки достоверности сведений, указанных в заявления о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка, и приложенных документов.

Основанием для начала административной процедуры является наличие земельного участка в Перечне земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления в собственность граждан (далее – перечень земельных участков), размещенном на официальном сайте городского поселения Углич в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.goroduglich.ru.

Ответственными за выполнение административной процедуры является  специалист Уполномоченного органа.

Специалист Уполномоченного органа направляет межведомственный запрос в соответствующие органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, государственные органы, в подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, о предоставлении необходимых документов или информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- о подтверждении регистрации заявителя по месту жительства на территории Ярославской области;

- о неполучении гражданином земельных участков в соответствии с Законом Ярославской области от 27.04.2007 № 22-з;

- о подтверждении постановки гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 10 дней.
3.3. Направление в адрес заявителя уведомления о рассмотрении вопроса о бесплатном предоставлении ему земельного участка.

Основанием для начала административной процедуры является получение ответов на межведомственные запросы, наступление срока направления уведомления.

Ответственными за выполнение административной процедуры является  специалист Уполномоченного органа, который:

- проверяет заявителя на предмет утраты оснований для бесплатного предоставления гражданину земельного участка в собственность и осуществляет повторную проверку достоверности предоставленных документов;

- готовит направляемое заявителю уведомление о рассмотрении вопроса о бесплатном предоставлении земельного участка.

В уведомлении о рассмотрении вопроса о предоставлении земельного участка указывается информация:

- о земельном участке (кадастровый номер, местоположение, площадь, категория и вид разрешенного использования);

- дата, время и место рассмотрения вопроса о предоставлении земельного участка;

- о необходимости к дате рассмотрения вопроса о предоставлении земельного участка  направить уведомление о согласии на приобретение предложенного земельного участка или об отказе от его приобретения, о том, что в случае не уведомления в указанный срок о согласии на приобретение предложенного земельного участка или об отказе от его приобретения гражданин будет считаться отказавшимся от предложенного земельного участка, а также о том, что в случае отказа от предложенного земельного участка гражданину будет присвоен новый порядковый номер в конце очереди в Книге учета;

- о возможности отказа заявителя от присутствия на заседании при рассмотрении вопроса.

Специалист Уполномоченного органа, получив подписанное уведомление о рассмотрении вопроса о предоставлении земельного участка, регистрирует его в установленном порядке и направляет (вручает) заявителю или представителю заявителя.

Уведомление направляется заявителю не менее чем за 14 дней до дня рассмотрения вопроса о предоставлении земельного участка путем направления почтового отправления с уведомлением о вручении, либо путем вручения заявителю или представителю заявителя под подпись по месту его нахождения, либо иным способом, указанным в заявлении гражданина.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 20 дней.

3.4. Прием, первичная проверка, регистрация уведомления о согласии.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя или представителя заявителя в Уполномоченный орган с уведомлением о согласии по форме, указанной в приложении 1 к Административному регламенту.

Ответственным за выполнение административной процедуры является  специалист Уполномоченного органа (далее – ведущий специалист).

При обращении заявителя или представителя заявителя, по его желанию, уведомление о согласии может быть предоставлено в двух экземплярах, на одном из которых  специалист проставляет отметку о принятии и возвращает заявителю или представителю заявителя.

Специалист:

- принимает уведомление о согласии;

- устанавливает личность заявителя или представителя заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя либо подтверждающие полномочия представителя заявителя;

- проверяет документы на компетентность в соответствии с подпунктом 1 пункта 2.7 раздела II Регламента;

- снимает копии с оригиналов представленных документов, ставит штамп «копия верна», заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, оригиналы возвращает заявителю или представителю заявителя.

Специалист Уполномоченного органа в установленном порядке регистрирует уведомление с приложенными к нему документами, вносит сведения в Журнал регистрации входящей корреспонденции и в тот же день передает их на рассмотрение Главе городского поселения Углич.

Глава городского поселения Углич в день получения уведомления с приложенными к нему документами рассматривает их, налагает резолюцию и передает  специалисту, в полномочия которого входит рассмотрение данных уведомлений.
Специалист:
- помещает уведомление в учетное дело заявителя;

- в случае отказа гражданина от предложенного земельного участка данный участок предлагает гражданину, имеющему следующий порядковый номер в Книге учета;

- приглашает гражданина на заседание комиссии рассмотрении вопроса, за исключением случаев, когда имеется письменный отказ заявителя от присутствия на заседании;

Результатом исполнения административной процедуры является приём, регистрация, передача уведомления с приложенными к нему документами с резолюцией Главы городского поселения Углич ведущему специалисту.

Максимальный срок исполнения процедуры 1 календарный день.

3.5. Рассмотрение вопроса о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка на заседании комиссии.

Основанием для начала административной процедуры является наступления даты и времени проведения заседания комиссии.

По итогам заседания комиссии принимается одно из следующих решений:

- рекомендовать бесплатно предоставить гражданину в собственность земельный участок;

- рекомендовать отказать гражданину в бесплатном предоставлении в собственность земельного участка (в случае отсутствия оснований для бесплатного предоставления гражданину в собственность земельного участка) и снять его с учета;

- рекомендовать присвоить гражданину новый порядковый номер в конце очереди в Книге учета (в случае отказа гражданина от предложенного земельного участка);

- рекомендовать перенести дату проведения заседания комиссии (в случае отсутствия в уполномоченном органе информации о надлежащем уведомлении гражданина о рассмотрении вопроса о предоставлении ему земельного участка, а также в случае направления гражданином ходатайства о переносе даты проведения заседания либо предварительного уведомления гражданина о невозможности его явки по уважительной причине).

Специалист:

- отражает решения в протоколе заседания комиссии (далее – протокол);

-  представляет протокол на подпись Главе городского поселения Углич.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 1 день.

3.6. Принятие постановления городского поселения Углич о бесплатном предоставлении гражданину в собственность земельного участка либо уведомления об отказе в предоставлении земельного участка или уведомления о присвоении нового порядкового номера.

Основанием для начала административной процедуры является подписание протокола.

3.6.1. В случае наличия оснований для предоставления гражданину в собственность земельного участка  специалист в течение 1 календарного дня осуществляет подготовку проекта постановления городского поселения Углич о бесплатном предоставлении гражданину в собственность земельного участка (далее – проект постановления) и передает с заявлением, приложенными к нему документами и протоколом (далее – пакет документов), на согласование.

Постановление является основанием для снятия гражданина с учета и государственной регистрации права собственности на земельный участок.

3.6.2. В случае утраты оснований для предоставления гражданину в собственность земельного участка  специалист осуществляет подготовку уведомления об отказе в предоставлении земельного участка, а в случае отказа гражданина от предоставления в собственность предложенного земельного участка – уведомление о присвоении нового порядкового номера.

Уведомление об отказе в предоставлении земельного участка или уведомление о присвоении нового порядкового номера направляется на подпись Главе городского поселения Углич. Глава городского поселения Углич проверяет правильность подготовленного уведомления об отказе либо уведомления о присвоении нового порядкового номера, в случае правильности оформления подписывает его, а при наличии замечаний – возвращает его ведущему специалисту для устранения замечаний в течение этого же дня. Подписанное уведомление об отказе либо уведомление о присвоении нового порядкового номера, в тот же день передается ведущему специалисту для выдачи (направления) заявителю или представителю заявителя.

Результатом выполнения административной процедуры является подписание Главой городского поселения Углич постановления Администрации городского поселения Углич, подписание Главой городского поселения Углич уведомления об отказе либо уведомления о присвоении нового порядкового номера. Указанные документы в день их подписания направляются  специалисту.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 7 дней.

3.7. Выдача (направление) заявителю или представителю заявителя документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение  специалистом постановления Администрации городского поселения Углич о предоставлении земельного участка либо уведомления об отказе или уведомления о присвоении нового порядкового номера.

Ответственными за выполнение административной процедуры является  специалист.

Специалист в день получения документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги:

- уведомляет заявителя или представителя заявителя по телефону, указанному в уведомлении, либо любым иным доступным способом, о готовности результата муниципальной услуги и согласовывает дату и время его выдачи заявителю или представителю заявителя в пределах срока административной процедуры.

Явившийся в согласованное время заявитель или представитель заявителя получает постановление Администрации городского поселения Углич, подписанное Главой городского поселения Углич уведомление об отказе либо уведомление о присвоении нового порядкового номера.

Если в течение 2 календарных дней после информирования заявитель или представитель заявителя не явился для получения указанных выше документов, являющихся результатом предоставления  муниципальной услуги в согласованное время,  специалист осуществляет подготовку сопроводительного письма, прилагает к нему постановление Администрации городского поселения Углич, подписанное Главой городского поселения Углич уведомление об отказе либо уведомление о присвоении нового порядкового номера, направляет их посредством почтовой связи заказным письмом с уведомлением о вручении.

Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю или предстателю заявителя постановления Администрации городского поселения Углич, подписанное Главой городского поселения Углич уведомление об отказе либо уведомление о присвоении нового порядкового номера.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 календарных дня.
3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

При выявлении заявителем или представителем заявителя в выданном документе, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги, опечаток и ошибок заявитель или представитель заявителя могут подать заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, которое регистрируется в день его поступления.

 При обращении заявителя или представителя заявителя об исправлении допущенных опечаток и ошибок представляются следующие документы:

1) Заявление в адрес Уполномоченного органа об исправлении допущенных опечаток и ошибок, которое должно содержать вид, дату и номер документа, являющего результатом предоставления муниципальной услуги, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя или представителя заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, почтовый адрес, по которым может быть направлен ответ заявителю, реквизиты документа, подтверждающие наличие в выданном результате предоставления муниципальной услуги опечатки и ошибки.

2) Документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае обращения представителей заявителя).

3) Документ, подтверждающий полномочия представителей заявителя.

4) Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.

5) Документы, подтверждающие наличие в выданном результате предоставления муниципальной услуги опечатки и ошибки.

Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок может быть подано посредством личного обращения в Уполномоченный орган, либо без личного обращения заявителя по почте. При обращении по почте заявитель представляют копии документов, удостоверенных нотариально.

Регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок осуществляется в день поступления заявления в Уполномоченный орган.

Ведущий специалист, рассматривает поступившее заявление.

В случае фактического наличия в документе, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги, опечаток и ошибок ведущий специалист, подготавливает проект исправленного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги и в тот же день, подписывает его у Главы городского поселения Углич.

При фактическом отсутствии в документе, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги, опечаток и ошибок  специалист, подготавливает ответ заявителю об отсутствии опечаток и ошибок в выданном документе, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги и в тот же день подписывает его у Главы городского поселения Углич.

Выдача (направление) исправленного документа или ответа заявителю об отсутствии опечаток и ошибок в выданном документе, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с пунктом 3.4 настоящего раздела Регламента.

Максимальный срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет не более 3 календарных дней со дня регистрации обращении заявителя об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными исполнителями положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений, осуществляется Главой городского поселения Углич. 

Периодичность осуществления текущего контроля определяется Главой городского поселения Углич.
4.2.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей или представителей заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей или представителей заявителя, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Плановая проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой городского поселения Углич не реже одного раза в год на основании утвержденного им графика проверок.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются в случае поступления в Уполномоченный орган обращений заявителей или представителей заявителей, содержащих жалобу на решение, действие (бездействие) служащих Уполномоченного органа.

Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании приказов Главы городского поселения Углич в порядке, установленном приказом Главы городского поселения Углич. 

При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
4.3.
По результатам проведенных проверок в случае выявления неправомерных решений, действий (бездействия) лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, и фактов нарушения прав и законных интересов заявителей или представителей заявителей виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность закрепляется в должностных инструкциях служащих Уполномоченного органа в соответствии с требованиями законодательства.

Лица, виновные в умышленном или неосторожном искажении либо утрате информации, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4.
Контроль за соблюдением законодательства при предоставлении муниципальной услуги осуществляется уполномоченными органами государственной власти в порядке, установленном законодательством.

4.5.
Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций устанавливаются действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации городского поселения Углич и её должностных лиц, муниципальных служащих при предоставление муниципальной услуги
5.1. Заявитель или представитель заявителя вправе подать жалобу на решения и (или) действия (бездействие) Уполномоченного органа, его должностного лица, муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

Предметом жалобы являются решения, действия (бездействие) Уполномоченного органа, его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, которые, по мнению заявителя или представителя заявителя, нарушают его права и законные интересы.

Заявитель или представитель заявителя может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя или представителя заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами городского поселения Углич для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами городского поселения Углич для предоставления муниципальной услуги, у заявителя или представителя заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами городского поселения Углич;

- за требование с заявителя или представителя заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами городского поселения Углич;

- отказ Уполномоченного органа, его должностного лица в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами городского поселения Углич;

- требование у заявителя или представителя заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа и его должностного лица, муниципального служащего при предоставлении муниципальных услуг подается в Уполномоченный орган.

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги.

5.3. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, подлежит регистрации не позднее, следующего за днем ее поступления рабочего дня.

Регистрация жалобы осуществляется путем заполнения Журнала регистрации жалоб, в который вносятся следующие данные:

- дата поступления жалобы;

- регистрационный номер;

- способ получения жалобы;

- тип заявителя (физическое лицо или юридическое лицо);

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) автора жалобы;

- сведения о месте жительства заявителя или представителя заявителя - физического лица либо наименование, сведение о месте нахождении заявителя или представителя заявителя - юридического лица;

- номер (номера) контактного телефона;

- адрес (адреса) электронной почты (при наличии);

- почтовый адрес;

- наименование муниципальной услуги;

- краткое содержание жалобы, которое включает: сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комитета, должностного лица, муниципального служащего либо председателя Комитета, а также доводы (и документы, подтверждающие доводы), на основании которых заявитель или представитель заявителя не согласен с решением и действием (бездействием) Комитета, должностного лица, муниципального служащего либо председателя Комитета;

- предмет обжалования. 
В случае если в отношении поступившей жалобы федеральным законом установлен иной порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб, положения настоящего раздела Регламента не применяются, и заявитель или представитель заявителя уведомляется о том, что его жалоба будет рассмотрена в порядке и сроки, предусмотренные федеральным законом.
5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя или представителя заявителя, или в электронной форме.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель или представитель заявителя представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В электронной форме жалоба может быть подана заявителем или представителем заявителя посредством:

- Официального сайта городского поселения Углич: www.goroduglich.ru;

- электронной почты;

- Единого портала (http://www.gosuslugi.ru).
- портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система досудебного обжалования) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://do.gosuslugi.ru/).
Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
5.5. Жалоба должна содержать:

- наименование структурного подразделения Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица структурного подразделения Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя или представителя заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождении заявителя или представителя заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю или представителю заявителя (за исключением случая, когда жалоба направляется способом, указанным в абзаце седьмом пункта 5.4 настоящего раздела Регламента);

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) структурного подразделения Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица структурного подразделения Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель или представитель заявителя не согласен с решением и действиями (бездействием) структурного подразделения Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица структурного подразделения Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем или представителем заявителя могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя или представителя заявителя, либо их копии.
5.6. В случае если жалобу подает представитель заявителя, он представляет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

-  оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

-  оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

 При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в данном пункте настоящего раздела Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, не требуется.
5.7. Уполномоченный орган обеспечивает:

- оснащение мест приема жалоб стульями, столом, информационным стендом, писчей бумагой и письменными принадлежностями;

- обеспечение условий доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов;

- информирование заявителей или представителей заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в месте предоставления муниципальной услуги, на Официальном сайте городского поселения Углич, на Едином портале;

- консультирование заявителя или представителя заявителя об особенностях обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.
5.8. Основанием для начала рассмотрения жалобы является ее регистрация в Уполномоченном органе.

5.9. Жалоба рассматривается Главой городского поселения Углич в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа Уполномоченного органа, в приеме документов у заявителя или представителя заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок или в случае обжалования заявителем или представителем заявителя нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.10. По результатам рассмотрения жалобы Уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю или представителю заявителя денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами городского поселения Углич;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Указанное решение принимается в форме акта Уполномоченного органа 

Акт подписывается Главой городского поселения Углич, либо лицом, его замещающим.

5.11. При удовлетворении жалобы Уполномоченный орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю или представителю заявителя результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
5.12. Мотивированный ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется Уполномоченным органом заявителю или представителю заявителя не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя или представителя заявителя в электронной форме.

В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю или представителю заявителя, указанному в абзаце первом настоящего пункта, дается информация о действиях, осуществляемых Уполномоченным органом, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю или представителю заявителя в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю или представителю заявителя, указанному в абзаце первом настоящего пункта, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
По желанию заявителя или представителя заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью Главы Уполномоченного органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

В случае если жалоба была направлена способом, указанным в абзаце седьмом пункта 5.4 настоящего раздела Регламента, ответ заявителю или представителю заявителя направляется посредством системы досудебного обжалования.
В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) его должностного лица, принявшего решение в отношении жалобы;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя или представителя заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое в отношении жалобы решение;

- в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого в отношении жалобы решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается Главой городского поселения Углич, либо лицом, её замещающим.
5.13. Уполномоченный орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда в отношении аналогичной жалобы о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения, принятого ранее Уполномоченным органом по результатам рассмотрения жалобы в отношении того же заявителя или представителя заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава городского поселения Углич, либо лицо, её замещающее в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.15. Заявители или представители заявителей имеют право обжаловать решение по результатам рассмотрения жалобы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.16. Заявители или представители заявителей имеют право на обращение в Уполномоченный орган за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в письменной форме на бумажном носителе, а также с использованием телефонной связи, электронной почты, официального сайта городского поселения Углич, Единого портала.

5.17. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в Уполномоченном органе, на официальном сайте городского поселения Углич в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме, либо в письменной форме почтовым отправлением или электронным сообщением по адресу, указанному заявителем или представителем заявителя.
5.18. Информация, указанная в данном разделе Регламента, подлежит обязательному размещению на Едином портале.
Приложение №1 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно», утвержденному постановлением Администрации городского поселения Углич 
от 13.02.2023 № 33
Главе городского поселения Углич
От_____________________________________________

_______________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)
адрес регистрации: _______________________________

________________________________________________

_______________________________________________

контактный телефон: _____________________________

_______________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: _______________

________________________________________________

                                  (вид, данные документы)

________________________________________________

________________________________________________

Уведомление 

о согласии на приобретение в собственность бесплатно земельного участка

Я ____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
даю согласие на бесплатное приобретение в собственность земельного участка              
с кадастровым номером _________________, площадью _________, расположенного по адресу: ______________________________________________________________________, для__________________________________________________________________________.

«____»_________________20___г.                                            ______________________
                                                                                                                 (подпись заявителя)
                                                                                                           (представителя заявителя)
Главе городского поселения Углич

От_____________________________________________

_______________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)
адрес регистрации: _______________________________

________________________________________________

_______________________________________________

контактный телефон: _____________________________

_______________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: _______________

________________________________________________

                                  (вид, данные документы)

________________________________________________

________________________________________________

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе на приобретение в собственность бесплатно земельного участка
    Я, ___________________________________________________________________, 
                        (фамилия, имя, отчество)

отказываюсь от предложенного мне в соответствии с пунктом _________ части 2 Закона Ярославской области от 27 апреля 2007 г.   N 22-з "О бесплатном   предоставлении в   собственность граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности" земельного участка для _____________________________________________________________  
с кадастровым номером ______________________________площадью ___________, расположенного по адресу: ______________________________________________________________________________________.

    Последствия   подписания   настоящего    уведомления, заключающиеся в присвоении нового порядкового номера в конце очереди в книге учета граждан, желающих   бесплатно   приобрести   земельные участки, мне известны и понятны.
"___" ______________ 20__ г.                           ___________________________

                                                                                      (подпись заявителя

                                                                                (представителя заявителя)
Приложение №2 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно», утвержденному постановлением Администрации городского поселения Углич от 13.02.2023 № 33
Блок - схема по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно.

	направление межведомственных запросов в целях проведения повторной проверки достоверности сведений, указанных в заявления о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка, и приложенных документов



	направление заявителю уведомления о рассмотрении вопроса о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно



	прием и регистрация уведомления о согласии на приобретение земельного участка в собственность бесплатно или об отказе в его приобретении



	рассмотрение вопроса о предоставлении земельного участка



	подготовка проекта решения (в виде постановления) о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка



	направление (выдача) постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно


	подготовка и направление письменного уведомления заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги и снятии с учета, или присвоении нового порядкового номера в конце очереди в книге учета


