PAGE  
2

	Приложение 3

к постановлению Администрации

городского поселения Углич 

от 30.12.2010 № 337


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги 

по организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время

1. Общие положения
Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время.

Цель предоставления муниципальной услуги:

- сохранить систему отдыха и оздоровления детей в городском поселении Углич;

- обеспечить безопасность и занятость детей в каникулярное время;

- укрепить здоровье, развить общую физическую подготовку;

- организовать активный отдых и творческий досуг детей.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Муниципальную услугу по организации отдыха и оздоровления детей  в каникулярное время (далее - муниципальная услуга) предоставляет муниципальное учреждение «Спортивный клуб «Спарт» городского поселения Углич (далее МУ «СКС» г. Углич), действующее в соответствии с Уставом, утверждённым постановлением Главы городского поселения Углич от 29.09.2009     № 246.

2.2. МУ «СКС» г. Углич расположено по адресу: 152615 Ярославская обл., г. Углич, ул. Ярославская 54. Справочный телефон - (48532) 5-01-43,                                                                          E-mail: spartuglich@rambler.ru. 

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте городского поселения Углич в сети Интернет www.goroduglich.ru.

2.3. Результаты предоставления муниципальной услуги:

- активный отдых детей;

- укрепление здоровья, развитие общей физической подготовки детей.
2.4. Муниципальная услуга предоставляется в период школьных каникул.

2.5. Основанием для предоставления муниципальной услуги являются:

- Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ     «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» пункты 14, 30 статьи 14; 
- Федеральный закон Российской Федерации от 04.12.2007 № 329-ФЗ      «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»; 
Устав городского поселения Углич, пункты 14, 30 статьи 9.

2.6. Для предоставления муниципальной услуги необходимо:

- подать заявление установленной формы (приложение) о зачислении ребёнка в лагерь дневного пребывания детей спортивной направленности;

- внести родительскую плату или предоставить справку из муниципального учреждения Управление социальной политики и труда Администрации Угличского муниципального района о наличии льгот для малообеспеченных, многодетных семей и других категорий;

- кроме того, для детей, не являющихся воспитанниками секций                МУ «СКС» г. Углич, предоставить медицинскую справку о допуске к занятиям спортом.

2.7. Основаниями для отказа в приёме документов на предоставление муниципальной услуги являются:

- несоответствие возраста заявителя соответствующим требованиям;

- отсутствие медицинской справки о допуске к занятиям спортом, для детей, не являющихся воспитанниками секций МУ «СКС» г. Углич;

- несоблюдение сроков подачи документов.

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- медицинское заключение об ограничениях в занятиях спортом;

- проявление жестокости по отношению к другим детям;

- хулиганское поведение во время пребывания в лагере дневного пребывания детей;

- употребление спиртных напитков и (или) наркотических веществ;

- порча имущества учреждения.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно для детей из малообеспеченных и многодетных семей. Другие категории граждан вносят родительскую плату, размер которой определяется постановлением Главы Угличского муниципального района.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11. Приём, первичная проверка и регистрация заявления производятся в день поступления. В такие же сроки Заявитель получает информацию о результатах предоставления муниципальной услуги.

2.12. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам. 

Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объёме.

Места для проведения личного приёма граждан оборудуются стульями, столами и обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной услуги, обязаны иметь на рабочих местах таблички с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности.

2.13. Муниципальная услуга предоставляется всем категориям граждан в возрасте 6 -18 лет. 

Зачисление в оздоровительный лагерь дневного пребывания детей производится на любую смену (смены), по желанию заявителя при отсутствии оснований, для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Спортивные сооружения и объекты, на базе которых организуются  оздоровительные лагеря дневного пребывания детей, должны соответствовать требованиям пожарной безопасности и обеспечивать безопасность жизни и здоровья посетителей.

3. Состав, последовательность и сроки административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прогнозирование потребности в предоставлении муниципальной услуги;

- формирование заказа на предоставление муниципальной услуги;

- подача Заявителем в учреждение заявления установленной формы с прилагаемым комплектом документов; 

- зачисление в оздоровительный лагерь дневного пребывания детей, при условии наличия необходимых документов; 

- предоставление муниципальной услуги.
3.2. В начале календарного года в муниципальное учреждение Управление образования Администрации Угличского муниципального района подаётся заявка на выделение финансовых средств для организации оздоровительного лагеря дневного пребывания детей с разбивкой по сменам и категориям детей.

После издания постановления Администрации Угличского муниципального района о мерах по организации отдыха и оздоровления детей в течение месяца в учреждении издаётся приказ об открытии оздоровительных лагерей дневного пребывания  детей. Затем организуется работа по информированию потенциальных получателей муниципальной услуги.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение Заявителя в учреждение.

Заместитель директора учреждения по спортивной и организационно-тренировочной работе или другой сотрудник, уполномоченный на приём заявлений:

- принимает пакет документов, проверяет наличие всех необходимых документов на предоставление муниципальной услуги;

- проверяет соответствие предоставленных документов установленным требованиям и регистрирует заявление в журнале учёта входящей корреспонденции;

- при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в разделе 2.6 настоящего Административного регламента, должностное лицо учреждения устно уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению. В случае возможности, по желанию Заявителя, устранить препятствия, приём документов приостанавливается, они возвращаются Заявителю.

- Общий максимальный срок приёма документов не может превышать 30 минут. 

Должностные лица при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заявителей обязаны проинформировать заявителя о порядке получения муниципальной услуги или рекомендовать обратиться к компетентному в этом вопросе сотруднику.

Приём заявлений осуществляется в рабочие дни, с понедельника по пятницу, за исключением нерабочих праздничных дней, с 08:00 до 12:00 и с 13:00 до 17:00 в административном здании (2 этажное) стадиона «Чайка» не позднее чем за один месяц до начала смены.

Родительская плата вносится на банковский счёт, реквизиты которого Заявитель получает в учреждении или в кассу учреждения по приходному ордеру. 

3.2. Рассмотрение заявления осуществляется в течение семи рабочих дней после регистрации заявления и личного контакта  с заявителем.

3.3. Список детей оздоровительного лагеря дневного пребывания детей формируется не позднее, чем за десять дней до начала смены.

3.4. Продолжительность смены в период летних каникул составляет 18 дней, за исключением выходных и нерабочих праздничных дней.

3.5. Приказом директора учреждения назначаются начальники оздоровительных лагерей дневного пребывания детей.

Начальники лагерей не позднее, чем за 10 дней до начала смены разрабатывают план мероприятий по оздоровлению и занятости детей, которые утверждаются директором учреждения. 

Планы должны включать мероприятия по организации и проведению:

- инструктажа по технике безопасности;

- тренировочной работы;

- питания детей;

- активного отдыха и творческого досуга.

Стоимость набора продуктов питания для одного ребёнка в день определяется постановлением Администрации Угличского муниципального района.

Питание в летнем оздоровительном лагере оказывается согласно недельному меню, разработанному на основе рекомендаций Департамента образования и опубликованного в «Сборнике технологических нормативов, рецептур блюд и выпечки изделий для ОУ Ярославль 2006», согласованному и утвержденному ТО УФС Роспотребнадзор.

Ассортимент и качество блюд должны соответствовать стандартам и нормам СанПиН, действующим на территории Российской Федерации. На приобретаемые продукты питания должен быть сертификат качества.

Отчисление из оздоровительного лагеря дневного пребывания детей производится по основаниям, указанным в пункте 2.8 решением начальника лагеря. О принятом решении информация доводится до родителей (законных представителей) ребёнка.

Родители детей, зачисленных в оздоровительный лагерь дневного пребывания детей, вправе присутствовать на мероприятиях, проводимых в лагере, не вмешиваясь в действия должностных лиц, а также получать от начальника лагеря информацию о поведении и успехах своего ребёнка.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляет Администрация городского поселения Углич и орган исполнительной власти, осуществляющий финансирование мероприятий по предоставлению муниципальной услуги. Контроль за расходованием финансовых средств осуществляется в ходе ревизий и проверки документов бухгалтерской отчётности муниципальным учреждением Управление финансов Администрации городского поселения Углич.

5. Досудебный порядок обжалования решений, действий, бездействия органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также            должностных лиц
При несогласии с решением или действием органа или должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу заявитель вправе обжаловать их у директора МУ «СКС» г. Углич, а также обратиться в Администрацию городского поселения Углич (тел. 2-22-32) или Администрацию Угличского муниципального района (тел. 2-12-35) или в соответствии с действующим законодательством в судебном порядке.

Приложение к
Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время 
	Директору муниципального учреждения «Спортивный клуб «Спарт» 

	от

	(Ф.И.О.

	

	место работы,  телефон)




З А Я В Л Е Н И Е

	   Прошу принять моего ребёнка
	

	
	                                                                   (Ф.И.О. ребёнка, число, месяц, год рождения

	

	домашний адрес, телефон, школа)

	

	в оздоровительный лагерь дневного пребывания детей на
	
	смену

	
                                                    (номер смены)

	Отец:

	(Ф,И.О. родителей, место работы, телефон)



	

	Мать:

	

	


Приложение: медицинская справка (для детей, не являющихся воспитанниками спортивного клуба).

	(Дата)
	
	
	(Подпись)
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